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2 Introduccion

En la gestion de una empresa automotriz también es muy importante contar con una adecuada
organizacién de los documentos legales que respaldan sus operaciones, como la creacion de formatos
de contratos de adhesién. Estos se dividen en distintos mddulos, como unidades nuevas, unidades




seminuevas y servicio, donde cada uno cuenta con su propio contrato adaptado a las necesidades de
cada area.

Ademas, en los médulos de unidades nuevas y seminuevas se incluyen otros formatos
complementarios, como carta factura, encuestas de satisfaccion, vales de salida, entre otros, que
ayudan a dar seguimiento a cada proceso y a brindar un mejor control administrativo. Contar con
estos documentos bien estructurados permite tener mayor claridad en las operaciones, ofrecer
confianza a los clientes y asegurar que cada proceso se realice de manera ordenada y eficiente.

ALCANCE

Este manual de usuario de contratos de adhesidn es Unicamente para la agencia MOTORES IMPERIALES
RIVERA




3 Objetivo

Que el personal de la concesionaria pueda, mediante una estructura organizada de formatos y el uso
de los contratos de adhesion, llevar un mejor control y seguimiento de las operaciones en los
mddulos de unidades nuevas, unidades seminuevas y servicio, facilitando la gestion de documentos
como carta factura, encuestas de satisfaccion, vales de salida, entre otros.

Todo esto con el propdsito de que, aun sin conocimientos técnicos previos, el personal pueda
comprender y utilizar estos formatos de manera clara y ordenada, logrando asi una mejor
administracion de los procesos y brindando mayor confianza y transparencia a los clientes.




4 Primeros Pasos

* Primero identificaremos donde se encuentran los archivos.

* En caso la ruta especificada es esta: C:\GDS EVO\Papeleria

% 5 | Papeleria O 8
Home Share  View (7]
€ v 4 > ThisPC » Operating System (C:) > GDSEVO > Papeleria v & | Search Papeleria bl

A Name . Date riiodiied Type Son
s Quick access
I Desktop 3 NUEVOS File folder
SERVICIO File folder
¥ Downioads * USADOS File folder
& Documents * 1’7 PAPELERIANUEVOS_CUPRAxIsx Microsoft Excel W... 501 KB
& Pictures * E1'] PAPELERIANUEVOS_SEAT xlsx Microsoft Excel W, 500 KB
Release * @ PAPELERIANUEVOS_VW.xlsx Microsoft Excel W, 501 KB
Bin [ PAPELERIASERVICIO_CUPRAXIsx 1,357KB
DS [ PAPELERIASERVICIO_SEAT xlsx 1,357K8
: [ PAPELERIASERVICIO_VWaxsx 1358KB
Papeleria =
[ PAPELERIAUSADOS_CUPRAxsx 28 KB
temp ] PAPELERIAUSADOS_SEAT xisx 28 KB
= This PC 7 PAPELERIAUSADOS_VW.xlsx Microsoft Excel W 9 KB
“J 3D Objects
I Desktop
= Documents
4 Downloads
D Music
& Pictures
B videos

& Operating System (C:)

+ Se encontrara 9 plantillas cada una corresponde a la marca que requiera.

+ Tendremos tres subcarpetas donde se almacena los archivos que ya fueron
seleccionados.




(%] = | Papeleria - m} ‘
Share  View - @
> ThisPC > Operating System (C:) > GDSEVO > Papeleria v\ © | Search Papeleria »

) A Name & Date modified Type Size
:Q;:::;m P NUEVOS 10/06/2026 04:11 ., File folder =
SERVICIO 10/06/202601:28 ... File folder Vo
il - USADOS 10/06/202601:23 .. File folder <
& Documents * 1] PAPELERIANUEVOS_CUPRA xlsx 09/06/2026 01:42 ..  Microsoft Excel W... 501 KB
| Pictures * ] PAPELERIANUEVOS_SEAT xlsx 09/06/2026 01:30 ...  Microsoft Excel W... 500 KB
Release * u:\ PAPELERIANUEVOS_VW.xlsx 09/06/2026 01:27 .. Microsoft Excel W... 501 KB
Bin 7 PAPELERIASERVICIO_CUPRAXlsx 04/06/2026 06:56 ..  Microsoft Excel W... 1357KB
&55 77 PAPELERIASERVICIO_SEATxlsx 21/05/202605:33 ...  Microsoft Excel W... 1,357KB
—_— £37] PAPELERIASERVICIO_VWxlsx 21/05/202605:34 ...  Microsoft Excel W... 1,358 KB
[ PAPELERIAUSADOS_CUPRAXsx 10/06/2026 01:06 ... Microsoft Excel W... 28K8
temp ] PAPELERIAUSADOS_SEAT xlsx 10/06/202601:11...  Microsoft Excel W... 228KB

% This PC '] PAPELERIAUSADOS_VW.xlsx 10/06/2026 01:05...  Microsoft Excel W... 229KB

¥ 3D Objects

B Desktop

Documents

¥ Downloads

b Music

= Pictures

B videos

£ Operating System (C))

. .. . . . ~
* A continuacion, ingrese a la contenedora utilizando su usuario y contrasefa.
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* Una vez dentro podemos seleccionar cualquiera de los tres médulos que necesitemos.

@

Cambiodeusuario Contsefs  Reportes  Configuracién  Ayuda  Salie

[+ ]
Global Dealer Solution Sucusal (465 e sane o
Powered by T-Systems |MOTORES IMPERIALES RIVERA VW <] (ioticaciones
o v = @ 12 “ —
= B % .= % B WO, R e oW . @
o TN Cor S ot M (Ciie el CiokiporPioi Gl Mimts Vil R por BeCraaiioeg < Sonce | Unldias Woses: leNs oo

Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentran los menus de Unidades Nuevas, Unidades
Seminuevas y Servicio.

5 Mdédulos

5.1 Unidades Nuevas
* GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuacion

» Seleccionar la opcién del menu “Venta Unidades Nuevas” como se muestra en la
pantalla




* Dar clic con el mouse de tu equipo

B Ventas
Salir Ventas Carta Factura Nota Crédito (Solo Descuentos) Otros Documentos Reportes

Il

Unidades Nuevas q% VPN Ext. 4679
T-SYSTEMSMOTONES IMPERIALES RIVERA VW 15106726 12:35:42

* En la pantalla de Venta Unidades Nuevas daremos clic donde dice Ventas en la parte
superior izquierda.

* Desplegara la siguiente ventana.

T-Systems México S.A. de C.V. Pag.
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Ventas
UNIDADES NUEVAS - Ventas de Autos

Unidades Nuevas
T-SYSTEMSMOTORES IMPERIALES RIVERA VW

Clave Cliente | 0] Nombre [TODOS |
Inventario | 0|  Venta [ | Pedido I_jl
Estatus de Venta IVENDIDA vl Fecha de Venta I:l
Venta Pedido| Inventario | Descripcion Fecha Venta | Status Vale ~
» | FNVP00000001 1 16| VIRTUS 2025 TRENDLINE 1.6 L 110 HP  |09/03/2026 | VENDIDA S
FNVP00000002 2 23|VIRTUS 2025 COMFORTLINE 1.0 LTSI |10/03/2026 | VENDIDA S
FNVP00000003 3 81|/CROSS SPORT R-LINE 2.0 L TSI 4 11/03/2026 | VENDIDA S
FNVP00000004 4 25| TAOS 2026 HIGHLINE 1.4 L TSI 150 HP | 11/03/2026 | VENDIDA S
FNVP00000005 5 82| TIGUAN 2026 COMFORTLINE 1.4 LTSI  [12/03/2026 | VENDIDA
FNVP00000006 6 26| SAVEIRO ROBUST 2026 1.6 L 109 HP 12/03/2026 | VENDIDA S {
FNVP00000007 7 84 |CROSS SPORT R-LINE 2.0 L TSI 4 13/03/2026 | VENDIDA S
FNVP00000008 8 92| TIGUAN 2026 COMFORTLINE 1.4 LTSI [13/03/2026 | VENDIDA S
FNVP00000009 9 40| TAOS 2026 TRENDLINE 1.4 L TSI 150 HP |17/03/2026 | VENDIDA S
FNVP00000010 10 58 | TAOS 2026 TRENDLINE 1.4 L TSI 150 HP |17/03/2026 | VENDIDA S
FNVP00000011 1" 42|TAOS 2026 TRENDLINE 1.4 L TSI 150 HP |17/03/2026 | VENDIDA S
FNVP00000012 12 144 | TAOS 2026 HIGHLINE 1.4 LTSI 150 HP  |17/03/2026 | VENDIDA S
FNVP00000013 13 97| TERA 2026 COMFORTLINE 1.0 L TSI 99 117/03/2026  |VENDIDA S
< I [
F4 - Seleccion F5 - F6 - Imprimir Reporte Promocidn F7 - Recibo Factura
F8 - Impresion Factura F9 - Reimpresion De Factura F10 - Generacion de contrato

Podemos buscar alguna unidad nueva en especifico y después daremos clic en el botén
de “Contrato” de que esta sefialado en la imagen.

+ Como vemos en la siguiente imagen ya se generé el archivo de Excel con la factura que
seleccionamos

T-Systems México S.A. de C.V. Pag.
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.
Beres = 8
=
UNIDADES NUEVAS - Vestes de Autos
_SadDS Gener [E} Condtional formatting - fiinsen = X - {7
Unidades Nuevas VPN Ext. 467 g $ <% »  [5PFormatas Table~ i Delete « T+ O+
TSYSTEMSMOTORES IMPERIALES RIVERA VW Bruyu-ii-H-A- sl=usE8 wa (A Celi Styles - Eromat- &~
| Bisqueda | igberd n Font “ pr— o b % Sy s sdtng ~
Clave Cliente | 0 Nombre [TODOS ] 12 I3 v
metano [0 vema[ ] Poddo [0 7 T B B e e -
Estatus de Venta [VENDIDA - FechadeVenta [ | O E F GH I JKLMNOPQRSTUV
i Add header
23 VIRTUS 2025 COMFORTLINE 10 L TSI .
81/CROSS SPORT RUNE 20 L TSI 4 i MOTORES IMPERIALES RIVERA, S.A. DE C.V. o
25| TAOS 2026 HIGHLINE 14 L TSI 150 HP PERFERICO SUR No 4109, COL JARDINES DFL PEDREGAL
52 TIGUAN 2026 COMFORTLINE 1.4 L TSI i ALCALOIA ALUARO OBREGON €. 0108
26| SAVEIRO ROBUST 2026 16 L 109 HP__|12/03/2026 | VENDIDA 5 RFC MRZINTIF2
84 CROSS SPORT RUNE 20 L TSI 4 131032026 | VENDIDA (3
[13032026 [ VENDIDA 12
40 TAOS 2026 TRENDLINE 1.4 L TSI 160 HP [17/03/2026 | VENDIDA
10 58 TAOS 2026 TRENDLINE 1.4 L TSI 150 HP |17/03/2026 | VENDIDA 9 con la siguiente informacion
11 42{TAOS 2026 TRENDLINE 1.4 L TS1 150 HP |17/03/2026 | VENDIDA o o
144 [ TAOS 2026 HIGHLINE 14 LTSI 150 HP _|17/03/2026 | VENDIDA TORNCION:
B 97/ TERA 2026 COMFORTLINE 10L 15199 (17/032026 VENDIDA 2 orssio O LERHANIEZAVA
" cou LA
F4 - Seleccion F5- F6 - Imprimir Reporte Promocidn F7 - Recibo Factura 3 ::- w DEMEXCO
F8 - Impresion Factwa F9 - Reimgresidn De Factura F10 - Generacidn de contrato .': 1 7
DATOS DE LA UNIDAD:
VRTUS 202 TRENDUINE 16 110 HP 152 104
02238 No. Pediment 26 75 6120 5000433
WVWIB40215T050260 Aduana PUEBLA MEROICA PUEBLA DE ZARAC
3 219 Clave Aduana 75
'CLAVE VEMICULAR: 0057902 Foc. Pedimen 080172026
Ao modelo 2025
NO. DE FACTURA: FNVPOO00000T
DE VENTA: 09032026
COMBUSTIBLE:  GASOLINA NRPV. 30586068
: 4
IMPORTE FACTURA $338 990 00
). México @ nes.
i \TE - Bee 4
Carta factura | Verfcacon (Valede s JGORGR] - © | « W
L] '9 - 5 + By

* Nos muestra el Excel con los datos de la factura seleccionada.

T-Systems México S.A. de C.V. Pag.
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5.2 Unidades seminuevas
Par este modulo es la misma operacion:

. Seleccionados la opcién que dice “Ventas U.Seminuevas”
. En la venta seleccionamos donde dice “Venta de Unidades” y luego en “Venta de

H ”»
Unidad”.
M R veues eies
Salir  Venta de Unidades Notas Crédito (Solo Descuentos) Vales de Salida  Carta Responsiva  Carta Factura  Ayuda

SATDS

Unidades Seminuevas Z[Q vewexasn

T-SYSTEMSMOTORENMPERIALES RIVERA VW 15/06/26  13:17:35

. Luego saldra la ventana con las unidades seminuevas y podras elegir la unidad que
necesite.
T-Systems México S.A. de C.V. Pag.
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Ventas de Unidades Usadas
W1 Unidades Usadas - Ventas i

Unidades Seminuevas E’:@l_

T-SYSTEMSMOTORES IMPERIALES RIVERA VW 150626  13:22:44
No. Factura [:' No. Inventario |:] Fecha de Venta |:|
ITodas las facturas vI -
Nombre del Cliente | | R[]
Almacén |T<SYSTEMSMOTORES IMPERIALES RIVERA VW L'
No. Factura Estatus| No Cliente | Cliente Alma # Inv. | Unidad fodelo | Fechi~
» |FUVP00000031 |VENDIC| 0000001637 | SANDRA VW 2|TAIGUN TRENDLINE | 2024 | 15/
FUVP00000033 |VENDIC| 0000000495 MARIAIVONNE  [VW 3| TAIGUN 2024|17/04,
FUVP00000002 |VENDIC| 0000000540 | MIREYA TAPIA VW 4|TAIGUN TRENDLINE | 2024 |14/03,
FUVP00000005 |VENDIC|0000000669|JOSE ALBERTO |VW 5| TIGUAN 2022 20/03:
FUVP00000003 |VENDIC| 0000000594 | BEATRIZ REAL  [VW 6|IBIZA STYLE PLUS 2024|14/03,
FUVP00000023 |VENDIC| 0000001473 | LORENA vw 11|ARONA 1.6 MPI 2023|11/04/
FUVP00000034 |VENDIC| 0000001106|JESUS MIGUEL  |VW 13|CUPRALEON 2.0 2025|17/04s
FUVP00000011 |CANCE | 0000000312 |JAVIER ZAMORA |VW 14| CUPRA 2025|26/03:
FUVP00000018 | VENDIC| 0000000312 |JAVIER ZAMORA |VW 14|CUPRA 2025|31/03
FUVP00000025 |VENDIC|0000001265|JORGE GOMEZ  |VW 16| CUPRAATECA 2.0 2024|14/04,
FUVP00000032 |VENDIC|0000001651|JOSE ARMANDO |VW 17| CUPRA 20231
FUVP00000001 |VENDIC| 0000000542 | NORMA vw 18| TAOS 2024|13/03
FUVP00000035 |VENDIC|0000001702|JORGE ANTONIO |VW 19| NUEVO POLO 2024|17/04:
M| »

+ Ahora también aqui esta el boton de “Contrato” donde te generara el Excel con la
informacion.

* Y dandole clic te lo generara.

T-Systems México S.A. de C.V.
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o ot
Unidades Seminuevas | Dl 2 1800 388 &; e R Tk B rmosion fermatiog - i - E - 11
YSTE 2 AVER paad, 32 L, $ % v Plomem ek W Oeiere - 3= O

T-SYSTEMSMOTORES WPERALES RIVERA VW = - Bru- e O-A-TEaABE- . ot Broma= &

Fhncs 1 . tom 3 e A b o o gy

Mo Facua | No. inveetario [ O Fecradevea [ ] - 18 5
Todas los foctumes j’ ¥ ¥ ¥ . ¥ . L . L SRS NS | U e R T W e e
Nombre def Cliante | S o
—_— AN = LE ElGiniV R iLiM N 0208 - el e b
Arecia [TSYSTEMSMOTORES IMPERIALES RIVERA VW
1 MOTORES WPERIALES RIVERA, S.A D C.V.
1 PERFERCO SUR Mo 4100 COL JARONES DEL FEDREGA. ALCALDW.
: ALVARD GBREGON, C P 61900
oe
:' RPC WP
.
T A quien conwponde. CARTA FACTURA
.
3 eeded, et
0
n DATOS DE FACTURACION:
s CUENTE SANDRA GUTIERREY TAPA
n DOMICHI: REFORMA
“ eou
i baL: CIUDAD DE MENCO
» 2 L
” L GUTIANSISO
"
» DATOS DE LA UNIDAD:
20 neo- TAGUN TREMOLSIE T5: 1 6L TS 114 49 TRANS &
n cowom: A A0S DE
n MODELO: oWy Mo Pedimento 24 75 6120 4000271
n L WVGICACWSRTON 1002 Aavans HEROCA PUEBLA OF JARAGOZA. PUERLA
M MOTOR: orEnoses Clove Adwane 73
» CLAVE VIMICILAR 008880 Foe Pudimemse 07007004
» Pas ORIGEN: on e
n NO. DE FACTURA FUVIO000003 Y
u FECHADE VENTA: 150420
= comusTeLE: Gascuns v
» CAINOROS “
n  PUATAS - «
s IMPORTE FACTURA. $12€.000.00
)
)
»
»
g Chudad do Mibnics, Winico o Sunes, 15 de jusio de 2036
| SALIDA | CARYA FACTURA | CARTA RESPONSIVADE COM .. &) | ¢

e - B -—F

5.3 Servicio
En este mdédulo daremos clic en la opcion que dice “Ordenes de servicio” y te desplegara esta
ventana.

T-Systems México S.A. de C.V. Pag.
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B Ordenes de Servicio

Salir Mantenimiento OS Notas de Crédito  Reportes  Ayuda

Servicio q% VPN Ext. 4679
T-SYSTEMSMOTORES IMPERIALES RIVERA VW 1506726 13:27:01

+ Daremos clic en “Mantenimiento OS” y en la opcion de “Orden de servicio” y saldra
la siguiente ventana.

T-Systems México S.A. de C.V. Pag.
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Mantenimiento Ordenes Servicio

| <% dbS globalDealerSoluti T - -Systems:
Servicio OO0 ? VPN Ext. 4679
T-SYSTEMSMOTORES IMPERIALES RIVERA VW 150626 12:30:24
Nimero | o [ ooo00 ] .| [__oooooooooooo ] Chasis [ |
Cliente | of[ | rFC Teleforo ||
Placas I: Asesor E] Fecha  |15/06/2026

iOrden de |Fecha | Tipo|Tipo [sT [Chasis | Placas [Cliente] C |Fecri~

* En esa ventana podemos buscar una orden de servicio poniendo el numero de orden y va
a mostrar de la siguiente manera.

T-Systems México S.A. de C.V. Pag.
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Mantenimiento Ordenes Servicio
e S T T T e
"SERVICIO AUTOMOTRIZ - Mantenimiento 3 Ordenes de Servicio

Servicio [,6 ®|'? VPN Ext. 4679

T-SYSTEMSMOTORES IMPERIALES RIVERA VW 1506726 13:30:24
Nimero [ 1) [_ooooo|[] [ 000000000001 |  Chasis [ ]
Cliente | ol | Rrc | | Tetefono | |

Placas [ | Asesor [ 0] Fecha

Ordenes
Orden de IFecha |Tipo|Tipo IST IChasis IPIacas IClIenhelN bre Comp lFec:llA
e

 SERVICIO AUTOMOTRIZ - Series de Ordenes

OSVPI OS INTERNAVW

OSVPN OS NORMAL VW

OSVPH 0OS HYP VW

0OSVPG 0OS GARANTIAS VW
0OS EXPRESS VW -

OSVPR 0OS RECLAMACION VW _’d

OSVPF OS FLOTILLAS VW

0osvPs 0OS SINIESTROS VW

OSSPI OS INTERNA SEAT -

olo|~o|o|slwin|s
o
3
m

* Una vez seleccionada la orden que necesite de clic en el botén que se llama “IMPRIMIR”.

T-Systems México S.A. de C.V. Pag.
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B#] Mantenimiento Ordenes Servicio

SERVICIO AUTOMOTRIZ - Mantenimiento a Ordenes de Servicio

Servicio O
T-SYSTEMSMOTORES IMPERIALES RIVERA VW 15006726  13:36:57
Nimero | 2| [_oscPF__| .| [ _OScPFo000001 |  Chasis [ ]
Cliente [ of[ | rrc | | Tetefono [ |
Placas [ | Asesor [ 0] Fecha [ ]

Orden de Fecha Tipo | Tipo ST |Chasis Placas |Cliente | Nombre Completo

» |OSVPG0000001 [02/03/2026 (G |CR CE | 1V2DR2CABRC5697¢| TYJ134B(1000001| VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000002 [03/03/2026 |G |CR CE | WVW3N4D20ST011€| RBG3541/1000001 | VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000003 |03/03/2026 |G |CR CE |1V2FE2CA4SC2028¢ E82BRM|1000001| VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000004 [03/03/2026 |G |CR CA |9BWDLEBZ3NP0312N53BSY [1000001 | VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000005 |03/03/2026 |G |CR CA | WVW3J4D21PT0226 | K67BMH|1000001| VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000006 |03/03/2026 |G |CR CE | WVW3J4D23RT0709|D88BRB |1000001| VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000007 |03/03/2026 |G |CR AB  |3VVIP6B21RM0473!| PWV637[)000001 | VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000008 [03/03/2026 |G |CR CE |9BWLB4576D40159¢ 133YMG 1000001 | VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000009 [03/03/2026 |G |CR CA |9BWAHSBZORT6674 | NFA756E 1000001 | VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000010 |03/03/2026 |G |CR AB _|3VWEPGBUOSMO080 | MRP509 1000001 | VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000011 |03/03/2026 |G |CR AB | 1V2FE2CA4RC2080¢| P85BMN|)000001 | VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000012 [03/03/2026 |G |CR CE |3VWJWBAT5DM628(| 331YPN [1000001 | VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000013 |03/03/2026 |G |CR AB |9BWLB4520D41889¢ RDU518t|)000001 | VOLKSWAGEN DE
OSVPG0000014 [03/03/2026 |G |CR AB | WVWHN73C9BE748|978XVJ |)000001| VOLKSWAGEN DE

4

VPN Ext. 4679

* En la siguiente imagen se muestra como genera el Excel:

T-Systems México S.A. de C
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31 Mantenimiento Ordenes Senvicio

SERVICIO AUTOM

General -/ [E}Conditional Formatting = | #=Insert - X - #7v~

VPN Ext. 4679 - - KR
Servicio el $-% » [PromatasTable~ #xDelete - 3]~ O~
T-SYSTEMSMOTORES IMPERIALES RIVERA VW 150828 13:3657 =1 [ Cell Styles - [Eiformat- | &+
o Number Styes cells editing 2
Ndmero = chesis [ ] ~ .l > Ji | CAMPARA 10XY INSTALACION DE LA TAPA CUBIERTA DE MOTOR ATLAS / TERAMONT CAMPANA 91QF v
Cliente [ [l ] rec | | Tetefono [ | g G B T B A B U B B A R R G RRACIeD s aaa (O
Placas | |  Asesor | 0 Fecha | | A B _C D E F | G HI J K L M/NOPQ
58 SUBTOTAL $2,557.12  m
Fecha ipo[Tipo  [ST |Chasis Placas |Cliente|Nombre Completo | Fec/i 59 WK 340914 il
] 02/03/2026 CR CE | 1V2DR2CA6RC5697¢| TYJ134B| VOLKSWAGEN DE | 02/03. 60 'PRECIO TOTAL $2.966.26 i
] 03/03/2026 CR CE__|WVW3N4D20ST011€| RBG3541/000001 [ VOLKSWAGEN DE | 05/03 61 ANTICIPO ]|
|_|0svPG0000003 |03/03/2026 R CE | 1V2FE2CA4SC2028¢, 1000001 | VOLKSWAGEN DE | 03/03 — 6] RESTA |
PGO000004 [03/03/2026 CR CA__|9BWDLEBZ3NP0312 N VOLKSWAGEN DE__|04/03 63
[|0svPG0000005 [03/03/2026 CR CA_|WVW3J4D21PT0226 H VOLKSWAGEN DE__[03/03 64 IDESCRIPCION DEL SERVICIO SOLICITADO [DIAGNOSTICO Y PLAZO REALIZADO
03/03/2026 CR CE | WVW3J4D23RT0709 VOLKSWAGEN DE | 04/03 65 ICAMPARIA 10XY INSTALACION DE LA TAPA CUBIERTA DE MOTOR ATLAS /
[|0svPG0000007 [ 0310312026 R AB__|3VV9P6B21RM0473! 1000001 |VOLKSWAGEN DE | 17/03 66 TERAMONT, CAMEATA R10F PANTALLA M CON NACEH DISTORBIONADY
PG0000008 |03/03/2026 CR CE | 9BWLB4526D40159¢| 133YMG 1000001 VOLKSWAGEN DE__[31/03 67 [FECHA DE EXPEDICION
|_|0svPG0000009 [03/03/2026 G |CR |CA_|9BWAHSBZORT6674 1000001 | VOLKSWAGEN DE | 06/03 68
PG0000010 [03/03/2026 CR At [MRP509] 1|VOLKSWAGEN DE__|17/03 69
I PG0000011 |03/03/2026 R AE 1V2FE2CA4RC2080¢| P8SBMN 1| VOLKSWAGEN DE | 31/03 70 | INOMBRE Y FIRMA DE QUIEN LO ELABORO
PG0000012 [03/03/2026 CR CE | 3VWJWBAT5DM628(|331YPN [1000001|VOLKSWAGEN DE _[12/03 7
[__|osvPGoo00013 [03/03/2026 CR AB__|9BWLB4520D41889| RDU518t[)000001 VOLKSWAGEN DE | 04/03 72
14 [03/03/2026 CR AB | WVWHN73C9BET48|978XVJ 1000001 VOLKSWAGEN DE Wi%l 73 [EL CONMSUMIDOR AUTORZO QUE SE UTILICE PARTES
L 74 REFACCIONES USADAS O RECONSTRUIDAS IRIESGOS DEL VEHICULO DERIVADOS DE LA
75 | Si() NO( ) IREALIZACION DEL DIAGNOSTICO
7.
7 | CONSUMIDOR
78 ste) NO()
79
80
81 EN CASO DE QUE EL ACEPTADO, EL e [
82 REVISION Y DIAGNOSTICO Y EL OBLIGA A
83 EN LAS QUE LE FUE ENTREGADO, DE
= u_ EL COSTO DE LA REVISION SERA DE §
85
86
L1d
88
89
0
o1
FIRMA DEL PRESENTADOR DEL SERVICIO

NOTA IMPORTANTE:

O Esto aplica para todos los usuarios de las tres diferentes marcas (CUPRA, SEAT, VW).
° Se tiene una condicién para unidades especificas como Jetta, tiguan y taos ya que son fabricadas en
México en la carta factura saldra México, (si no se captura la aduana y los datos correctos de los vehiculos
importados por default va a salir México)
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5.4 Condicion Unidades especificas.

.z

Cuando no se registran los datos de aduana y pedimento, el sistema establece automaticamente la condicién
“México”, lo que puede generar inconsistencias en unidades que no fueron fabricadas en dicho pais.

Insert  Pageloyout  Formules  Dota

- g"c‘“ Arial 1o A A - EwrapText General - L:,‘t Normal 4 3 Normal & Norm:
B Copy ~
Paste o ommatpainter | B T W |- | DA Merge & Center = $ -~ % * 8 5% r(:y:«?;ﬁ:;‘v Fornat | Resuit2 Resuitz Rest
Clipboard r. Font r. Alignment 5 Number 5 Stytes
€27 M fe | =CONCATENATE(Config!Ba,™)
F R R B A R - R R T R RN AR R RN T AR TR RN TR
AB/ C| D E/F GH I |J| K LM N O|PIQR|S|T|U|V w X
r 7 A quien corresponda: CARTAFACTURA
= Hacemos constar por la presente, bajo protesta de decir verdad, hemas vendido la unidad nueva con
9 la siguiente informacion
w10
11 DATOS DE FACTURACION:
e 12 CLIENTE: NORMA LUCIA COCA CABARAS
13 DOMICILIO: SEBASTIAN LERDO DE TEJADA
= 14 coL: TOLUCA DE LERDO CENTRO
15 DEL: EDO. DE MEXICO
m— 16 CP: 50000
17 RFC: COCN761223GB5
] DATOS DE LA UNIDAD:
20 TIPO: TAIGUN 2025 COMFORTLINE TSI 1.0 L TSI 114 H
e 2 COLOR: BLANCO CANDY DATOS DE IMPORTACION
22 MODELO: CWA4NY No. Pedimento
) SERIE: WVG2D4CWAST024383 Aduana
24 MOTOR: DTB 241265 Clave Aduana
B 25 CLAVE VEHICULAR: 0058501 Fec. Pedimento
26 PAIS ORIGEN:  MEXICO Afiomodelo 2025
7] NO. DE FACTURA:  FNVP00000037
28 FECHA DE VENTA: 14/04/2026
= 2 COMBUSTIBLE: ~ GASOLINA NRPV: 30160353
0 CILINDROS: 4
= g #PUERTAS : 4
32 IMPORTE FACTURA: $410,000.00
2 34
?’g
Foar Esta Carta Factura se expide solo para tramites y tenencias (Vigencia de 30 dias a la fecha de expedicion)
- 38 Ciudad de Méxica, México a miércoles, 22 de julio de 2026
- 39
o 40 ATENTAMENTE
o4 MOTORES IMPERIALES RIVERA, SA DECV.
42
43
— 44
) GERENTE COMERCIAL
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Formato correcto con unidad fabricada en dicho pais.

Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review Tell me what you
Ll s =
6 Cut Al o - A A S Wrap Text General - Y| Mormal 4.3 Normal 5
B3 Copy -
Paste . . . . 0 0 Conditional Formatas| Result 2 Result?
<t | o Format Painter | B £ U o erge & Center $-% > %% Formatting « Toble -
Clipboard o Font o Alignment o Mumber o)
E27 - A | =CONCATENATE(Config!B4,™)
S I L R R G L I L B R U I L R R G G R B BREE]
AB|C| D |[E F G(H/ I |J|K/L M N O PQR|S T|UV w X Y
1 MOTORES IMPERIALES RIVERA, S.A. DEC.V.
L 7] PERIFERICO SURMa. 4100, COL. JARDINES DEL PEDREGAL,
=7 ALCALDIA ALVYARC OBREGON, C.P. 01300
4 | CILDADDE MEXICO., MEXICO
™ 5| FFC: MIP2304177F2
8|
™ 7| A quien corresponda: CARTAFACTURA
= Hacemaos constar por |a presente, bajo protesta de decir verdad, hemos vendido |a unidad nueva con |3
9 | siguiente informacion:
= 10
" DATOS DE FACTURACION:
o 12 CLIENTE: ALEJANDRO GUILLEN MARTINEZ
13 DOMICILIO: BLVD ADOLFO RUIZ CORTINES
i~ 14 coL: FUENTES DEL PEDREGAL
15 | DEL: CIUDAD DE MEXICO
= 16 | Cc.p: 14140
17 RFC: GUMAS10424KP4
o 19 DATOS DE LA UNIDAD:
20 TIPO: JETTA 2026 COMFORTLINE 1.4 L TSI 150 HP 250 NM
= 21 COLOR: PLATA PRTA DATOS DE IMPORTACION
22| MODELO: BUS3NS No. Pediment
= 23| SERIE: 3VWEPBBUSTMOS2159 Aduana
24 MOTOR: D Clave Aduan:
= 25| CLAVE VEHICULAF 0050558 Fec. Pedimen
26| PAIS ORIGEN: MEXICO AR modelo 2026
= 27 | NO.DE FACTURA:  FNVPOOC00O14
28 | FECHA DE VENTA: 18/03/2026
= 29| COMBUSTIBLE:  GASOLINA NRPV: 31719156
30 | CILINDROS: 4
= 31| #PUERTAS : 4
32| IMPORTE FACTUR, 479,790.00
Ry
35|
T
a7 Esta Carta Factura se expide solo para tramites y tenencias (Vigencia de 30 dias a la fecha de expedicion)
- 38 Ciudad de México, México a miércoles, 22 de julio de 2026
39|
e 40 | ATENTAMENTE
- 41 MOTORES IMPERIALES RIVERA, SA DECV.
o 42|
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Formato con la captura correcta para la unidad que fue fabricada en el extranjero:

Insert Page Layout Formulas

e s v | =

o cut Arial KN == @ ¥ Wrap Text General - = 9} Mormal 4 3 MNormal &

EE] Copy -
Paste B I U~ . - B $ 0% » | %80 Conditional Formatas| Resulf 2 Result2

- ¥ Format Painter = A R Formatting~ Table -

Clipboard (] Font ) Alignment [F] MNumber )

F16 - P23 =Config!A13
2| 3 4 5 6 7| g 9| 10 2 3 4 5 6| 7 g| 9]
AB|C D E|F|G(H[I [J|K|L|M|N|O | P QGRS T UV w X Y

4 MOTORES IMPERIALES RIVERA, S.A. DEC.V.
= 2 : PERIFERICO SUR Mo, 4700, COL. JARDINES DEL PEDREGAL.
3 ALCALDIA ALWARD OBREGON, C.P. 01300
4 | CIUDAD DE MEXICO., MEXICO
B 5 | RFC: MIRZ304177F2
6
B Zi A quien corresponda CARTAFACTURA
= Hacemos constar por la presente, bajo protesta de decir verdad, hemos vendido la unidad nueva con la
9 | siguiente informacion:
A 10
11 | DATOS DE FACTURACION:
T 12] CLIENTE: ELISA ORTIZ ARRIOLA
13 | DOMICILIO: REFORMA
=~ 14| coL: JUAREZ
15 DEL: CIUDAD DE MEXICO
= 16 C.P: GG00
17| RFC: OIAE9107085Q0
oo19] DATOS DE LA UNIDAD:
20 | TIPO: TAIGUN 2026 HIGHLINE 1.0 L TSI 114 HP 178 NM TIF"
2 21 | COLOR: BLANCO CANDY DATOS DE IMPORTACION
22 | MODELD: CW1SNY Ho. Pediment 26 75 6120 50000%6
= 23| SERIE: WWGZE4CWATTO14340 Aduana PUEBLA, HEROICA PUEBLA DE ZARAGO:Z
24 | MOTOR: DTB 257952 Clave Aduan:z 75
B 25 | CLAVE VEHICULAF 0052501 Fec. Pedimen 09/04/2028
26 | PAIS ORIGEN: MDA Afio modelo 2026
T NO. DE FACTURA:  FNVPO0000022
28 | FECHA DE VENTA: 20i03/2025
B 29 | COMBUSTIBLE: GASOLINA NRPY: 30639108
30| CILINDROS: 4
= 3| # PUERTAS : 4
}g_ IMPORTE FACTUR: §491,690.00
ERNTY
35 |
S0
= 37 | Esta Carta Factura se expide solo para tramites y tenencias (Vigencia de 30 dias a |a fecha de expedicion)
B 13 Ciudad de México, México a miércoles, 22 de julio de 2026
© 39
= 40 | ATENTAMENTE
= 41| MOTORES IMPERIALES RIVERA, 3.A. DECV.
5— 42
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