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2 Introducción 

Las necesidades para realizar los trámites del vehículo nuevo que el gobierno solicita al 

cliente cuando no tiene la factura que ampara la compra venta del vehículo por alguna 

razón, es ahí donde cobra relevancia el poder emitir por parte de la concesionaria una 

Carta Factura con la información necesaria del vehículo  

Para cubrir las necesidades de un cliente que adquirió una unidad nueva y pueda realizar y 

cubrir las necesidades ante la instancia gubernamental que la solicita por algún trámite de la 

unidad en cuestión. 
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3 Objetivo 

Que el personal de la concesionaria pueda generar o emitir una Carta Factura del módulo de 

Unidades Nuevas de una manera sencilla, rápida e intuitivamente sin tener un conocimiento 

previo de GDS. 

 

Además, el área tenga el control de emisión y buena gestión este documento, para atender las 

necesidades del cliente que la solicite pueda realizar los trámites necesarios para los cuales se 

expide  
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4 Primeros Pasos 

 

 Autenticarse con su Usuario y Contraseña en GDS 

 En caso de no contar con ellas solicitárselo a su personal de Sistemas de la 

Concesionaria 

 Dar click al botón “Iniciar” 
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 Seleccionar la Sucursal en el menú desplegable con la cual se va a trabajar  

 Posicionarse con el puntero del mouse en el botón grafico del Módulo de Unidades 

Nuevas 

 Darle click izquierdo con el mouse de tu equipo 
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 Posicionarse y seleccionar la opción de Unidades Nuevas/Venta Unidades Nuevas 

 Darle click izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 
 

Y esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra el menú de Carta Factura en el módulo de 

Unidades Nuevas de GDS para una concesionaria. 
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5 Carta Factura Unidades Nuevas 

5.1 Alta/Modificar Carta Factura 

 GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuación 

 Seleccionar la opción del menú “Carta Factura/Carta Factura” que se muestra en la 
pantalla 
  

 Darle click Izquierdo con el mouse de tu equipo 
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 GDS nos muestra esta pantalla de mantenimiento de Carta Factura de unidades 
nuevas 
 

  

 Donde podemos buscar una carta factura para reimprimirla o modificarla además de 
crear una nueva  
 

 Nos muestra un panel donde están todas las cartas facturas realizadas en la 
concesionaria, estas podemos seleccionarlas y volver hacer su impresión o cambiar 
su trámite para que mediante un password se pueda reimprimir 
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 Si queremos realizar una nueva Carta Factura debemos dar click en el botón 

“Nuevo” 

 

 Pero si lo que deseamos es modificar una Carta Factura anteriormente realizada 

tenemos que seleccionarla en el panel dar click en el botón “Editar” 
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 GDS nos desplegara la siguiente pantalla Carta Factura, en donde tenemos que 

capturar un no. de Pedido de unidades Nuevas o en caso de no saberlo podemos 

teclear la tecla “F4” y GDS nos desplegara la lista de los pedidos ya vendidos de 

unidades nuevas 

 

 

 GDS solo nos pide que capturemos el Pedido de Unidades nuevas que se 

encuentre vendido y que capturemos el Tramite por el cual el cliente nos está 

solicitando la carta factura y el Peso Bruto de la unidad 

 

 El campo del Tramite y Peso Bruto serán los únicos datos que se podrán modificar 

o editar posteriormente para cuando se reimprima la Carta Factura 

 

 Los datos del cliente e Inventario de la unidad GDS los llena de forma automática al 

tener el número de Pedido de unidades nuevas que nos solicita como campo 

obligatorio y primordial para realizará la Carta Factura 

 

 GDS nos presenta la lista de los pedidos vendidos a los cuales les podemos realizar 

una Carta Factura 
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 El personal tiene que seleccionar el Pedido al cual quiere realizarle una carta factura 

y una vez seleccionado tiene que dar click en el botón de “Confirmar” 

 

 

 GDS nos regresar a la pantalla para continuar dando de alta la Carta Factura 

 

 Una vez que hemos capturado la información que nos solicita GDS para realizar una 

Carta Factura debemos dar click en el botón “Aceptar”  

 

” 

 GDS nos envía un mensaje donde nos indica que se ha generado la carta factura y 

nos devuelve el número de la Carta Factura con el que más adelante podemos 

imprimirla 
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5.2 Impresión Carta Factura 

 
 La impresión de la Carta Factura se podrá imprimir posteriormente al terminar de dar 

de alta la nueva carta factura. 

 

 Si es la primera impresión de esta carta lo hará en forma continua, normal es decir GDS 

no pedirá un password  

 

 Si es una reimpresión o por algún motivo es la segunda vez que intentamos imprimirla 

GDS nos solicitará un password para que se pueda reimprimir la factura en caso de no 

capturar este password GDS no permitirá la impresión de la carta Factura 

 

 

 El personal debe seleccionar la carta factura del panel que desea imprimir y dar click en 
el botón de “Imprimir” 
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 GDS nos envía el siguiente mensaje y solo tenemos que darle click en el botón “OK” 

Para continuar la impresión de la carta factura” 

 

 

 Finalmente, GDS nos imprime la Carta Factura como se muestra a continuación 

 

 

 con esto finaliza la impresión de la Carta Factura 
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5.3 Carta Factura Bis 

 GDS nos permite imprimir un Carta Factura donde mediante un formato prestablecido y 

la captura de todos los datos que nos solicita sin tener relación con el módulo de 

unidades se genera una Carta factura Bis  

 

 Una vez capturados todos los datos que nos pide la pantalla debemos dar click en el 

botón “Imprimir” 
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 Nos envía esta pantallita donde nos solicita nuevos campos relacionados con la unidad 

los cuales debemos capturar completamente al terminar debemos dar click al botón 

“OK” y GDS nos desplegara este formato de Carta Factura Bis 
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