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4 Objetivo 
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5 Primeros Pasos 

 Autenticarse con su Usuario y Contraseña en GDS. 

 En caso de no contar con ellas solicitárselo a su personal de Sistemas de la 

Concesionaria. 

 Dar clic al botón “Iniciar” 

 

 Seleccionar la Sucursal en el menú desplegable con la cual se va a trabajar 

 Posicionarse con el puntero del mouse en el botón grafico del Módulo de 

Unidades Nuevas 

 Darle clic izquierdo con el mouse de tu equipo 
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 Posicionarse y seleccionar la opción de Unidades Nuevas/Procesos Especiales 
 

 
 Darle clic izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

Se mostrará la siguiente pantalla con las siguientes opciones: 

 

 Costo financiero. 

 Cambio de Precios. 

 ISAN. 

 Captura. 

 Cambio Status (Priopio o Remisionados). 

 Descarga Inv. De RVM. 

 Interfase contable. 

 Archivo REPUVE. 

 

A continuación se describirá el apartado Interfase Contable. 
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1. Interfase Contable 

En esta pantalla se pueden generar 9 reportes con algunas variantes, por lo que se estará 

explica de forma separada cada uno de ellos. 

1.1 Libro de compras 

Este reporte nos presenta información de las compras realizadas en un periodo 

determinado 

La  ruta  para su generación es:  

Unidades Nuevas / Procesos Especiales U. Nuevas / Interfase Contable / Interfase 

Contable 

 

Para generar este reporte es necesario tomar en cuenta marcar las opciones correctas 

como se muestra en la siguiente imagen: 
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1. Se debe elegir la opción compras. 

2. Seleccionar la opción libro. 

3. Seleccionar el periodo sobre el que se desea generar el reporte. 

4. Seleccionar la casilla Crear archivo de Excel. (opcional) 

A. Seleccionar la ubicación del archivo. Por default el archivo se genera en C:\ 

con el nombre LCOMNUEVOS. 

5. Seleccionar aceptar. 

 
 

 

 

 

 

 

 

Ventana que permite 
seleccionar un directorio 
destino para el reporte en 
Excel. El usuario puede 
seleccionar cualquier 
directorio a los que tenga 
permitido la escritura. 
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En caso de haber seleccionado la creación del archivo se desplegará la ventana 

 

De manera adicional el reporte se genera en pantalla 

 

El reporte muestra número de inventario, Fecha de factura, Fecha de recepción, Número 

de Motor, Numero de serie, Numero de factura, Clave de financiera, Descripción de la 

unidad, Traspaso moneda, Tipo de cambio, Importe Total de factura,  Importe  Factura,  

Retención,  IVA,  Inventario, Gastos con IVA, Gastos sin IVA y Costos Adicionales con 

IVA y sin IVA. 

1.2 Pre-póliza de compras 

Esta opción nos muestra información antes de generar el traspaso de la póliza contable. 

La  ruta  para su generación es: 

Unidades Nuevas / Procesos Especiales U. Nuevas / Interfase Contable / Interfase 

Contable. 
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1. Seleccionar la opción compras. 

2. Seleccionar la opción pre-póliza. 

3. Seleccionar el periodo a generar. 

4. Seleccionar Aceptar. 

En caso de que existan pólizas pendientes de pasar a contabilidad nos mostrará la 

información de forma agrupada (póliza batch), es decir la póliza agrupa todos los 

movimientos que se generaron en el periodo seleccionado. Para el caso de que no 

existan movimientos pendientes se mostrara una hoja en blanco. 

 

 

1.3 Póliza de compras 
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En esta opción podemos generar y trasferir hacia contabilidad de las operaciones 

realizadas por compras. Se recomienda generar previamente la opción prepóliza para 

validar que la información que se pasara a contabilidad será la correcta. 

La  ruta  para su generación es: 

Unidades Nuevas / Procesos Especiales U. Nuevas / Interfase Contable / Interfase 

Contable 

 

1. Seleccionar opción compras. 

2. Seleccionar la opción Póliza. 

3. Seleccionar el rango de fechas para generar el reporte. 

4. Seleccionar la opción afectar contabilidad, en caso de no seleccionarla no se 

visualizara la siguiente opción y solo se genera la prepóliza. 

5. Colocar el periodo contable (AAAAMM) al cual se enviara la póliza que se 

generara. 

Se debe colocar un periodo que en contabilidad exista y  se encuentre abierto. En caso 

de que el rango de fechas ingresadas no contenga información solo se presentara una 

pantalla en blanco como la que sigue: 
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1.4 Libro de Costos 

Esta opción nos proporciona información respecto de los costos por concepto de las 

ventas de las unidades en un determinado periodo. 

La  ruta  para su generación es: 

Unidades Nuevas / Procesos Especiales U. Nuevas / Interfase Contable / Interfase 

Contable 

 

1. Seleccionar la opción costos. 

2. Seleccionar la opción libro. 

3. Seleccionar rango de fechas. 

4. Seleccionar la opción crear archivo de Excel (Opcional). 

a. Seleccionar la ubicación del archivo. Por default el archivo se genera en C:\ con 

el nombre LCTOMNUEVOS. 

 
 
 
 
 
 
 

Ventana que permite 
seleccionar un directorio 
destino para el reporte 
en Excel. El usuario 
puede seleccionar 
cualquier directorio a los 
que tenga permitido la 
escritura. 
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5. En GDS es posible generar el reporte por canal de venta o con todos incluidos, 

simplemente se debe seleccionar alguna de las opciones que nos muestra el combo: 

 

 
 
 

6. Seleccionar aceptar para poder generar el reporte respectivo. 

Al concluir la generación del reporte se muestra la siguiente pantalla 

 

 

De forma adicional nos muestra en pantalla el reporte que incluye la información del 

inventario, No de serie, Fecha de recepción, Fecha venta, Control Interno (No factura), 

Pedido, Folio Fiscal, Nombre del Cliente, Moneda, Tipo de Cambio, Importe costo, 

Gastos, Inventario, Descripción Unidad, Agente, Costos Adicionales (Accesorios y 

gastos), Total (Inventario + Costos adicionales). 
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1.5 Pre-póliza de costos 

En este reporte podemos visualizar de forma previa las interfaces, con la finalidad de 

poder modificar o corregir algún error en configuración de cuentas contables. 

La  ruta  para su generación es: 

Unidades Nuevas / Procesos Especiales U. Nuevas / Interfase Contable / Interfase 

Contable 

 

1. Seleccionar la opción costos. 

2. Seleccionar la opción pre-póliza. 
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3. Elegir el rango de fechas para la generación del reporte. 

4. Costos y Ventas juntos, opcional (en caso de que se desee juntar la información). 

5. Seleccionar el canal de ventas, dependiendo de la venta realizada. 

6. Seleccionar aceptar. 
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El sistema mostrará en pantalla la pre-póliza. 

 

Para el caso de que no exista información el sistema mostrara una hoja en blanco 

 

1.6 Póliza de Costos  

En este proceso se puede pasar la póliza de costos de forma batch, es decir los 

movimientos que se tengan  pendientes de pasar, la póliza se pasa por periodo 

seleccionado en la cual se integra en una sola póliza todos los movimientos que se 

encuentren pendientes por pasar a contabilidad, y se pueden integrar costos y ventas 

juntos. Se recomienda que este paso se ejecute después de generar la prepóliza para 

validar que los movimientos pasen de forma directa. 

La  ruta  para su generación es: 

Unidades Nuevas / Procesos Especiales U. Nuevas / Interfase Contable / Interfase 

Contable 
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1. Seleccionar la opción compras. 

2. Seleccionar la opción póliza. 

3. Seleccionar el rango de fechas. 

4. Costos y ventas juntos.- En esta opción se integra todo en una sola póliza. 

5. Canal de venta, en esta opción se genera la póliza dependiendo del movimiento 

de venta. 

6. Seleccionar casilla “afectar contabilidad, en caso de no habilitarla el sistema solo 

generara la prepóliza. 

7. Una vez seleccionada la casilla Afectar contabilidad, se habilita la casilla para 

seleccionar el periodo al que afectará. 

8. Seleccionar aceptar. 
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1.7 Libro de Ventas 

Este reporte muestra información de las ventas de unidades nuevas  en un periodo 

determinado y se puede generar por canal de venta, con precio único y si el usuario lo 

desea considerar las notas de cargo generadas por concepto de subvención. 

La  ruta  para su generación es: 

Unidades Nuevas / Procesos Especiales U. Nuevas / Interfase Contable / Interfase 

Contable: 
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1. Seleccionar la opción ventas. 

2. Seleccionar la opción libro. 

3. Seleccionar el rango de fechas sobre el que se generara el reporte. 

4. Seleccionar crear archivo en Excel. 

a. Seleccionar la ruta para generar el archivo, así como el nombre deseado. 

De forma predeterminada el sistema genera el archivo en  C:\ , siempre y 

cuando se tengan permisos de escritura, el nombre por defecto del archivo 

es LVTANUEVOS.xls 

5. Seleccionar si se desea incluir el costo (base + accesorios + gastos) en el reporte. 

En caso de seleccionar esta opción, solo se podrá generar el reporte en Excel y 

no en pantalla. 

6. Seleccionar el canal de ventas. 

7. Seleccionar la opción Precio único, esta se habilita solo cuando la opción “Crear 

archivo en Excel no se encuentra habilitado”.  
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8. Considerar nota de cargo.- Al seleccionar esta opción se consideran en el reporte 

las notas de cargo generadas y que afectan al número de VIN, 

9. Seleccionar aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

El reporte de  libro de unidades se genera con los siguientes campos Inventarios, número 

de serie, Fecha de venta, Control Interno, Pedido, Folio Fiscal, Nombre del cliente, 

Moneda,  tipo de cambio, tipo de venta, Importe de venta, Importe de descuento, ISAN, 

IVA, Impuesto, Ingreso Total, Ingreso Desc.  , Gastos,  Bonificación, Descripción  unidad 

y agente. 

 

 

 

 

El reporte con la opción precio único se genera con  los campos: 

Ventana que permite 
seleccionar un directorio 
destino para el reporte en 
Excel. El usuario puede 
seleccionar cualquier 
directorio a los que tenga 

permitido la escritura. 
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Numero de  Partida, Número de factura, Fecha de factura, Número de Inventario, Nombre 

del Cliente, Ciudad del Cliente, Estado del Cliente, Lugar de Venta, Teléfono del cliente, 

tipo de unidad, Descripción de la unidad, color externo, modelo, numero de chasis, tipo 

de operación, importe de venta, color externo, folio fiscal, Año del modelo. 

  

 

a) Genera archivo en Excel: Se tendrá que elegir la ubicación del archivo para 

poder almacenarlo. 

 
b) Incluir Costo: Cuando se selecciona esta opción, se deshabilita la generación del 

reporte en pantalla, ya que se estará incluyendo el costo el cual corresponderá a 
la suma de los siguientes campos:  

- Costo de la unidad. 
- Gastos precio costo. 
- Adicionales precio costo. 

Y solo se generará el reporte en Excel en la ruta que sea indicada en el punto a. 

 
1.8 Pre-póliza de Ventas 

Este reporte nos sirve para visualizar de forma previa los movimientos que son 

susceptibles de pasar a contabilidad por concepto de las ventas generadas en un periodo 

determinado. 

La  ruta  para su generación es: 

Unidades Nuevas / Procesos Especiales U. Nuevas / Interfase Contable / Interfase 

Contable 
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1. Seleccionar la opción ventas. 

2. Seleccionar la opción pre-póliza. 

3. Seleccionar el rango de fechas. 

4. Costos y ventas juntos. 

5. Seleccionar canal de ventas. 

6. Seleccionar aceptar. 

Este reporte no nos mostrará información cuando en el rango de fechas y canal 

seleccionado ya hayan pasado a contabilidad y/ o no existan movimientos operativos. 

1.9 Póliza de Ventas 

En este reporte podemos traspasar de forma batch los movimientos  operativos a 

contabilidad, en el periodo seleccionado. Se recomienda realizar de forma previa la pre-

póliza para poder analizar y en su caso corregir algún error en configuración. 

La  ruta  para su generación es: 
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Unidades Nuevas / Procesos Especiales U. Nuevas / Interfase Contable / Interfase 

Contable 

 

1. Seleccionar la opción ventas. 

2. Seleccionar la opción póliza. 

3. Seleccionar el rango de fechas. 

4. Seleccionar costos y ventas juntos (opcional). 

5. Seleccionar canal de venta. 

6. Seleccionar afectar a contabilidad (opcional). 

7. Seleccionar periodo en el formato año (AAAA) mes (MM). 

8. Seleccionar la opción aceptar. 
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6 Historial de cambios 

Versión Última 
revisió

n 

Editado por Cambios / Comentarios 

1.1 17.04.2020 Viridiana 
Castillo 

Se agrega el detalle del nuevo Check 
que se habilita para la generación del 

libro de ventas, en donde será posible 
incluir la columna costo (suma de los 
conceptos: costo unidad + gastos 
precio costo + gastos precio costo). 

1.2 08.03.2022 Yazmin 

Tlatelpa 
Tieco 

Actualización en impresión de libro de 

compras y costos. 

 


