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2 Introducción 

Para lograr un buen control de inventario de unidades, GDS nos permite gestionar y realizar 

traspasos entre sucursales para cubrir la demanda a través de las regiones y las agencias del 

grupo, para con ello permitir cubrir la demanda de autos y no perder al cliente cuando la unidad 

no se tiene en el almacén origen. 

 

Con esta funcionalidad a la agencia le permite tener un inventario sano y no des-actualizado 

por el movimiento de sus unidades a través de sus diversas agencias y pagar menos intereses 

por el plan piso que estas unidades generan, además de tener en movimiento continuo que le 

permite tener actualizado con los modelos más recientes y poder definir estrategias de ventas 

con los modelos del inventario propio antes de buscarlos en otras agencias. 
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3 Objetivo 

Que la concesionaria tenga a través de este manual una guía que le permita al personal de la 

agencia realizar los traspasos a los diferentes agencias, almacenes o puntos de venta sin 

perder el control y gestionando de manera eficiente la operación y administración del proceso 

de traspasos de unidades en GDS mediante el entendimiento de proceso, consultas y reportes 

sin tener un conocimiento previo de GDS. 
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4 Primeros Pasos 

 

 Autenticarse con su Usuario y Contraseña en GDS 

 

 En caso de no contar con ellas solicitárselo a su personal de Sistemas de la 

Concesionaria 

 

 Dar click al botón “Iniciar” 
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 Seleccionar la Sucursal en el menú desplegable con la cual se va a trabajar.  

 

 Posicionarse con el puntero del mouse en el botón grafico del Módulo de Unidades 

Nuevas 

 

 Darle click izquierdo con el mouse de tu equipo 
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 Posicionarse y seleccionar la opción de Unidades Nuevas/Recepción de Unidades 

 

 Darle click izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 
 

Esto nos lleva a la pantalla donde se encuentra el menú de Recepción de Unidades en el 

módulo de Unidades Nuevas de GDS.  
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5 Traspasos de Unidades Nuevas 

5.1 Traspasos entre Sucursales 

 GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuación 

 Seleccionar la opción del menú “Recepción/Recepción” que se muestra en la pantalla 
  

 Darle click Izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 

 GDS nos presenta pantalla de Unidades Nuevas – Recepción de Unidades donde 

encontraremos los botones con la funcionalidad de traspasos de unidades 

nuevas. 
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 GDS nos permite realizar Traspasos entre Inventarios de unidades nuevas, entre 

sucursales o almacenes de la misma empresa. 

 

 

 En esta pantalla de Recepción de Unidades Nuevas de GDS podemos observar que 

podemos realizar 4 tipos de Traspasos: 

 

1. Múltiples traspasos y autorizaciones. 

2. Traspaso entre almacenes. 

3. Traspaso entre unidades Nuevas y Autofinanciamiento. 

4. Traspaso entre unidades Nuevas y Unidades Usadas. 
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 Primero veremos en GDS el Traspaso entre Almacenes o Sucursales el más 

comúnmente usado por el personal de las concesionarias y básico para poder 

entender como GDS realiza este proceso. 

 

 Para poder realizarlo tenemos que dar click en el botón “Traspaso Sucursal” como 

se muestra en la pantalla  

 

 

 Una vez realizado esto GDS nos desplegará la pantalla de mantenimiento de 

traspasos del almacén donde se realizará el traspaso, a este se le denomina 

comúnmente Almacén Origen es quien desea traspasar la unidad iniciando así el 

proceso (Realiza el traspaso) 

 
 El Almacén Destino es el que recibe y autoriza el traspaso de la unidad finalizando 

el proceso de traspasos entre almacenes. 
 
 Si el Almacén Destino NO autoriza el traspaso del inventario o unidad esta seguirá 

en el inventario de unidades del almacén origen  
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 Una vez que se explicó el proceso se traspasos entre almacenes veamos como lo 

realizamos en GDS  
 

 GDS como siempre nos muestra la Pantalla Principal de Mantenimiento en este 

caso es la de Traspasos entre almacenes donde tenemos un área para buscar un 

traspaso realizado con anterioridad 

 

 Por los siguientes filtros de Almacén Origen, Almacén Destino, No. Traspaso, 

Inventario, Chasis, Motor, Descripción o por el estatus (Pendientes por Autorizar, 

Cancelados, Autorizados). 

 

 Un área llamada GRID o panel donde nos muestra los traspasos coincidentes con 

los filtros de la búsqueda seleccionados.  
 

 Y un área de Botones donde están las funcionalidades que nos permite realizar y 

completar el proceso de traspasos 
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5.2 Alta y Modificación de un Traspaso entre Almacenes  

 Para dar de Alta un nuevo Traspaso entre Almacenes GDS, nos pide que demos click 

en el botón de “Nuevo”  

 En caso de querer modificar un traspaso realizado con anterioridad tendremos que 
seleccionarlo y dar click en el botón “Editar” 
 

 En ambos casos veremos en forma conjunta el proceso de traspasos ya que utilizan las 
mismas pantallas 
 

 

 GDS nos presenta la pantalla de captura de Traspasos entre almacenes, en esta 
pantalla se divide en 2 pestañas “Inventario a Traspasar” y “Datos del Traspaso” 
 

 También se encuentra el campo de control No. de Traspaso este lo llena en forma 
automática y consecutiva GDS, al terminar de capturarse o modificar el traspaso  
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 Inventario a Traspasar Para dar de Alta un nuevo Traspaso entre Almacenes GDS, 

nos pide que demos click en el botón de “Nuevo”  

 

 En esta pantalla GDS nos pide capturar y elegir un No. de Inventario para traspasar a 

un almacén destino, este inventario lo podemos seleccionar con la tecla “F4” en caso de 

no saber el número de inventario, GDS nos despliega una lista de Inventarios con 

estatus de “DISPONIBLE” los cuales son sujetos a poder traspasarlos  

 

 Una vez que elegimos el inventario GDS en forma automática llena y complementa los 

campos con la información de la unidad a traspasar como se muestra en la pantalla  

 

 

 También podemos editar y elegir otro inventario a traspasar mientras este  NO se 
realice o autorice  
 

 El campo del NRPV podemos capturarlo o modificarlo según la documentación 
obtenida del portal de REPUVE de esta pantalla es el único campo que podemos 
modificar con base al Inventario a traspasar 
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 Datos del Traspaso en este aparto GDS nos pide capturar el Almacén Destino a 

donde queremos traspasar el inventario seleccionado, en forma automática GDS llena 

la información del Almacén Origen y la Fecha de Traspaso y que persona de la 

agencia Realizo el traspaso 

 

 Además de forma opcional podemos capturar la Fecha de Salida de la unidad o 

inventario a traspasar del almacén Origen al almacén Destino 

 

 

 GDS pone en forma automática el Estatus Realizado o Pendiente por Autorizar “R” al 

traspaso y por ultimo debemos dar click al botón de “Confirmar” para que GDS guarde 

el alta o los cambios realizados al traspaso, si fue alta es en este momento cuando GDS 

asigna el Número de Traspaso del Inventario 

 

 Por ultimo debemos dar click en el botón “Salir” para que nos regrese a la pantalla de 

Mantenimiento de Traspasos 

 

 Con este punto el Unidad que se tomó del Inventario de Unidades nuevas para 

traspasar cambia de estatus “PENDIENTES POR AUTORIZAR TRASPASO” y NO se 

podrá elegir ni utilizar para realizar un Pedido y Venta de unidades nuevas 
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 Finalmente, GDS termina con la primera parte del proceso de traspasos que es 

Realizar el Traspaso  

 

 En este punto GDS nos muestra que tenemos un traspaso pendiente por autorizar 

como se muestra en la pantalla siguiente 

 

 

 Hasta esta parte del proceso de Traspaso entre Almacenes, el traspaso se puede 

Editar, Cancelar, Imprimir porque el inventario tiene el estatus “Pendiente por 

Autorizar” “R” 
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5.3 Impresión del Movimiento del Traspaso 

 Si seleccionamos un traspaso y damos click en el botón “Imprimir” GDS nos permitirá 

imprimir el Reporte de traspaso entre almacenes con la información que hasta el 

momento se haya generado del movimiento de Traspaso 

 

 

 En este punto se muestra en color ROJO la información del traspaso del Inventario 
Origen y en color VERDE la información del Inventario destino cuando es autorizado 
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5.4 Cancelación del Movimiento del Traspaso 

 Como lo mencionamos anteriormente GDS nos permite Cancelar un movimiento de 

traspaso siempre y cuando tenga estatus “Pendiente por Autorizar” “R” en caso de 

no tener este estatus el movimiento de Cancelación no podrá realizarse  

 

 Primero debemos seleccionar el traspaso que deseamos Cancelar y una vez hecho 

esto debemos dar click en el botón “Cancelar Traspaso” 
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 Al realizar esto GDS nos presenta las pantallas donde se dio de alta el traspaso, 

primero en la pestaña de Inventario a Traspasar, pero con los campos Inhabilitados 

como se muestra en la siguiente pantalla 

 

 

NOTA 

En cualquier momento podemos dar marcha atrás a la Cancelación del traspaso dando click 
en el botón de “Salir” 
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 En la segunda pantalla nos presenta la pestaña de Datos del Traspaso es aquí donde 

nos damos cuenta que en el campo estatus pone el estatus de “Cancelado” “C” 

 

 Pero mientras no le demos click al botón “Confirmar” GDS, NO realizará la 

cancelación del traspaso 

 

 

 Podemos salir o abortar la Cancelación del Traspaso dándole click solamente al botón 

“Salir” 
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 Finalmente, GDS en la pantalla de mantenimiento de traspasos nos presenta el registro 

del traspaso Cancelado “C” 

 

 

 El inventario que fue tomado para traspaso, regresa a su estatus de DISPONIBLE en el 

Inventario de Unidades y puede ser nuevamente legible para realizar una venta por el 

módulo de unidades nuevas. 
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5.5 Autorización del Traspaso en el Almacén Destino 

 El personal del almacén destino tendrá que entrar en las mismas rutas y pantallas en el 

sistema de GDS para autorizar el traspaso y finalizar con el proceso de traspaso entre 

almacenes 

 

 Seleccionara su Sucursal o Almacén 

  

 Deberá de Ir a la pantalla de mantenimiento de Traspasos  
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 Una vez que el personal de la concesionaria se encuentre en esta pantalla deberá 

seleccionar en el panel de búsqueda el campo de estatus y poner filtro “Pendientes por 

Autorizar” 

 

 Una vez que aparezcan los traspasos deberá elegir el que desea traspasar a su 

Inventario de unidades 

 

 Deberá darle click al botón “Traspaso” para que GDS comience con la segunda parte 

del proceso de Traspasos que sería la Autorización y Recepción del auto a su 

inventario de unidades nuevas para poder realizar el proceso de ventas. 
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 En caso de que en el almacén destino no tenga configuración de cuentas contables 

del modelo de la unidad de traspasar, no permitirá avanzar presentando el mensaje: 
 

 

 

 Recuerda que la configuración del modelo en el almacén destino es en: Unidades 

Nuevas \ Configuración Unidades Nuevas \ Cuentas Contables \ Unidades \  

 

Elegir el modelo que se desea configurar y elegir las cuentas contables 

correspondientes en cada campo (Ejemplo en la siguiente pantalla). 

 
En caso de no existir el modelo, se tendrá que dar de alta en el Almacén destino con el 

proceso normal de alta de modelos. 
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 Nota: En caso de no realizar la configuración del modelo en el almacén destino no 

podrá avanzar y realizar la autorización del traspaso y no se tendrá el inventario en el 

almacén destino. 

 

 GDS nos mostrara la pantalla del Traspaso de Almacenes como se muestra a 

continuación 

 

 El sistema nos mostrará la pestaña de Inventario a Traspasar con los datos del 

Inventario y los importes del costo de la unidad a traspasar Inhabilitados, los cuales 

debemos revisar cuidadosamente y sean los correctos para poder aceptar el traspaso 

en la concesionaria destino 

 

 

 En la pestaña de Datos de Traspaso nos muestra la información el Almacén Origen, 

así como del Almacén Destino en esta pantalla todavía podemos capturar si es que no 

lo hemos hecho la Fecha de salida 
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 Los campos de Fecha llegada y Autorizo GDS los pone en forma automática y con la 

información de nuestra computado en el momento de darle click al botón de 

“Confirmar”  

 

 

 Una vez que le damos click al botón de “Confirmar” GDS va a generar el movimiento 
de traspaso. 
 

 

 GDS nos envía el Reporte de Traspaso entre almacenes como se muestra a 
continuación 
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 Al igual que las pólizas contables del traspaso entre almacenes a contabilidad 

 

 

 Finalmente, GDS crea el inventario con la información del Inventario Origen y le asigna 

el consecutivo del inventario del almacén destino y pone 2 estatus: el primero de 

AUTORIZADO al movimiento de traspaso y el segundo de DISPONIBLE al Inventario 

que se dio de alta con el movimiento de traspaso. Como se muestra la siguiente 

pantalla 
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5.6 Múltiples Traspasos entre Almacenes 

 Este proceso es idéntico al proceso de traspasos entre almacenes que se presentó 

anteriormente 

 

 Con la una pequeña diferencia que se tienen que seleccionar todas las unidades a 

traspasar en una pantalla entes y después GDS pedirá que se seleccione uno a uno los 

Modelos y Años Modelo correspondientes en el almacén Destino para realizar los 

movimientos contables y de inventarios correspondientes 

 

 Por lo que solo presentaremos las pantallas de como seria esta funcionalidad  de 
Múltiples traspasos entre Almacenes. 
 

 Tenemos que darle click al botón “Múltiples Traspasos” 
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 GDS nos pregunta que deseamos hacer Múltiples Traspasos o Múltiples 
Autorizaciones bueno recordemos que este proceso al igual que el de Traspasos entre 
Almacenes se divide en 2 pasos  
 

 El primero es Realizar el Traspaso en el Almacén Origen  

 El segundo y paso final es el de Autorizar el Traspaso en el Almacén Destino. 

 

Múltiples Traspasos  

Por lo que debemos elegir Múltiples Traspasos y dar click en el botón de “Aceptar” 
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 GDS nos presenta esta pantalla donde tenemos que elegir la Sucursal o Almacén 

Destino 

 

 Los campos de Realizó, Fecha de Traspaso y Fecha de Salida GDS los llena en 

forma automática 

 

 GDS nos presenta el listado del Inventario de Unidades Nuevas de la Concesionaria las 

cuales podemos elegir para traspasar 

 

 Todas estas unidades tienen el estatus de DISPONIBLE por lo que solo tenemos que 

marcar dando click el cuadrito para indicarle a GDS que son las unidades que se 

traspasaran al almacén destino. 

 

 

 Una vez que seleccionamos todas las que deseamos traspasar debemos dar click al 
botón “Aceptar” 
 

 A su vez GDS cambia el estatus las unidades del Inventario seleccionadas para 
traspasar por “Pendientes por Autorizar” por lo que en la concesionaria Origen estas 
unidades ya no son elegibles para realizarles un pedido y por consecuencia una venta  
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 GDS nos enviara uno a uno los mensajes de que los inventarios están pendientes para 

autorizar los traspasos como se muestra   

 

 

 

 

 Después de dar click al botón “Aceptar” por cada uno de los traspasos GDS nos envía 

un mensaje de que ha terminado el proceso de múltiples traspasos  

 

 

 Por lo que tenemos que dar finalmente el botón “Aceptar” y GDS nos regresa a la 

pantalla principal de mantenimiento de traspasos de unidades nuevas 
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Múltiples Autorizaciones 

 El Almacén Destino o almacén donde se enviaron los traspasos de las unidades ahora 

tiene que realizar el proceso de Autorización y Recepción de las unidades traspasadas 

 

 Por lo que debe ir a la mismas rutas y opciones en GDS y darle click al botón de 

“Múltiples Traspasos” y seleccionar en el campo de ¿Que deseas hacer? la opción de 

Múltiples Autorizaciones 

 

 

 Y darle click al botón de “Aceptar” para continuar con el proceso de autorización de las 

unidades traspasadas en el Almacén Destino 

  



 

 

T-Systems México S.A. de C.V.                                                                                                                                                                     Pag. 33 
Global Dealers Solution 
Manual de usuario. Módulo de Servicio 
www.t-systems.com.mx 

 

 GDS nos mostrará la siguiente pantalla donde aparecerán las unidades o traspasos 

pendientes por autorizar, el Nombre del Almacén Destino y quien (personal de la 

concesionaria) está realizando el proceso de autorización 

 

  Para continuar tuna ves que revisamos que es la información correcta para continuar 

con el proceso debemos dar click en el botón “ Imprimir” cabe mencionar que una vez 

que se dio click en este botón el proceso no se puede detener sino hasta que finalice 

por completo  

 

 En caso de NO querer Continuar o Autorizar debemos dar click en el botón “Salir” 
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 GDS nos mostrara por cada uno de los traspasos la pantalla de para elegir el Modelo y 

año Modelo correspondiente en el almacén destino recuerda que debes posicionarte en 

el renglón del Modelo y Año y dar doble click para poder seleccionarlo y GDS continúe 

con el proceso 

 

 

 GDS nos desplegara el reporte del Traspaso entre Almacenes realizado con la 

información del Inventario traspasado, el Modelo, el Año Modelo, la Descripción 

Origen y Destino  

 

 Y sus Pólizas de Contabilidad de cada uno de los traspasos autorizados, tanto la del 

Almacén Origen como la del Almacén Destino  

 

 Como se muestran en la siguiente pagina 
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 Finalmente, GDS nos envía el siguiente mensaje que nos indica que se realizaron todas 
las autorizaciones de los traspasos y que el proceso ha terminado 
 

 

 Esto lo podemos corroborar en la pantalla de mantenimiento de traspasos donde 
seleccionaremos el filtro de estatus y que nos indique que traspasos fueron 
Autorizados  
 

 

 Como también en la pantalla de Recepción de Unidades nuevas del Almacén Destino 
podemos verificar por el número de inventario que les dio el proceso de traspaso a las 
unidades que ahora están con el estatus de DISPONIBLE para poder realizarles un 
Pedido de ventas y continuar con el proceso de venta en unidades nuevas 
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6 Historial de cambios 

Versión Última 

revisión 

Editado por Cambios / Comentarios 

1 04.10.2019 Gabriela 
Tlapa 

Se actualiza proceso en las páginas 25 y 
26 

 


