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2 Introduccion

El médulo de Cuentas por Pagar en relacion a las Ultimas exigencias de nuestros usuarios y en
la estrecha relacion con las nuevas necesidades se ha traducido en una constante mejora en
funcion de las herramientas con las que contaban anteriormente.

La funcionalidad actual muestra como el proceso en la generacion del reporte es basicamente el
mismo pero a diferencia de la version anterior ofrece bondades que haran que el usuario tenga
mayor practicidad en la explotaciéon de la informacion del reporte mencionado.




3 Objetivo

Que el reporte de Cuentas por Pagar ofrezca al usuario facilidad en cuanto a la informacion que
visualiza y la forma de explotar la informacion para su mejor manejo al ser importado a otras
herramientas adicionales y convencionales al reporte duro del sistema.




4 Primeros Pasos

e Autenticarse con su Usuario y Contrasefia en GDS
e En caso de no contar con ellas solicitarselo a su personal de Sistemas de la
Concesionaria

e Dar clic al botén “Iniciar”

E‘;l Identificacidn con el Sistema >

GDS

Global Dealer Solution  Bienvenido

Powered by T-Systems Usuario
|ADMINGDSNG

Contrasefia

Iniciar




Seleccionar la Sucursal en el menu desplegable con la cual se va a trabajar.

Posicionarse con el puntero del mouse en el boton grafico del Médulo de Cuentas por
Pagar.

e Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo.

e Posicionarse y seleccionar la opcion de Cuentas por Pagar / Reportes CXP

e Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo
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Lo anterior nos llevara invariablemente a la pantalla donde se encuentra el menu de Reportes de
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5 Reportes CXP

5.1 Reportes / Cheques y Diot / Reporte consecutivo de Cheques

-

e Seleccionar la opcién del menu “Reporte Consecutivo de Cheques” que se muestra en
la pantalla.

e Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo.

Reportes CxP

Salir Catdlogo de Proveedores  Antigiedad de Saldes  Estade Cuenta General = Chequesy DIOT = Contrarecibos  Caja Chica  Conciliacién Bancaria  Facturas Fechas Vencimiente M
”H Solicitudes de Cheques |

Proyeccidn de Cheques

i Reporte Consecutivo de Cheques - §
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o Esta pantalla de reporte de consecutivo de cheques nos permite visualizar la forma
en la cual filtraremos el reporte de acuerdo a las necesidades por periodo, almacén
banco y moneda.

o EIl objetivo claro en la generacion del reporte es que el sistema nos muestre de
acuerdo a los filtros seleccionados, informacion de documentos de este tipo que
tengan que ver con el estatus de los pagos a facturas y pagos sin facturar como el
caso del cheque manual que no requiere la provision de un pasivo.

Salir Catdlogo de Proveedores  Antigiedad de Saldos  Estado Cuenta General Chequesy DIOT  Contrarecibos  Caja Chica  Conciliacién Bancaria

gDS - Cuentas Por Pagar
4%@3 globalDealerSalution
T-SYSTEMS MEXI 2710/20  17:56:04 |

Consecutivo de Cheques

Seleccione la informacion

Almacen  T-SYSTEMS MEXICO SADE CV -
Banco Todos M
Moneda  Todos M
Fechas de Vencimiento

Fecha Inicial 01/10/2020 M
Fecha Final 27/10/2020 -

Generar
B




Al seleccionar las opciones de acuerdo a la necesidad, clic en el boton generar:

Cuentas por Pagar

Consecutivo de Chegues

Seleccione la informacion

Almacen  T-SYSTEMS MEXICO SADE CV -
Banco Todos -
Moneda PESO MEXICAND -

Fechas de Vencimiento

Fecha Inicial 01/10/2000 -

Fecha Final 27/10/2020 -

Generar




GDS nos mostrard esta pantalla como resultado del reporte generado como se muestra a
continuacion.

&

3epart - Viewer
Vet (% open [ save - [{i- |E Ol# B - =
CPConseCheque T-SYSTEMS MEXICO SA DE CV 281012020
Movimientos de Entradas y Salidas 10:15:48 a. m.
Periodo del 01/10/2000 Al: 28/10/12020
Clave Fecha Alta Fecha Numero Numero Tasa Paliza -
Almacen Estatus  Cancela Cheque  Contrarecibo Concepto Cheque a favor de Importe  mpuesto  Impuesto Clave Péliza Clave

0251 09/02/2017 oK 1677 0 Cheque manual No: 1677-LO JACK SA DE CV LO JACK SADECV $3.00000 16 $413.79 16820 0
0251 15/06/2017 OK 1 0 CHEQUE MANUAL NO: 1 OBEED ISRAEL COLLAZO 'OBEED ISRAEL COLLAZO QU $100.000.00 16 §1379310 16934 0
0251 15/06/2017 OK 1 0 CHEQUE MANUAL NO: 1 OBEED ISRAEL COLLAZO /OBEED ISRAEL COLLAZO QU $100,000.00 16 §13,793.10 16934 0
0251 06/02/2018 oK 1 2467 Cheque manual No: 1-OBEED ISRAEL COLLAZO QUIOBEED ISRAEL COLLAZO QU §1,500.00 16 $20690 16933 0
0251 06/02/2018 oK 1 2466 Cheque manual No: 1-OBEED ISRAEL COLLAZO QUIOBEED ISRAEL COLLAZO QU $1.500.00 16 $206.90 16933 0
0251 06/02/2018 oK 1 2465 Cheque manual No: 1-OBEED ISRAEL COLLAZO QUIOBEED ISRAEL COLLAZO QU $1.500.00 16 $206.90 16933 0
0251 06/02/2018 OK 1 2467 Cheque manual No: 1-OBEED ISRAEL COLLAZO QUIIOBEED ISRAEL COLLAZO QU $1.500.00 16 $206.90 16933 0
0251 06/02/2018 OK 1 2466 Cheque manual No: 1-OBEED ISRAEL COLLAZO QUIIOBEED ISRAEL COLLAZO QU $1,500.00 16 $206.90 16933 0
0251 06/02/2018 oK 1 2465 Cheque manual No: 1-OBEED ISRAEL COLLAZO QUIOBEED ISRAEL COLLAZO QU §1,500.00 16 $20690 16933 0
0251 24/03/2017 oK 1680 0 Cheque manual No: 1680-ONCO MEDIK GOBO S.C. ONCO MEDIK GOBO S.C. $2,200.01 16 $304.60 16878 0
0251 03/08/2017 oK 1698 0 Cheque manual No: 1698-ARTURO CALDERON ARTURO CALDERON $3.50000 16 $482.76 16967 0
0251 26/06/2015 OK 1698 0 Cheque manual No: 1698-ARTURO CALDERON ARTURO CALDERON $3.500.00 16 $48276 16967 0
0251 24/03/2017 OK 1692 0 CHEQUE MANUAL NO: 1692 AQUA EL MANANTIAL /AQUA EL MANANTIAL $1,500.00 16 $206.90 16900 0
0251 25/06/2015 oK 1604 0 Cheque manual No: 1694-RENE RENE $15,00000 16 $2,06897 16935 0
0251 24/03/2017 oK 1601 0 CHEQUE MANUAL NO: 1691 AQUA EL MANANTIAL ZAQUA EL MANANTIAL $2,00000 16 827586 16898 0
0251 24/03/2017 OK 1689 0 CHEQUE MANUAL NO: 1689 SUGEHI MORA ROBLESUGEHI MORA ROBLES $1.00 16 $0.14 16893 0
0251 24/03/2017 OK 1688 0 CHEQUE MANUAL NO: 1688 SUGEHI MORA ROBLE!SUGEHI MORA ROBLES $9.000.00 16 $1.24138 16890 0
0251 24/03/2017 oK 1687 0 CHEQUE MANUAL NO: 1687 SUGEHI MORA ROBLE!SUGEHI MORA ROBLES $1,00000 16 $137.93 16888 0
0251 24/03/2017 oK 1686 0 Cheque manual No: 1686-SUGEHI MORA ROBLES ~ SUGEHI MORA ROBLES §10,000.00 16 $1,37931 16885 0
0251 24/03/2017 oK 127 0 Cheque manual No: 127-LLANTAS DEL LAGO S A DELLANTAS DEL LAGO SA DE  $10,000.00 16 $1.37931 16883 0

La informacion del reporte anterior da el siguiente significado en relacion a las columnas
generadas.
e Clave Almacén: Numero de sucursal o empresa de la cual se est4d generando la
informacion.
e Fecha Alta: Fecha de generacién del pago a la factura o cheque manual emitido.
o Estatus: Estado real del pago, si sigue en firme = OK, o fue cancelado = CA.
e Fechade Cancelacion: Si el estatus de este pago es CA = cancelado; entonces la fecha
en gue se haya cancelado aparecera en esta columna.
e Numero de cheque: Numero de cheque que se emitié en cualquiera de los escenarios,
por contra recibo o por solicitud.
e Concepto: Descripcion del pago por el cual se emitié el cheque.
o Cheque a favor de: Nombre de la persona que aparece en el cheque por el cual se ha
emitido el pago.

¢ Importe: Cantidad o importe total por el cual se emiti6 el cheque.




e Tasaimpuesto: Factor por de impuesto por el cual se generé el pago o cheque emitido.
e Impuesto: Importe total de IVA retenido en relacién a la tasa impuesto.

e Poliza clave: Numero de pdliza con la que pas6 a contabilidad.
5.2 Reportes / Caja Chica / Gastos caja chica

El objetivo de este reporte es mostrar al usuario de GDS las comprobaciones realizadas por las
diferentes cajas chicas en un rango de fechas ya sea por fecha de movimiento (captura) o por
fecha de factura.

Para ingresar al reporte debemos seguir la siguiente ruta:

Cuentas por Pagar — Reportes — Caja Chica — Gastos caja chica

‘

Parametros Gastos Caja Chica
Seleccione el Almacén Requerido

T-SYSTEMSPUEBLA -

RangQ GRS EEM Ao Mes Todos I

Fecha Inicial 01/04/2021 -
Fecha Final 07/04/2021 T
Cajero Todos ”

)Por Fecha Factura (e) Por Fecha Movimiento

Generar

Como se observa en pantalla tenemos tres pestafias para aplicar los filtros de informacion
para el reporte:

Rango de fechas: El usuario puede capturar un rango de fechas para que GDS muestre los
movimientos en el reporte de comprobaciones.

Dentro de esta opcién podremos seleccionar:

a) Fecha inicial y Fecha Final para definir nuestro rango deseado

b) Cajero: Una caja en especifico o bien todas las cajas

c) Por fecha de Factura o Fecha de movimiento: Si seleccionamos fecha de factura
indicamos a GDS que nos interesan todas aquellas comprobaciones que tengan fecha de
factura de nuestro rango elegido; en caso de ser por fecha de movimiento GDS toma en
cuenta la fecha en la que se hizo la comprobacién en GDS.




Afio/Mes: el usuario solo podra elegir un determinado afio y un mes especifico para que GDS
muestre los movimientos en el reporte de comprobaciones.

Dentro de esta opcién podremos seleccionar:

a) Afo/Mes para definir nuestro mes deseado (solo se puede elegir un mes de un afo en
especifico)

b) Cajero: Una caja en especifico o bien todas las cajas

c) Por fecha de Factura o Fecha de movimiento: Si seleccionamos fecha de factura
indicamos a GDS que nos interesan todas aquellas comprobaciones que tengan fecha de

factura de nuestro rango elegido; en caso de ser por fecha de movimiento GDS toma en
cuenta la fecha en la que se hizo la comprobacion en GDS.

Todos: No se aplicara ningun filtro de informacion, es decir se explotara toda la informacién

contenida en la base de datos referente a comprobaciones y se mostrara por la fecha de captura
del movimiento en GDS.

El reporte contendré la siguiente informacién para todos los casos:

Generado por fecha de factura:

Caja Chica

T-SYSTEMS Fecha: 07/abri2021
Hora: 10:09 (10:09a. m.
Reporte de Gastos Caja Chica Reporte don Fecha ,
Factura Pagina: Page 10of 1
Almacén: T-SYSTEMS
Fecha . Fecha Num Importe
Caja Solicitud Usuaric Motivo Solicitud Factura | Comprob Comprobado Factura
05 08/01/72021 Usuario asociado a la caja Descripcion del VALE 08/01/2021 544 §$15.00 927
Generado por fecha de comprobacion:
Caia Chica T-SYSTEMS Fecha: 07/abriv2021
Fecha en la que se N N
. ) capturo el movimiento en Hora: 10:09(10:098. m
Reporte de Gastos Caja Chica GDS .
Pagina: Page 10f 1
Almacén: T-SYSTEMSI
. Fecha . . . Importe Fecha Num Importe Importe
Caja Solicitud Usuario Motivo Solicitud Rt Comprob. [Comprob Comprobad Devuelto
05 08/01/2021 Usuario asociado a la caja chica Descripcion vale $1,000.00 08/01/2021 544 $1,000.00 50.00

$1,000.00 $1,000.00 $0.00




6. Historial de cambios

Historial de cambios

Version Ultima Editado por Cambios / Comentarios
revision
1 05.11.2020 Armando

Generacion de manual para uso de
Bautista reporte consecutivo de cheques.

1.1 07.04.2021 Irma Reporte de Gastos caja chica
Gonzalez




