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2 Introducción 

En una concesionaria automotriz es de vital importancia el manejo y control de sus activos fijos. 

Es bueno recordar que los activos fijos pueden ser definidos como los activos tangibles o 
intangibles destinados al mantenimiento de las actividades de la concesionaria o ejercidos para 
este fin, incluyendo las resultantes de operaciones que transfieran a la agencia los beneficios, 
riesgos y control de estos activos. 

Los bienes tangibles son aquellos que tienen cuerpo físico, tal como un motor, una oficina 
móvil, equipo de cómputo, o un edificio, por ejemplo. Mientras que los intangibles son activos 
no circulantes. En ambos casos son permanentes pues son necesarios para el correcto 
funcionamiento de la agencia y no serán comercializados o desechados en el corto plazo. 

El control a través de un inventario de los activos fijos debe tener en cuenta el valor real al 
momento de su registro. La depreciación o apreciación acumulada del bien debe ser parte clara 
del inventario, pues es considerada como una reducción o incremento del activo, lo cual es 
importante para la agencia. 

Un buen control del equilibrio de los activos fijos, así como proporcionar información para la 
toma de decisiones, también otro aspecto que marca la importancia de la realización de un 
correcto inventario. Además, permite brindar transparencia a otras partes interesadas en el 
funcionamiento de la agencia, como los auditores internos e independientes, bancos, requisitos 
de licitaciones, entre otros. 

Por estas razones es tan importante el control de los activos fijos, principalmente en las 
agencias, que no deben descuidar la realización de un correcto inventario. 
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3 Objetivo 

Que el personal de la concesionaria mediante este manual de GDS pueda realizar el manejo y 

control de los activos fijos de la agencia de una forma rápida, amigable y sin ningún 

conocimiento previo de GDS 
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4 Primeros Pasos 

 Autenticarse con su Usuario y Contraseña en GDS 

 

 En caso de no contar con ellas solicitárselo a su personal de Sistemas de la 

Concesionaria 

 

 Dar clic al botón “Iniciar” 
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 Seleccionar la Sucursal en el menú desplegable con la cual se va a trabajar  

 

 Posicionarse con el puntero del mouse en el botón grafico del Módulo de Contabilidad 

 

 Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 
 

 Antes de poder realizar el proceso de Activos fijos debemos primero que nada realizar 

la configuración de los tipos de Inventario de activos fijos como se verá a continuación 

en este manual  
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5 Iconología 

5.1 Iconos de la Pantalla Principal de Ejercicios 

  Botón que nos permite dar de Alta un nuevo ejercicio en Contabilidad 

 

  Botón que nos permite Modificar un ejercicio existente en Contabilidad 

 

  Botón que nos permite Borrar un ejercicio en Contabilidad 

 

  Botón que nos permite Consultar un ejercicio en Contabilidad 

 

  Botón que nos permite Imprimir el Catálogo de Ejercicios abiertos o cerrados 

desde que inicio la contabilidad en la agencia 

 

  Botón de Ayuda de pantalla (Inhabilitado) 

 

  Botón que nos permite Regresar a la pantalla anterior 

 

  Botón que nos permite aplicar una Póliza 

 

  Botón que nos permite guardar los cambios de un registro 

 

  Botón que nos permite realizar la búsqueda de los filtros seleccionados  

 

  Botón que limpia o blanquea los filtros seleccionados para una nueva búsqueda 

 

  Botón que nos permite realizar la póliza de Depreciación Contable 

 

  Botón que nos permite realizar la póliza de Depreciación Fiscal (En desarrollo) 

 

  



 

 

T-Systems México S.A. de C.V.                                                                                                                                                                     Pag. 9 
Global Dealers Solution 
Manual de usuario. Módulo de Servicio 
www.t-systems.com.mx 

 

6 Tipos de Inventario 

 Posicionarse y seleccionar la opción de Contabilidad/Tipos de Inventario 

 

 Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 
 

 Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra la opción de Tipos de Inventarios de 

activos fijos en el módulo de Contabilidad de GDS 

  



 

 

T-Systems México S.A. de C.V.                                                                                                                                                                     Pag. 10 
Global Dealers Solution 
Manual de usuario. Módulo de Servicio 
www.t-systems.com.mx 

 

6.1 Tipos de Inventario de Activos fijos 

 GDS nos desplegara la siguiente pantalla de mantenimiento que nos muestra los Tipos 

de Inventario que tenemos dados de alta en GDS 

 

 Nos muestra el porcentaje de acuerdo a los Art. 40 o Art. 220 de la Ley del Impuesto 

sobre la Renta (LISR) se van a calcular y las cuentas contables por cada inventario 

 

 GDS tiene a la Descripción del tipo de Inventario como único filtro de búsqueda que 

nos permite encontrarlo más fácilmente en GDS  

 

 Una vez que los tenemos este filtro debemos dar clic en con el botón  para que 

GDS realice la búsqueda  

 

 

 GDS tiene un botón  que nos permite limpiar o blanquear el campo del filtro de 

búsqueda, para realizar otra búsqueda si es necesario  
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 Dando clic en el botón  GDS nos presenta la siguiente pantalla que nos permite dar 

de Alta un Nuevo Tipo de Inventario 

 

 En forma automática GDS le asigna un consecutivo al Tipo de Inventario y debemos 

capturar obligatoriamente la Descripción 

 

 Ahora capturaremos el Porcentaje de Depreciación, solamente podemos capturar un 

solo porcentaje ya sea Por el Articulo 40 o por el Artículo 220 de LISR 

 

Por último, procederemos a seleccionar las cuentas contables para el Tipo de 
Inventario, Revaluación, Depreciación y Gastos 
 

  Una vez que hayamos seleccionado y capturado la información procederemos a 

guardar los cambios dando clic en el botón  y con esto GDS estará listo para poder 

capturar activos fijos de la agencia relacionados con este nuevo tipo de inventario 

 

 En caso de que NO querer guardar la información del Tipo de Inventario por no estar 

seguros o por un error podemos dar clic en el botón  y nos regresara a la pantalla de 

mantenimiento de Tipos de Inventario 
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 Como lo mencionamos podemos Modificar, Consultar y borrar un tipo de Inventario 

basta con que hayamos seleccionado en esta pantalla y dando clic en el botón 

correspondiente 

 

 Si Modificamos el tipo de Inventario solo podemos cambiar la Descripción los 

porcentajes y las cuentas contables; Por ultimo debemos dar clic en el botón  

para que GDS tome los cambios 

 

 Podemos Imprimir el Catálogo de Tipos de Activo Fijo que tiene GDS dados de alta, 

dando clic en el botón  
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7 Activos fijos 

 Posicionarse y seleccionar la opción de Contabilidad/Activos Fijos 

 

 Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 
 

 Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra la opción de Activos fijos en el módulo 

de Contabilidad de GDS 
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7.1 Activos fijos 

 GDS nos desplegara la siguiente pantalla de mantenimiento que nos muestra los 

Activos Fijos que tiene la agencia y están dados de alta en GDS 

 

 Nos muestra el número de Serie, la Descripción, la fecha de adquisición, el monto 

Original, Valor Residual, Depreciación mensual, Estado y algunos otros campos 

más del activo Fijo 

 

 GDS para poder buscar un activo fijo tiene varios campos que nos ayudan a encontrarlo 

más fácilmente como son: Serie, Descripción, Tipo, si es Terreno, Departamento, 

Estado, fecha de Adquisición, Fecha de Baja, Asignado a y Responsable 

 

 Una vez que tenemos los filtros con los valores deseados debemos dar clic en con el 

botón  para que GDS realice la búsqueda  

 

 

 GDS tiene un botón  que nos permite limpiar o blanquear todos los campos de los 

filtros de búsqueda para realizar otra búsqueda si es necesario  
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 Dando clic en el botón  GDS nos presenta la siguiente pantalla que nos permite dar 

de alta un nuevo Activo Fijo 
 

 En forma automática GDS escribe el consecutivo del Folio Interno, debemos marcar 

Terreno si se trata de un terreno el activo fijo que vamos a dar de alta.  
 

 Debemos seleccionar el Tipo de Inventario y capturar el Núm. Serie, la Fecha de 

adquisición y seleccionar el Estado (ACTIVO, BAJA) del activo fijo  
 

  De igual manera la Descripción debemos capturarla y si creemos necesario podemos 

capturar las Notas 
 

 El Monto Original es un campo obligatorio para capturarlo, la Póliza y Notas Póliza de 

Seguro su captura es opcional 
 

 Los Meses previos al igual que el Valor Residual y Depreciación Mensual GDS los 

calcula en forma automática 
 

 Deberemos seleccionar el Departamento y capturar la Ubicación además del 

seleccionar con la tecla “F4” el Responsable y el Asignado a respectivamente 
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 En la pestaña de Depreciación Contable, debemos marcar el campo Depreciación 

Contable y GDS nos devuelve el Periodo o rango de Fechas con base a la fecha de 

adquisición y el % de Depreciación además de poner en forma automática las cuentas 

contables que afectaran como son la Cuenta de Depreciación y la Cuenta de Gastos 

 

 Una vez que hayamos seleccionado y capturado la información procederemos a 

guardar los cambios del Activo Fijo dando clic en el botón   

 

 En caso de que NO querer guardar la información del Activo Fijo por no estar seguros o 

por un error en esta pantalla podemos dar clic en el botón  nos regresara a la 

pantalla principal de los Activos Fijos en GDS. 

 

 Como lo mencionamos podemos Modificar, Consultar, Borrar un Activo Fijo que 

hayamos seleccionado en esta pantalla y dando clic en el botón correspondiente 

 

 Podemos Imprimir el Catálogo de Activos Fijos que tiene GDS dados de alta, dando 

clic en el botón  
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 Podemos realizar o generar la Póliza de Depreciación Contable de los activos fijos 

dando clic en el botón  Depreciación Contable 
 

 GDS nos muestra esta pantalla donde debemos capturar el Periodo de Aplicación, el 

Año y el mes a depreciar y una Descripción de póliza que se va a generar el 

Numero de póliza GDS lo da cuando se aplique como se muestra en la siguiente figura 
 

 

 Una vez que capturamos los valores solo debemos dar clic en el botón  deprecia 

Activos fijos y nos enviara la siguiente póliza  
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 Una vez que revisamos la póliza solo debemos dar clic en el botón  Aplica póliza y 

nos enviara el siguiente mensaje  

 

 

 Solo tenemos que dar Clic en el botón “Aceptar” 

 

 Podemos Imprimir la póliza de depreciación si así lo queremos dando clic en el botón 

 Imprime póliza 

 

 

 

 Finalmente, GDS nos envía el siguiente mensaje indicándonos que se realizó el proceso 

de depreciación contable en forma exitosa 
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