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2 Introduccion

En una agencia automotriz es de muy importante un catalogo de cuentas contables que le
permitan gestionar y clasificar de modo efectivo todos sus movimientos por cada hivel en su

catalogo

Estas cuentas contables se clasifican por niveles (grupos, subgrupos, cuentas y subcuentas)
El grupo es de nivel 1 (tiene un digito), porque es el que encabeza y dicta las caracteristicas
gue tienen que tener las cuentas que se encuentren clasificadas dentro de él.




3 Objetivo

Que el personal de la concesionaria mediante este manual de GDS pueda realizar la
configuracion de sus cuentas contables para tener un catalogo 100% efectivo mediante
conocimiento y el uso efectivo de la configuracion de los niveles contable de manera rapida,
amigable y sin tener ningln conocimiento previo de GDS




4 Primeros Pasos

¢ Autenticarse con su Usuario y Contrasefia en GDS

e En caso de no contar con ellas solicitdrselo a su personal de Sistemas de la
Concesionaria

e Dar clic al botén “Iniciar”

E‘;l Identificacidn con el Sistema

GDS

Global Dealer Solution  Bienvenido

Powered by T-Systems Usuario
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Contraseria

Iniciar




e Seleccionar la Sucursal en el menu desplegable con la cual se va a trabajar
e Posicionarse con el puntero del mouse en el boton grafico del Médulo de Contabilidad

e Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo
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e Posicionarse y seleccionar la opcion de Contabilidad/Niveles

o Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo
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Agrupaciones
Cierre de Ejercicio

Cuentas

Depurar Cuentas Contables
Ejercicios

Folios de Pélizas

INPC

Iva Fiscal

Niveles

Parametros de Contabilidad
Parémetros por Médulo
Periodos

Pélizas

Pélizas Predefinidas y Fijas
Presupuestos

Proyectos

Recordstorios

Reporte Financicro
Revaluacién

Rubros

Tipes de Documento
Tipos de Inventario

Tipes de Péliza

e Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra la opcion de configuracién de niveles
para el catalogo de cuentas contables en el médulo de Contabilidad en GDS




5 Iconologia

5.1 Iconos de la Pantalla del Niveles y Catalogo de cuentas

° Boton que nos permite dar de Alta un nuevo proceso en Contabilidad

. B Boton que nos permite Modificar un proceso existente en Contabilidad

i

e % Boton gue nos permite Borrar un proceso en Contabilidad

° Boton que nos permite Consultar un proceso en Contabilidad

. & Boton que nos permite Imprimir el Catalogo de Cuentas Contables de Contabilidad
de la agencia

e =T BotOn que nos imprime en catalogo de cuentas de la concesionara en XML para el
SAT

. Boton de Ayuda de pantalla (Inhabilitado)

o < Botén gue nos permite Regresar a la pantalla anterior

L] , . . .
. | Botdn que nos permite guardar los cambios de un registro
° Boton que nos permite realizar la blusqueda de los filtros seleccionados

o ﬁl Boton que limpia o blanquea los filtros seleccionados para una nueva busqueda




6 Niveles

6.1 Niveles

e GDS nos desplegara la siguiente pantalla donde se configuran los niveles de los que va
a constar las cuentas contables de nuestro catalogo de cuentas contables.

o Este se recomienda que se analice a conciencia y pensando en el crecimiento de la
agencia por el personal del departamento de contabilidad antes de configurarse por
primera vez ya que una vez se configura y se comienza a trabajar con esta
configuracion todas las cuentas contables de las pdélizas empezaran a caer bajo este
esquema de configuracion, lo que haria muy complicado realizar una reclasificacion de
cuentas contables posteriormente una vez que se inicia la contabilidad en GDS

e Para generar un Nuevo registro de Niveles de Cuentas Contables se debe dar clic en el

Botdn nuevo registro y nos mostrar la siguiente pantalla que se divide en 2
pestafias que contienen los Pardmetros de los Niveles estas son: Datos Generales y
Detalle Por Nivel

6.2 Datos Generales

. Niveles EI@
m | L R 2 <R

=8 Parametros Generales de los Miveles

Mivel 1
Nivel 2 Datos Generales | Detalle Por Nivel |

Mivel 3

Parametros de los Niveles

e g

Nimero de niveles If

Longitud méxima de los niveles IT
Longitud capturada de los niveles If
Separador de niveles If




GDS nos pide que capturemos el Numero de niveles son los niveles en los que estaran
divididas las cuentas contables, y en forma automética nos da la Longitud maxima de
los niveles no debera de ser mayor a 35 caracteres y conforme vayamos capturando o
borrando los niveles, el campo de Longitud capturada de los niveles se ira sumando
y actualizando por ultimo nos pide que capturemos el Separador de Niveles por default
es el caracter “-”

6.3 Detalle por Nivel

e GDS esta pestafia nos permite capturar por cada n- Nivel que vayamos configurando
hasta llegar al tope de 35 caracteres entre todos los niveles capturados su Longitud
del Nivel y la Descripcién del Nivel por cada nivel creado como se muestran en las
siguientes pantallas en nuestro caso practico solo son 3 niveles
Nivel 1

e__’;Niveles El@
] YRR

-

Bl Parametros Generales de los Niveles Parametros de los Niveles

Nivel 2 Datos Generales Detalle Por Nivel l

5 Mivel 3

Nivel 1

Lengitud del Nivel 4

Descripcion del Nivel |Ma]|' or

Este nivel indica la Unidad de Megocio |:|

e En caso de que nuestra configuracién necesite que un nivel nos Indique la Unidad de
Negocio debe marcar el checkbox pero se tiene que notificar al personal de GDS




Nivel 2
= -;hr Parametros Generales de los Miveles — Parametros de los Niveles
-3 Nivel 1 i
% Datos Generales Detalle Por Nivel |
-3 Nivel 3
Nivel 2
Longitud del Mivel I Fl
Dezcripcion del Mivel ISub'Eu&nta
E=zte nivel indica la Unidad de Negocio |:|
Nivel 3
= -;hr Parametros Generales de los Niveles  Parametros de los Niveles

HE Mivel 1 )
Datos Generales Detalle Por Nivel |

Nivel 3

Longitud del Nivel I 5

Descripcion del Nivel IAU wiliar

E=te nivel indica la Unidad de Negocio |:|

e Una vez que hayamos revisado y capturado todos los niveles que necesitamos para
tener un céatalo de cuentas funcional previo andlisis procederemos a guardar la

. ., . , [ Lo

configuracion dando clic en el botén | y estara listo GDS para comenzar a capturar
nuestro catalogo de cuentas contables y posteriormente comenzar a realizar poélizas
desde los modulos del sistema

b}
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e Cabe mencionar que cuando estamos configurando por primera vez nuestros niveles
Tl

podemos utilizar el Botén % para eliminar un registro de niveles y volver a configurar
en otras palabras mientras no se tengan movimientos en las cuentas contables
podemos realizar el borrado o eliminacioén una vez que tengamos movimientos GDS nos
envia el siguiente mensaje y no permitira realizar la eliminacion

Atencian >

Mo es posible efectuar la eliminacian,
l . Ya existen registros en el catalogo de cuentas

e En caso de que NO querer guardar los cambios realizados a los niveles podemos dar

clic en el boton o nos regresara a la pantalla principal.




7 Cuentas contables

7.1 Cuentas

e Posicionarse y seleccionar la opcion de Contabilidad/Cuentas

o Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo
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e Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra la opcién del catadlogo de cuentas
contables en el médulo de Contabilidad en GDS




e En esta pantalla le podemos dar mantenimiento a nuestro Catalogo de Cuentas
Contables que usaremos en GDS

e GDS nos muestra el catadlogo de cuentas en el grid con los siguientes campos: Cuenta,
Descripcidon, Naturaleza, Estado Financiero, Fecha de Alta, Ultimo Nivel,
Revaluacion, Cuenta Antecesora y SAT Cadigo Agrupador de la cuenta

e GDS para poder buscar una cuenta contable en el catalogo tiene varios campos que
nos ayudan a buscarla mas facilmente como son: Cuenta, Descripcidon, Naturaleza,
Edo Financiero, Fecha Alta, Ultimo Nivel, Revaluacion, Cuenta Antecesora y SAT
Cddigo Agrupador de la cuenta

e Una vez que tenemos los filtros con los valores deseados debemos dar clic en con el

botén para que GDS realice la busqueda

Q Cuentas EI@
L i) @ & 3¢
r— Fittra
Cuenta | - - Antecesora | -
Descripcién |
Edo. Financiero | j Hevaluaciénl j Ultimo Mivel | j

Naturaleza | j Fecha Alta “ % | C‘:& |
SAT Cadigo Agrupador

C Dlescripcidn de la cuenta Naturaleza Estado financiero Fecha de alta | Ultimo nivel Revaluacidn| Cuenta antecesora | SAT Cédigo Agrupador ~
» -1000-00-00000 JaINEH ACTIVO CIRCULANTE 100 B8
1100-00-00000 |BANCOS DEUDORA  |ACTIVO CIRCULANTE | 08/06/2004 NO NO - - 102
1100-01-00000 | BANCOMER DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE | 08/06/2004 Sl NO 1100-00-00000 102.01
1100-02-00000 |HSBC DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE | 08/06/2004 Sl NO 1100-00-00000 102.01
1100-03-00000 | BANAMEX DEUDORA ACTIMO CIRCULANTE | 08/06/2004 Sl NO 1100-00-00000 102.01
1100-04-00000 | SANTANDER LINEA DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE | 08/06/2004 Sl ND 1100-00-00000 102.01
1100-05-00000 [ BANORTE DEUDORA  |ACTIVO CIRCULANTE | 08/06/2004 sl NO 1100-00-00000 102.01
1100-06-00000 | BANAMEX L.C. DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE | 08/06/2004 Sl ND 1100-00-00000 102.01
1100-07-00000 | SANTANDER DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE | 20v01/2005 Sl NOD 1100-00-00000 102.0
1100-08-00000 | VOLKSWAGEN BANK, S. A DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE | 2712/2011 Sl NO 1100-00-00000 102.01
1122-00-00000 | CAJA DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE | 08/06/2004 ND ND - - 101
1122-01-00000 |CAJA GENERAL DEUDORA  |ACTIVO CIRCULANTE | 08/06/2004 sl NO 1122-00-00000 101.01
1122-02-00000 |JIMEMEZ FLORES MIGLEL DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE | 08/06/2004 Sl ND 1122-00-00000 101.01
1122-03-00000 | GARCIA CARATACHEA MARIA DE. |DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE [1110/2004 sl ND 1122-00-00000 101.01
1122-04-00000 |VARGAS VILLASENOR AIDA.. DEUDORA ACTIVMO CIRCULANTE | 1110/2004 Sl NO 1122-00-00000 101.01
1212-n0-00000 | INVFRSIONFS FN BANCOS NFLINORA ACTIVG CIRCLIANTE | DAMDAZNNL NO) NO) - - 13|~

e GDS tiene un botén ﬁl gue nos permite limpiar o blanquear todos los campos de los
filtros de blsqueda para realizar otra busqueda si es necesario




e Dando clic en el boton GDS nos presenta la siguiente pantalla que nos permite dar
de Alta una Nueva Cuenta Contable en el catalogo cuentas de acuerdo a formato de
niveles que hemos dado con anterioridad

e Donde capturaremos en los Niveles (Mayor, Subcuenta, Auxiliar) el numero de
caracteres numéricos como estara conformada nuestra nueva cuenta contable

e También nos pedird que le capturemos una Descripcion a la cuenta contable, que
seleccionemos la Naturaleza de la cuenta (DEUDORA, ACREEDORA) y la clasificacion
gue tendrd en nuestro Estado Financiero

e Debemos por ultimo marcar si nuestra cuenta contable sera de Revaluacion y capturar
el Cédigo Agrupador del SAT

& Mantenimiento Catdlogo de Cuentas — O ot
Pantalla Antericr  Registre  Ayuda
2|+
Mayor Subiuent Auxiliar

Descripcion

ACTIVOS

Maturaleza E=tado Financiero Fecha de Alta

IDEUDORA  ~|  |ACTIVO CIRCULANTE ~| |0a/06/2004

[~ Revaluacidn 100 SAT Codigo Agrupador

Vi

e Una vez que hayamos seleccionado y capturado toda la informacién de nuestra cuenta

. . L i
contable procederemos a guardar los cambios dando clic en el boton en forma
automética GDS pondra la Fecha de Alta de la cuenta contable y podremos utilizarla en
la realizacion de pdélizas




e En caso de que NO querer guardar los cambios de la cuenta contable en esta pantalla

podemos dar clic en el botén ot nos regresara a la pantalla principal del catalogo de
cuentas

e Como lo mencionamos podemos Modificar, Consultar una Cuenta Contable que
hayamos seleccionado en esta pantalla de seleccion y dando clic en el botdn
correspondiente

e GDS también nos permite imprimir o genera el archivo XML para el SAT de nuestro

catélogo de cuentas con el botén =/ GDS nos presentara la pantalla donde nos pide a
gue Nivel queremos imprimir nuestro catalogo de cuentas y el Periodo que deseamos
generar

& Catilogo Cuentas SAT — O et

Pantalla Anterior  Generar Reporte  Ayuda

& 2 <+

Nivel =
Periodo |201801 |

.




e También podemos Imprimir el Catdlogo de Cuentas Contables dadas de alta con la

informacion mas relevante que tiene GDS, dando clic en el botén &

T-SYSTEMS MEXICO Fecha: 06052018
CATALOGO DECUENTAS Hora: 21:00:48
Pagina: 1
| Folio Cuenta Cod. Agrup. Deseripeion Naturaleza Cta Antecesora Estado Financiero Alta UNivel Rwlina|
1 1000-00-00000 100 ACTIVOS DEUDORA e ACTIVO CIRCULANTE 080672004 sl NO
H TI0H20-00000 02 BANCO! DEVDORA — ACTIVO CIRCULANTE QEOEZ0M  NO NO
3 1100-01-00000 10201 BANCOMER DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE 08082004 SI NO
4 1100-02-00000 10201 HESC DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE oBOH2OM S NO
5 1000300000 0201 BANAMEX DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE 0B0E20M4 Sl NO
& 1100-04-00000 0o SANTANDER LINEA DEUDORA ACTIVO CIRCULANTE oEob2004  SI =]
7 1100-05-00000 w0 BANORTE DEUDORA 1100-00-00000 ACTIVO CIRCULANTE 080672004 sl NO
g 11000600000 BANAMEXLC DEUDORA 11030000000 ACTIVO CIRCULANTE 08082004 Sl NO
9 1100-07-00000 SANTANDER DEUDORA 1100-00-00000 ACTIVO CIRCULANTE 20012008 Sl NC
s131 1100-06-00000 VOLKSWAGEN BANK. §. & DEUDORA 11000000000 ACTIVO CIRCULANTE mz2n sl NO
0w 22000000 CAJA DEUDORA e ACTIVO CIRCULANTE 08002004 NO NO
" 1122-01-00000 CAJA GENERAL DEUDORA 1122-00-00000 ACTIVO CIRCULANTE 08082004  SI NO
T-SYSTEMS MEXICO Fecha: 06/05/2018
CATALOGO DE CUENTAS Hora: 21:00:43
Péagina: 229
Falio Cuenta Cod. Agrup. Descripcion Naturaleza Cta Antecesara Estado Financiero Alts_ UNivel Revalua)
i) 6500-86-D0000 60345  ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS DEUDCRA 6900-00-00000 GASTOS DE OPERACICN 0B/06/2004 sl NO
T4 6500-87-00000 603.52 ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA DEUDCRA 6900-00-00000 GASTOS DE OPERACION 0B/06/2004 sl NO
il 6900-83-00000 603.76 IMPUESTO FREDIAL DEUDCRA 6900-00-00000 GASTOS DE OFERACION 2004 sl NO
2776 6200-24-00000 614.01 AMORTIZACION DE GASTOS DIFERIDOS DEUDORA 6500-00-00000 GAETOS DE GFERACICN 04 sl NG
P 6200-25-00000 80334 HONORARIOS PROFESIONALES DEUDORA 6900-00-00000 GASTOS DE CPERACION 2004 sl NG
2778 6500-56-00000 60330  IMPUESTO SUSTITUTIVC DEL CREDITC AL SALARI DEUDORA 6300-D0-00000 GASTOS DE OPERACION OB/OE2004  SI NG
s T000-D0-D0000 704 OTROS INGRESOS DE OPERACION ACREEDORA _— INGRESCS 0B/06/2004 NO NO
2780 T000-01-00000 T04.23 INGRESOS DE ACONDICICNAMIENTD ACREEDORA T000-00-00000 INGRESOS sl NO
278 TOO0-53-00000 T04.23 PROMCCION DE VENTAS ACREEDORA TO00-00-00000 INGRESOS sl NG
T8z TOO0-55-00000 704 OTROS INGRESOS ACREEDORA TO00-00-00000 INGRESOS sl NG
2783 8538-33-03888 800 DEUDORA 8858-53-00000 INGRESOS sl NG
2784 S100-00-00000 o2 INGRESOS FINANCIERCS ACREEDCRA — GASTOS DE OPERAGION NO NO
785 9100-01-00000 T02.04 INGRESOS POR FINANCIAMIENTO ACREEDORA 9100-00-00000 GASTOS DE OPERACION sl NO
8812 9100-02-00000 T02.04 INTERESES POR INVERSIONES ACREEDORA 9100-00-00000 GASTOS DE OPERACION sl NO
2786 9100-03-00000 T02.06 INTERESES MORATORIOS ACREEDORA 9100-00-00000 GAETOS DE GFERACICN sl NG
2787 2100-04-00000 T02.04 INTERESES BANCARIOS ACREEDORA 9100-00-00000 GAETOS DE GFERACICN sl NG
2788 S100-06-00000 70210 INGRESOS VARICS ACREEDCRA $100-D0-00000 GASTOS DE OPERAGION 08062004 SI NO
2789 $100-07-00000 70210  INGRESOS POR VENTA DE SEGURCS ACREEDCRA $100-D0-00000 GASTOS DE OPERAGION 08062004 SI NO
9915 9100-03-00000 70210 INGRESOS POR ACTUALIZACICON DE IMPUESTOS ACREEDCRA 9100-00-00000 GASTOS DE OPERACION 06/06/2013 sl NO
780 9300-00-00000 o1 GASTOS FINANCIEROS DEUDORA _— GASTOS DE OPERACION 0B/06/2004 NO NO
il 9200-01-00000 T01.04 INTERESES POR FINANCIAMIENTO DEUDORA 9300-00-00000 GAETOS DE GFERACICN 0B/06/2004 sl NG
s 9200-04-00000 T01.04 INTERESES PRESTAMOS DIRECTOS DEUDORA 9300-00-00000 GAETOS DE GFERACICN 0B/06/2004 sl NG
2753 S300-05-00000 70110 COMISIONES BANCARIAS DEUDORA $300-D0-00000 GASTOS DE OPERAGION 08062004 SI NO
2734 S300-12-00000 T01.11  GASTOS VARIOS DEUDORA $300-D0-00000 GASTOS DE OPERAGION 08062004 SI NO

Total de Cuentas ====> 3§29
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