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2 Introducción 

En una agencia automotriz es de muy importante tenga las herramientas que le permitan tener 

una buena gestión para tener una mejor visión de su situación financiera, los recursos con los 

que cuenta, las entradas y salidas de dinero, la rentabilidad generada, así como otros aspectos 

de gran relevancia para las operaciones financieras diarias, esto se realiza mediante los 

reportes como la Balanza de Comprobación, el Balance general y Estado de Resultados  
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3 Objetivo 

Que el personal de la concesionaria mediante este manual de GDS pueda imprimir los reportes 

de la balanza, balance general y estado resultados y tener constancia confiable de los 

movimientos de la agencia mediante la obtención de estos reportes durante un periodo de 

tiempo de forma rápida, precisa y sin tener ningún conocimiento previo de GDS 
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4 Primeros Pasos 

 Autenticarse con su Usuario y Contraseña en GDS 

 

 En caso de no contar con ellas solicitárselo a su personal de Sistemas de la 

Concesionaria 

 

 Dar clic al botón “Iniciar” 
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 Seleccionar la Sucursal en el menú desplegable con la cual se va a trabajar  

 

 Posicionarse con el puntero del mouse en el botón grafico del Módulo Reportes de 

Contabilidad 

 

 Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo 
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5 Iconología 

5.1 Iconos de la Pantallas de Reportes Contabilidad 

  Botón que nos permite Imprimir un reporte o catalogo 

 

  Botón que Genera archivo con información para el SAT 

 

  Botón de Ayuda de pantalla (Inhabilitado) 

 

  Botón que nos permite Regresar a la pantalla anterior sin realizar o guardar un 

cambio hecho  
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6 Estado de Resultados 

 Posicionarse y seleccionar la opción de Reportes de Contabilidad/Cuentas de Estado 

de Resultados 

 

 Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 
 

 

 Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra la opción del Reporte de Estado de 

Resultados en el módulo Reportes de Contabilidad en GDS 
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6.1 Estado de Resultados 

Conocido también como estado de ganancias y pérdidas es un estado financiero plasmado 

en un documento en el cual se muestran de manera detallada y minuciosa todos los ingresos, 

gastos, así como el beneficio o pérdida que se genera en una agencia durante un período de 

tiempo determinado (por ejemplo, un trimestre o un año). 

 GDS nos desplegara la siguiente pantalla que nos muestra la pantalla de cuentas 

Estado de Resultados con los parámetros para realizar el Reporte del Estado de 

Resultados 
 

 En donde solo nos pide que seleccionemos el Tipo de Periodo (Mensual, Anual), en 

caso de ser mensual debemos también seleccionar el Periodo, la Moneda y Tipo de 

Cambio (Default 1.00), el Nivel (Comúnmente es Mayor pero también se puede elegir 

Subcuenta o Auxiliar) además podemos Incluir que también nos imprima el Número 

de Cuenta Contable si así lo queremos 
 

 Una vez que seleccionamos los filtros debemos dar clic en el botón  para que GDS 

nos genere el Reporte del Estado de Resultados en este caso a nivel Mayor 
 

 

 En caso de que NO querer realizar el reporte del Estado de Resultados podemos dar 

clic en el botón  nos regresara a la pantalla principal de GDS 
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 GDS nos muestra el reporte de la siguiente forma  
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7 Balance General 

 Posicionarse y seleccionar la opción de Reportes de Contabilidad/Balance General 

 

 Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 
 

 Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra la opción del Reporte de Balance 

General en el módulo Reportes de Contabilidad en GDS 
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7.1 Balance General 

Es el estado financiero de una agencia en un momento determinado. Para poder reflejar dicho 

Estado, el Balance General muestra contablemente los Activos (lo que agencia posee), los 

Pasivos (sus deudas) y la diferencia entre estos Capital (el patrimonio neto). 

 GDS nos desplegara la siguiente pantalla que nos muestra la pantalla del Balance 

General con los parámetros para realizar el Reporte del Balance General 
 

 En donde solo nos pide que seleccionemos el Tipo de Periodo (Mensual, Anual), en 

caso de ser mensual debemos también seleccionar el Periodo y el Nivel (Comúnmente 

es Mayor pero también se puede elegir Subcuenta o Auxiliar)  
 

 Una vez que seleccionamos los filtros debemos dar clic en el botón  para que GDS 

nos genere el Reporte del Balance General en este caso a nivel Mayor 
 

 

 En caso de que NO querer realizar el reporte del Balance General podemos dar clic en 

el botón  nos regresara a la pantalla principal de GDS 
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 GDS nos muestra el reporte de la siguiente forma  
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8 Balanza de Comprobación 

 Posicionarse y seleccionar la opción de Reportes de Contabilidad/Balanza de 

Comprobación 

 

 Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 
 

 Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra la opción de la Balanza de 

Comprobación en el módulo Reportes de Contabilidad en GDS 
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8.1 Balanza de Comprobación 

 Una balanza de comprobación es una lista de todas las cuentas con sus saldos -primero 

el activo, después el pasivo y, a continuación, el capital contable-, tomadas a Mayor. 
 

 La balanza de comprobación es un resumen, de gran utilidad, de todas las cuentas y 

sus saldos. No debemos confundir una balanza de comprobación con un balance 

general. Una balanza de comprobación es un documento interno, que sólo verán los 

dueños los administradores y los contadores de la agencia. La agencia presenta al 

público su balance general, que es un estado financiero formal. 
 

 GDS nos desplegara la siguiente pantalla que nos muestra la pantalla de la Balanza de 

Comprobación con los parámetros para realizar el Reporte del Balanza de 

Comprobación 
 

 En donde solo nos pide que seleccionemos el Periodo, el Nivel (Comúnmente es 

Mayor pero también se puede elegir Subcuenta o Auxiliar), también podemos marcar 

si queremos que nos imprima el reporte por Clasificación de Activo y Pasivo. 
 

 Una vez que seleccionamos los filtros debemos dar clic en el botón  para que GDS 

nos genere el Reporte de la Balanza de Comprobación en este caso a nivel Mayor 
 

 

 Con el Botón  GDS nos generara un archivo como lo solicita el SAT de la Balanza de 

Comprobación con los mismo filtros que seleccionados más aparte debemos 

seleccionar el Tipo de Balanza Electrónica (Normal o complementaria) que deseamos 

generar  
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 GDS nos muestra el reporte de la siguiente forma de Resumen, a nivel Mayor y con 

clasificación Activo y Pasivo  

 

 O de esta otra forma, en Resumen, a nivel Mayor y sin clasificación Activo y Pasivo  
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 A Detalle se vería de la siguiente manera: 
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9 Historial de cambios 

Versión Última 

revisión 
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