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2 Introducción 

En una concesionaria automotriz es de vital importancia el manejo de los ejercicios fiscales 

contables es muy importante porque nos permiten contabilizar y garantizar que todos los 

movimientos operativos y administrativos contables de la agencia estén dentro de un ejercicio 

para un mayor control y poder presentar sus declaraciones en tiempo y forma además de saber 

sus saldos iniciales y finales en cada ejercicio para el buen y sano funcionamiento de las 

finanzas de la agencia  
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3 Objetivo 

Que el personal de la concesionaria mediante este manual de GDS pueda realizar la apertura 

cierre y manejo de los ejercicios fiscales de contabilidad una forma rápida, amigable y sin 

ningún conocimiento previo de GDS 
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4 Primeros Pasos 

 Autenticarse con su Usuario y Contraseña en GDS 

 

 En caso de no contar con ellas solicitárselo a su personal de Sistemas de la 

Concesionaria 

 

 Dar click al botón “Iniciar” 
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 Seleccionar la Sucursal en el menú desplegable con la cual se va a trabajar  

 

 Posicionarse con el puntero del mouse en el botón grafico del Módulo de Contabilidad 

 

 Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo 
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 Posicionarse y seleccionar la opción de Contabilidad/Ejercicios 

 

 Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 

 
 

 Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra los Ejercicios de Contabilidad de GDS 
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5 Iconología 

5.1 Iconos de la Pantalla Principal de Ejercicios 

  Botón que nos permite dar de Alta un nuevo ejercicio en Contabilidad 

 

  Botón que nos permite Modificar un ejercicio existente en Contabilidad 

 

  Botón que nos permite Borrar un ejercicio en Contabilidad 

 

  Botón que nos permite Consultar un ejercicio en Contabilidad 

 

  Botón que nos permite Imprimir el Catálogo de Ejercicios abiertos o cerrados 

desde que inicio la contabilidad en la agencia 

 

  Botón de Ayuda de pantalla (Inhabilitado) 

 

  Botón que nos permite Regresar a la pantalla anterior 
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6 Ejercicios de Contabilidad 

6.1 Ejercicios 

 GDS nos desplegara la siguiente pantalla que nos muestra los Ejercicios con su 

Descripción comúnmente se aconseja que esta sea relacionada con el ejercicio y 

tenga el año corriente, pero esta Descripción está abierta a como lo desee el personal 

del área de contabilidad 

 

 También nos muestra su Estatus (ABIERTO o CERRADO) y la Fecha Inicio y Fecha 

Final del Ejercicio Contable 

 

 GDS también tiene una de filtros de búsqueda que nos permiten encontrar más 

fácilmente un Ejercicio o un conjunto de Ejercicios en GDS  

 

 Estos Filtros son: Ejercicio, Descripción, Fecha Inicio, Fecha Final y Estatus una 

vez que los tenemos estos filtros debemos dar click en con el botón  para que GDS  

realice la búsqueda 
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 GDS tiene un botón  que nos permite limpiar o blanquear todos los campos de los 

filtros de búsqueda para realizar otra búsqueda si es necesario 

 

 Dando click en el botón  GDS nos presenta la siguiente pantalla que nos permite dar 

de alta un nuevo Ejercicio contable 

 

 Donde debemos capturar obligatoriamente el año del Ejercicio  

 

 De igual menara la Descripción debemos capturarla (se recomienda poner algo que 

nos indique que es un ejercicio y el año corriente) 

 

 El Estatus “AB” ABIERTO está inhabilitado y procederemos a capturar el rango de 

Fechas que abarca nuestro Ejercicio 

 

 Una vez que hayamos seleccionado y capturado la información procederemos a dar de 

al guardarlos dando click en el botón  y con esto GDS estará listo para recibir 

movimientos en este ejercicio claro posteriormente debemos dar de alta los periodos de 

los que está conformado nuestro ejercicio 

 

 En caso de que NO querer guardar la información del ejercicio por no estar seguros o 

por un error en esta pantalla podemos dar click en el botón  nos regresara a la 

pantalla principal. 
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 Como lo mencionamos podemos Modificar, Consultar un Ejercicio que hayamos 

seleccionado en esta pantalla y dando click en los botones correspondientes 

 

 Si Modificamos el Ejercicio solo podemos cambiar la Descripción y la Fecha Inicial y 

Final; Por ultimo debemos dar click en el botón  para que GDS tome los cambios 

 

 

 

 Podemos Imprimir el Catálogo de Ejercicios que tiene GDS dados de alta, sin importar 

su Estatus dando clikc en el botón  
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