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2 Introduccion

En una concesionaria automotriz el manejo de periodos contables es muy importante porque
nos permiten contabilizar y garantizar que todos los movimientos operativos y administrativos
contables de la agencia estén dentro de un periodo determinado en un ejercicio contable




3 Objetivo

Que el personal de la concesionaria mediante este manual de GDS pueda realizar la apertura
cierre y manejo de los periodos de contabilidad una forma rapida, amigable y sin ninguin
conocimiento previo de GDS




4 Primeros Pasos

¢ Autenticarse con su Usuario y Contrasefia en GDS

e En caso de no contar con ellas solicitdrselo a su personal de Sistemas de la
Concesionaria

e Dar click al botén “Iniciar”

E‘;l Identificacidn con el Sistema

GDS
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Contraseria

Iniciar




e Seleccionar la Sucursal en el menu desplegable con la cual se va a trabajar
e Posicionarse con el puntero del mouse en el boton grafico del Médulo de Contabilidad

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo
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% Posicionarse y seleccionar la opcién de Contabilidad/Periodos

+« Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo
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5 Iconologia

5.1 Iconos de la Pantalla Principal de Periodos

X Boton que nos permite dar de Alta un nuevo periodo en Contabilidad

i Boton que nos permite Modificar un periodo existente en Contabilidad

R/
0’0

i

% Boton gue nos permite Borrar un periodo en Contabilidad

K/
0’0

X Boton que nos permite Consultar un periodo en Contabilidad

K/
0’0

& Boton que nos permite Imprimir el Catélogo de Periodos abiertos o cerrados desde
gue inicio la contabilidad en la agencia

% B Botdn que nos permite Abrir un periodo cerrado en Contabilidad

% Z Boton gue nos permite Cerrar un periodo abierto en Contabilidad.

Iﬂ Botén de Ayuda de pantalla (Inhabilitado)

K/
0’0

< Botoén que nos permite Regresar a la pantalla anterior

R/
0.0




6 Periodos de Contabilidad

6.1 Periodos

+ GDS nos desplegara la siguiente pantalla que nos muestra los Periodos con su
Descripcion cominmente se aconseja que sea este sea relacionado con el nombre del
mes, pero esta Descripcion esti abierta a como lo desee el personal del area de
contabilidad

« También nos muestra su Estatus (ABIERTO o CERRADO) y el Ejercicio contable al
gue pertenecen los periodos

+» GDS también tiene filtros de busqueda que nos permiten encontrar mas facilmente un
periodo o un conjunto de periodos en GDS

« Estos Filtros son: Periodo, Descripcién, Estatus y Ejercicio una vez que los tenemos

estos filtros debemos dar click en con el botén para que GDS realice la busqueda

& Periodos =[5 S
@ U@ d@len B¢
r— Filtro
Periodo I-— Descripcidn I

Estatus I vl Ejercicio I 'I ﬁl f_:gl

Perniodo Descripcion Estatus Ejercicio -
+ 201805 MAYOD ABIERTO 2018
201804 ABRIL ABIERTO 2018

201803 MARZO ABIERTO 2018 B
201802 FEERERO ABIERTO 2018
201801 ENERDO ABIERTO 2018
201712 DICIEMERE CERRADD 2017
201711 NOVIEMERE 2017 CERRADD 2017
201710 OCTUERE 2017 CERRADO 2017
201709 SEFTIEMERE CERRADO 2017
201708 AGOSTO CERRADD 2017
201707 JULIO CERRADO 2017
201706 JUNIO CERRADO 2017
201705 MAYD CERRADD 2017
201704 ABRIL CERRADO 2017
201703 MARZO CERRADO 2017
201702 FEERERO CERRADD 2017
201701 ENERO 2017 CERRADO 2017
201612 DICIEMERE CERRADO 2016

201611 NOYIEMERE CERRADO 2016 7
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+ GDS tiene un botén ﬁl gue nos permite limpiar o blanquear todos los campos de los
filtros de blsqueda, para el caso de realizar otra busqueda si es necesario

+« Dando click en el boton GDS nos presenta la siguiente pantalla que nos permite dar
de alta un nuevo Periodo Contable

« Donde en forma automatica nos presenta el afio del Ejercicio el cual podemos
seleccionarlo de ser necesario

+ De igual manera el Periodo que lo podemos seleccionar y el Estatus “AB” ABIERTO
esta inhabilitado

Y/

«» El campo de Descripcién debemos capturarlo (se recomienda poner el nombre del
mes)
% Una vez que hayamos seleccionado y capturado la informacién procederemos a

guardar los cambios dando click en el boton | y con esto GDS estara listo para recibir
movimientos en este periodo

« En caso de que no querer guardar la informacién del periodo por no estar seguros o por

un error en esta pantalla podemos dar click en el botdn o nos regresara a la pantalla
principal

& Mantenimiento Catélogo de Periodos - O it

Pantalla Anterior Registre  Ayuda

EH 2 <~

Ejercicio 2018 -

Feriodo |pg -

Descripcidn |JI_| NI

Estatus |_|37

4




« Como lo mencionamos podemos Modificar, Consultar un periodo que hayamos
seleccionado en esta pantalla y dando click en los botones correspondientes

« Podemos Imprimir el Catdlogo de Periodos que tiene GDS dados de alta, sin importar

su Estatus dando clikc en el boton &

T-SYSTEMS MEXICO Focha:  01ADS2013

CATALDED DE PERIDDOS Hora: 221445

Pagina: 3

Clave Daecripciin Estado Ejarcicie
20407 JUuo CERRADD 2014
201805 ASOETO CERRADD 212
2121 SEPTIEMBRE CERRADD iy
21210 QCTUSRE 2014 CERRADD iy
20141 NOVIEMBRE 2014 CERRADD iy
21412 CICIEMBRE CERRADD iy
20151 =0 CERRADD 2015
21502 EGRERD CERRADD 2015
21303 MARZD CERRADD 213
201504 ASRIL 2015 CERRADD 215
201505 MAYD 2015 CERRADD 215
201505 JUNIKD 2015 CERRADD 215
2157 JULKD 2015 CERRADD 215
201508 ASOETO 2015 CERRADD 2015
21509 SEATIEMERE 2015 CERRADD 2015
201510 QCTUSRE 2015 CERRADD 215
20151 NOVIEMBRE 2015 CERRADD 215
201512 CICIEMBRE 2015 CERRADD 215
20160 ENERO 2016 CERRADD 216
201602 RERO 2016 CERRADD 216
201503 MARZD CERRADD 2015
2015804 ASTIL CERRADD 2015
201325 MAYD CERRADD 215
201605 JUNID CERRADD 216
201607 JULED CERRADD 216
201608 AGDETO 216 CERRADD 216
201609 SEPTIEMBRE CERRADD 216
201510 QCTUSRE 2018 CERRADD 2015
20181 NOWVIEMBRE CERRADD 2015
21512 DICIEMERE CERRADD 215
2017 RO 2017 CERRADD 217
20172 EBRERD CERRADD 217
2011703 MARZD CERRADD 217
201704 ASRIL CERRADD 217
201705 MAYD CERRADD 2017
201705 JUNID CERRADD 2017
27T JULED CERRADD 217
21708 AGDETO CERRADD 217
2117 SEPTIEMBRE CERRADD 217
21170 QCTUSRE 217 CERRADD 217
20171 NOWVIEMBRE 2017 CERRADD 2017
201712 DICIEMBRE CERRADD 2017
2013 ENERD ADIERTO 2013
201502 FEBRERD ASIERTO 218
201503 MARZD ASIERTO 218
201504 ASRIL ASIERTO 218
201505 MAYD ASIERTO 218
201305 JUNID ASIERTO 2013
Total de Parlodos ====» 185




+ Otra de las funciones de gran ayuda son re-Abrir o Cerrar periodos esto funcionalidad
nos permite capturar y realizar movimientos faltantes en un periodo y también ya no
permitir ningun tipo de movimiento esto es de gran ayuda cuando se necesita cuadrar o
cerrar el ejercicio contable

+ Debemos primero que nada seleccionar el periodo que deseamos abrir o cerrar esto
dependera de lo que el personal de contabilidad requiera realizar debemos dar click en

el botén B abrir un periodo cerrado o click en el botén 21 cerrar un periodo abierto

(3 DS 2016 [ARTH] T-SYSTEMS MEXICO
Menu Anterior  Mantenimiento  Avuda
& Mantenimiento Catilogo de Periodos — O x>
c Pantalla Anterior  Registro  Ayuda
@l
Fl
Bercicio 2018 - .
As Perodo g1 - t
4
- Descripeian IENEHO m
_' Estatus ICE
I
i V.
Periodo | Descripcion | Estatus [ Ejercicio A
201806 JUNID ABIERTO 2018
201805 MAYD ABIERTO 2018
201804 ABRIL ABIERTO 2018 B
201803 MARZD ABIERTO 2018
201802 FEBRERD ABIERTO 2018
201801 EMERO ABIERTO 2018 |
L0171 UICIEMERE CERREADD 2017
201711 NOVIEMERE 2017 CERRADD 2017
201710 QCTUERE 2017 CERRADD 2017
201709 SEFTIEMERE CERRADD 2017
201708 AGDSTO CERRADD 2017
20707 JULIO CERRADD 2017
201706 JUNID CERRADD 2017
201705 MAYD CERRADD 2017
201704 ABRIL CERRADD 2017
201703 MARZD CERRADD 2007
201702 FEERERD CERRADD 2017
201701 EMERD 2017 CERRADD 2017
201612 DICIEMERE CERRADD 2016 =
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