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2 Introducción 

Las pólizas contables son un documento físico o digital en el que se registran las operaciones 

contables (Registros Contables) realizadas por una persona o una empresa.  

Dichas pólizas pueden ser catalogadas o clasificadas de acuerdo a la naturaleza de la 

operación que amparan. 

La importancia de estas, reside en que es una Obligación Fiscal y cuando sea requerida la 

información contable sobre las pólizas dentro del ejercicio de facultades de comprobación, o 

cuando se solicite como requisito en la presentación de solicitudes de devolución o 

compensación, el contribuyente estará obligado a entregar a la autoridad fiscal el archivo en 

papel o electrónico que contenga los registros contables. 
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3 Objetivo 

Que el personal de la concesionaria mediante GDS pueda realizar el registro manual y 

automático de estas para la administración y operación de la agencia de una manera rápida, 

eficaz e intuitiva y sin previo conocimiento de GDS con el apoyo de los reportes y consultas que 

se generan a partir de esta entidad contable en GDS 
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4 Primeros Pasos 

 Autenticarse con su Usuario y Contraseña en GDS 

 

 En caso de no contar con ellas solicitárselo a su personal de Sistemas de la 

Concesionaria 

 

 Dar click al botón “Iniciar” 
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 Seleccionar la Sucursal en el menú desplegable con la cual se va a trabajar  

 

 Posicionarse con el puntero del mouse en el botón grafico del Módulo de Contabilidad 

 

 Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo 
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5 Tipos de Pólizas 

 Debemos posicionarnos en el menú desplegable y seleccionar la opción de 

Contabilidad/Tipos de Pólizas 

 

 Dar click izquierdo con el mouse  

 

 
 

Esto nos llevara a la pantalla donde se deben configurar los Tipos de Pólizas que se usaran 

en el Módulo de Contabilidad de GDS 
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En esta opción daremos de alta o modificaremos el Tipo de Pólizas que podemos usar en el 

Módulo de Contabilidad 

 

Nota Importante 

 Que estén configurados o tengamos que configurar nuevos Tipos de Póliza en este 

catálogo no significa que todos los necesitamos o utilicemos en el día a día de 

departamento de contabilidad de la agencia 

  

 Esto dependerá del Personal Contable de la Agencia acorde a sus necesidades de 

clasificación de las pólizas 
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6 Pólizas 

 Debemos posicionarnos en el menú desplegable y seleccionar la opción de 

Contabilidad/Pólizas 

 

 Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 

  



 

 

T-Systems México S.A. de C.V.                                                                                                                                                                     Pag. 11 
Global Dealers Solution 
Manual de usuario. Módulo de Servicio 
www.t-systems.com.mx 

 

6.1 Conceptos básicos 

La cuenta contable es la representación valorada en unidades monetarias, de cada uno de los 

elementos que componen el patrimonio de una empresa (bienes, derechos y obligaciones) y 

del resultado de la misma (ingresos y gastos), permite el seguimiento de la evolución de los 

elementos en el tiempo. 

Partes que componen una cuenta contable: 

 El titular o nombre de la cuenta: como su nombre lo indica, el titular se refiere a la 

cuenta en la que estamos registrando. Por ejemplo, si un negocio compra mercancías a 

crédito, deberá de dar un débito a la cuenta “Compra de mercancías” (este es el titular) 

y un crédito a “Proveedores” (otro titular) 

 

 Debe o Débito: Él Debe, también llamado débito, se coloca en la parte izquierda de la 

cuenta y representa todo lo que “entra” al negocio o el motivo de por qué salió algo. 

 

 Haber o Crédito: Es la parte derecha de la cuenta y representa todo lo que “sale” de la 

empresa o bien el motivo de por qué entró algo. 

 

 Saldo: Es la diferencia entre él debe y el haber.  

 

Si la suma total de los débitos de una cuenta es mayor que la suma de los créditos, entonces 

se dice que dicha cuenta tiene un saldo deudor.  

Si la suma total de los créditos de una cuenta es mayor que la suma de los débitos, entonces 

se dice que dicha cuenta tiene un saldo acreedor 

Como están conformadas como mínimo una póliza contable 

 Detalle de cada transacción 

 Cada partida deberá tener cuenta contable 

 Descripción de la cuenta contable 

 Cargo o abono (Importe de la transacción) 
 

Los 3 tipos principales de pólizas y todas las demás pólizas son una subclasificación de 

estas 

 Póliza de Ingresos 

 Póliza de Egresos  

 Póliza de Diario 
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Pantalla de Mantenimiento de Pólizas en GDS 

 

Campos principales del Encabezado de la Póliza y Filtros por los cuales podemos buscar 

los diferentes Pólizas en GDS 

 Folio Interno:Folio de control de GDS 

 Descripción: Descripción del Concepto de la Póliza 

 Numero: Numero consecutivo de póliza 

 Tipo Póliza: Clasificación de póliza 

 Tipo: Tipo de aplicación de la póliza (Directa o Inversa) 

 Estado: Estatus de la póliza (Capturada, Aplicada, Desaplicada) 

 Modulo: Modulo Origen en GDS que genero la póliza 

 Usuario: Usuario quien realizo el alta la póliza 

 Periodo: Periodo contable cuando se dio de alta la póliza  

 Almacén: Almacén donde se realizó la póliza 

 Aplica: Fecha de Aplicación de la póliza 

 Alta:  Fecha de alta de la póliza  
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6.2 Póliza Diario (Contabilidad) 

Este tipo de póliza se deben registrar y anexar los comprobantes de aquellas operaciones del 

negocio por las cuales no se tenga que hacer algún movimiento bancario en la cuenta del 

negocio; es decir, la póliza de diario es la que se elabora cuando la operación que se está 

registrando no implica una entrada de dinero al banco a través de una ficha de depósito ni una 

salida por la cual se deba elaborar un cheque. 
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6.3 Póliza Ingresos (CAJA) 

Las Pólizas de Ingresos contienen el registro de todo aquello que recibes por ventas de 

productos o servicios de tu negocio y que tu expides una factura como comprobante para tus 

clientes, es decir, en las Pólizas de Ingresos se anotan diariamente las operaciones referentes 

a los ingresos de la empresa, es decir, entradas de dinero en efectivo o cheque para la 

empresa. 
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6.4 Póliza Egresos (Cheque)(CXP) 

En este tipo de póliza se deben registrar y anexar los comprobantes de aquellas operaciones 

del negocio en las cuales se haya elaborado un cheque como medio de pago; es decir, la 

póliza de egresos o cheque, como su nombre lo indica, es la que se elabora cuando la 

operación implica una salida de dinero del banco a través de un cheque. 
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6.5 Póliza Ventas Servicio 

Las Pólizas de Venta Servicio contienen el registro de todo aquello que ingresas por Facturas 

de Ordenes de Servicio 

Esta póliza afecta cuentas contables de Cliente, Impuestos, Ventas Servicio, Ventas 

Refacciones. 

 

Cuenta Contable Cargo Abono 

Cliente X  

Impuestos  X 

Ingresos MO  X 

Ingresos Mat. Div.  X 

Ingresos Otros Cargos  X 

Refacciones OS   X  

Otras Refacciones  X 
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6.6 Póliza Costos Servicio 

Cuando se Factura una Orden de Servicio (Refacciones que fueron utilizadas en la OS) 

Esta póliza afecta cuentas contables de Inventario y Costo de Refacciones  

 

 

Cuenta Contable Cargo Abono 

Inventario Refacciones  X 

Inventario Tech  X 

Inventario Lub  X 

Costo Refacciones X  

Costo de Otras Ref. X   
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6.7 Póliza Compras Refacciones (Órdenes de Compra) 

Cuando se realizan entrada por órdenes de compra en refacciones   

Esta póliza afecta cuentas contables de Inventario, Impuesto y Proveedor Refacciones 

 

Cuenta Contable Cargo Abono 

Impuestos X  

Inventario Refacciones  X   

Proveedor Refacciones  X 
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6.8 Póliza Ventas Refacciones 

Cuando se realizan Ventas de Refacciones (Mostrador) 

Esta póliza afecta cuentas contables de Clientes, Impuesto y Venta Refacciones 

 

 

Cuenta Contable Cargo Abono 

Clientes X  

Impuestos  X  

Vta. Refacciones  X 
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6.9 Póliza Costo Refacciones 

Cuando se realizan Ventas de Refacciones (Mostrador)   

Esta póliza afecta cuentas contables de Inventario y Costo de Refacciones 

 

 

Cuenta Contable Cargo Abono 

Inventario Refacciones  X 

Costo Refacciones X  
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6.10Póliza Compras Nuevos 

Cuando se realizan una Compra de Unidades en Unidades Nuevas y Autofinanciamiento   

Esta póliza afecta cuentas contables de Inventario, Impuesto y Proveedor  

 

 
 
 

Cuenta Contable Cargo Abono 

Proveedor Unidades  X 

Impuestos X   

Inventario Unidades X  
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6.11Póliza Costos y Ventas Nuevos 

Cuando se realizan Ventas de Unidades Nuevas y Autofinanciamiento 

Esta póliza afecta cuentas contables de Clientes, Impuesto, Inventario Unidades, Costo 

Unidades y Venta Unidades 

 

Cuenta Contable Cargo Abono 

Cliente (CxC) X  

Costo de Unidades X   

Impuesto IVA   X 

Impuesto ISAN  X 

Inventario Unidades  X 

Venta Unidad  X 
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6.12Póliza Compras U. Seminuevas 

Cuando se realizan una Compra de Unidades Seminuevas   

Esta póliza afecta cuentas contables de Inventario, Impuesto y Proveedor  

 

 

Cuenta Contable Cargo Abono 

Proveedor Unidades  X 

Impuestos X   

Inventario Unidades X  
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6.13Póliza Costos U. Seminuevas 

Cuando se realizan Ventas de Unidades Seminuevas 

Esta póliza afecta cuentas contables de Inventario Unidades y Costo Unidades  

 

 

Cuenta Contable Cargo Abono 

Costo de Unidades X   

Inventario Unidades  X 
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6.14Póliza Ventas U. Seminuevas 

Cuando se realizan Ventas de Unidades Seminuevas 

Esta póliza afecta cuentas contables de Cliente, Impuestos, Venta de Unidades  

 

 

Cuenta Contable Cargo Abono 

Cliente (CxC) X  

Impuesto IVA   X 

Venta Unidad  X 
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6.15Póliza Cierre Ejercicio 

Salda a ceros todas las cuentas de resultados deudoras y acreedoras, haciendo un movimiento 

para saldarlas y un movimiento contrario a una cuenta de capital, en la cual se almacenará el 

resultado de la utilidad o pérdida del ejercicio por cerrar 

 

Esta póliza nos indica cuando se desea calcular la pérdida o utilidad del ejercicio. 

 Por lo que antes de realizarse NO debe haber pólizas sin afectar en el ejercicio 

 Esta póliza se genera con base a los movimientos registrados en el ejercicio actual.  

 Esta póliza es un requisito para cerrar el ejercicio e iniciar uno nuevo 

 Mientras no realice la póliza de cierre, no podrá cerrarse el ejercicio. 
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7 Historial de cambios 

Versión Última 

revisión 

Editado por Cambios / Comentarios 
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