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2 Introduccion

En la agencia automotriz es necesaria la realizaciébn y generacion de contrarecibos que le
indiquen la recepcion de las facturas originales de sus proveedores para que se programe su
revision, trdmite y futuro pago por parte de la agencia

Este proceso se lleva a cabo mediante de las politicas establecidas por la agencia donde se
definen dias de recepcion de facturas para su revision, asi como otro para su pago (entrega del
cheque o pago por transferencia electrénica).




3 Objetivo

Que el personal de la agencia mediante GDS pueda administrar efectivamente la realizacién de
contrarecibos y tener un buen control de las facturas pendientes de pago para realizar la
programacion de pagos con base a los contrarecibos alimentados en GDS de una manera
sencilla e intuitiva por las pantallas de los contrarecibos de GDS




4 Primeros Pasos

e Autenticarse con su Usuario y Contrasefia en GDS

e En caso de no contar con ellas solicitarselo a su personal de Sistemas de la
Concesionaria

e Dar click al botén “Iniciar”

@ |dentificacian con el Sistema >

GDS

Global Dealer Solution  Bienvenido

Powered by T-Systems Usuario
|ADMINGDSNG

Contrasefia

Iniciar




e Seleccionar la Sucursal en el menu desplegable con la cual se va a trabajar

e Posicionarse con el puntero del mouse en el boton grafico del Médulo de Cuentas por
Pagar

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo

@ GDS 2016 [ARTH] T-SYSTEMS MEXICO

x

Cambio deusuario  Contrasefia  Reportes  Configuracion  Ayuda

H Sucursal 01800- GDS mexico
Global Dealer Solution
Powered by T-Systems T-SYSTEMS MEXICO = B
[~ ] v — [ ] = —
~0 P = =
= & = . T . Y. S | B g -lEH. WO L— I ]
Autofinanciamiento  Caja  Catalogo de Nicleo  Configuracion del Sistema ~ Contabiliad ~ CRM  Cuentas por Cobrar | Cuentas porPagar | Gerencial ~ Némina  Prospeccién  Refacciones  Reportes de Contabilidad ~ Servicio  Unidades Nuevas

« - >
uentas por Pagar]

GDS

Global Solution
Powered by

ARTH
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5 Contrarecibos

e Posicionarse y seleccionar la opcion de Cuentas por Pagar/Contrarecibos

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo

@ GDS 2016 [ARTH] T-SYSTEMS MEXICO - X
Cambio deusuario  Contrasefia  Reportes  Configuracion  Ayuda

Global Dealer Solution  Sucusal 01800- GDS mexico

Powered by T-Systems T-SYSTEMS MEXICO =/ M

o v = ° = —
= i = E. . O =
"= . E‘. [—] - 'n‘ - L3, =0 M - EE - . - [] . e t -]
Autofinanciamiento  Caja ~ Catdlogo de Niicleo  Configuracién del Sistema  Contbiliad ~ CRM  Cuentas por Cobrar | Cuentas por Pagar | Gerencial  Némina  Prospeccién  Refacciones  Reportes de Contabilidad  Servicio  Unidades Nuevas

< Anticipos >

Antiguedad de Saldos Proveedores
Bancos
Caja Chica

Configuracion CiP

Contrarecibos

Cuents Integral

Cheques
Estado de Cuenta de Proveedores
Facturas Modulos Operativos
Mantenimiento Facturas
Procesos Especiales CxP
Reportes CxP

Global Solution
Powered by

ARTH

Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra el menu de Contrarecibos del modulo de
Cuentas por Pagar de GDS
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5.1 Movimientos
e GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuacién

e Seleccionar la opcion del mend “Movimientos/Movimientos” como se muestra en la
pantalla

e Dar click Izquierdo con el mouse de tu equipo

Contrarecibos
Salir | Movimientos = Ayuda

Cuentas por Pagar
T-SYSTEMS MEXICO

01 800 388 0388

25/04118  00:17:40
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e En esta pantalla podemos buscar los Contrarecibos que hemos realizado en el médulo
de cuentas por pagar de GDS

e Los filtros o criterios de busqueda que nos permiten encontrar en forma especifica un
Contrarecibo seria por No. de Contrarecibo.

e Enforma mas general seria por el Fecha de Alta, Fecha Pago, Numero de Proveedor y
el Estado

e En esta pantalla también nos permite Borrar e Imprimir un Contrarecibo en el médulo de
Cuentas por Pagar

Cuentas por Pagar
T-SYSTEMS MEXICO

Contrarecibo Fecha [ | FechaPago [ | Proveedor [00000000

Estado [Todos ~

Contrarecibo | Fecha Promesa Pago Proveedor | Mon. Importe | Nombre -

» 00000656 | 06/02/18 09/02/18 00000337 | MXP 5,563.14 | Marule Sl oot ||
00000655 | 02/02/18 02/02/18 00000253 | MXP 1,015.00 | S0~ =]
00000647 |01/02/18 02/02/18 00000450 | MXP 952.99 | IRASRE -ANENN AT
00000648 | 01/02/18 02/02/18 00000028 | MXP 3,456.80 | IO WLE-H
00000649 |01/02/18 02/02/18 00000164 | MXP 12,149.84 | TRay TR B W= |
00000650 01/02/18 02/02/18 00000465 | MXP 1.690.00 | LWy EASpE s
00000651/01/02/18 02/02/18 00000012 | MXP 6,763.96 | " M LW
00000652 |01/02/18 02/02/18 00000031 |MXP 15,629 40 | A 1y 0t
00000653|01/02/18 02/02/18 00000439 | MXP 3,465.00 | daPrCulnt sl 'm s
00000654 |01/02/18 02/02/18 00000296 | MXP 11,147.60 | sl o5 I WO
00000646 |30/01/18 02/02/18 00000337 | MXP 7,672.52 | Famls i on |
00000633 | 25/01/18 26/01/18 00000028 | MXP 2,966.13 | BT R E- 14
00000634 | 25/01/18 26/01/18 00000446 | MXP 2,499.00 | 7" My Bl -S0CKEH

00000635 | 25/01/18 26/01/18 00000422 | MXP 9,199.22 | LT i) ALY .
< ;

e En la pantalla de CxP - Contrarecibo de Cuentas por Pagar, GDS realiza el alta de un
nuevo Contrarecibo para asignarle facturas
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5.2 Alta de Nuevo Contrarecibo

e GDS en esta pantalla nos permite realizar el alta de un nuevo Contrarecibo para
proveedores

e Solo tenemos que dar click en el boton “Nuevo” para que GDS comience el proceso de
Alta de un nuevo Contrarecibo

Cuentas por Pagar ’@F VPN Ext. 4679
T-SYSTEMS MEXICO 25/04/18  00:23:24 |
Contrarecibo [00000000] Fecha [ | FechaPago [ | Proveedor
Estado ITodos EI
C ibo | Fecha Promesa Pago Proveedor | Mon. Importe | Nombre A
> 00000656 06/02/18  |09/02/18 00000337 | MXP 5,563.14 | MARANL S LA 7
00000655 02/02/18  |02/02/18 00000253 | MXP 1,015.00 | SSEEAREY SAl
00000647 01/02/18  |02/02/18 00000450 | MXP 952.99 | Mmamri LN | BEY
00000648 01/02/18  |02/02/18 00000028 | MXP 3,456.80 | mmmmrare v
00000649 01/02/18  |02/02/18 00000164 | MXP 12,149.84 | Bt fxnami ey
00000650 01/02/18  |02/02/18 00000465 | MXP 1,690.00 | o Povaimn ' e’
0000065101/02/18  |02/02/18 00000012 | MXP 6,763.96 | il blfais §
00000652 01/02/18  |02/02/18 00000031 MXP 15,629.40 | Kt~ 5. 88D
00000653 /01/02/18  |02/02/18 00000439 | MXP 3,465.00 | B RS il ¢
00000654 01/02/18  |02/02/18 00000296 | MXP 11,147.60 | EAREIN AR
00000646 30/01/18  |02/02/18 00000337 | MXP 7.672.52 | B L SR 7
00000633 25/01/18 | 26/01/18 00000028 | MXP 2,966.13 | ISR IELE: B
00000634 25/01/18 | 26/01/18 00000446 | MXP 2,499.00| P =¥ EN TR
0000063525/01/18 | 26/01/18 00000422 | MXP 9,199.22 Sy i) St
4

e GDS nos llevara la pantalla de CxP- Alta de Contrarecibo en donde podemos comenzar
a capturar la informacion del nuevo Contrarecibo

T-Systems México S.A. de C.V. Pag. 11
Global Dealers Solution

Manual de usuario. Médulo de Servicio

www.t-systems.com.mx




e En esta pantalla debemos capturar el nUmero de Proveedor o seleccionarlo tecleando la
tecla “F4” para que GDS nos despliegue el catalogo de proveedores

e Por default GDS nos envia la Moneda que tiene configurada en los pardmetros, pero
también podemos modificarla y seleccionarla en caso de que se necesite tecleando la
tecla “F4” para que GDS nos despliegue el catalogo de Monedas

o El personal de cuentas por pagar debe capturar la Fecha promesa de pago acorde a las
politicas de la agencia

o Debemos seleccionar si el Contrarecibo va ser un pago electrénico o sera de la forma
tradicional un cheque en papel

T R e Contaresibs
<% DS globalDealerSolution «+ T - -Systems-
Cuentas por Pagar

Proveedor v ]
Moneda [MXP | [PESOS MEXICANOS

Fecha promesa pago 26/04/18

Pago electrénico

e Una vez que hemos capturado todos los campos para dar de alta el Contrarecibo
debemos dar click en el boton “Confirmar” para que GDS confirme los cambios y continue
con el proceso en la pantalla de CxP - Facturas de Contrarecibo




o En esta pantalla es donde vamos a poder ligar facturas a nuestro Contrarecibo de cuentas
por pagar

e Estas facturas por pagar, GDS en forma automatica las presenta en el grid de seleccion,
estos criterios se pueden afinar mas usando los campos de No. de factura,
Comprobante o la Fecha de Factura

e Una vez que se tengan en el grid la factura o facturas procederemos a incluirlas en el
Contrarecibo marcando el campo Incluir.




¢ Unavez que se confirmaron GDS nos envia el siguiente mensaje debemos dar “OK” para
continuar con el proceso

B3 Contrarecibo Prv pod

Seleccione destino Pantalla -

1] 4 Cancel

e GDS nos imprimira el Contrarecibo con la relacién de las facturas ligadas a este como se
muestra en el ejemplo siguiente:

—— T'SYSTEMS MEXICD Fecha: 2Z5/0%/20

Hora:  18:06:58
Pagina: 1 i1

Contrarecibo numero: 00004467 Almacén: R
Fecha Pago: 25/0%/20 Pago electrdnico: N
RECIBIMOS DE: ooo0oom

LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS A REVISION:

NUMERO

IMPORTE DE LA FACTURA IMPORTE PAGAR
¥TT08 200.0000 200.00
¥TT019 400.0000 400.00
¥TT020 700.0000 700.00

Total: MXP 31,300.00




Finalmente, GDS nos muestra en la pantalla principal de los Contrarecibos, el
Contrarecibo que acabamos de realizar como se muestra en el ejemplo

Contrarecibos

CxP - Contrarecibo
Cuentas por Pagar 4 VPN Ext. 4679
T-SYSTEMS 250920 18:13:26
Caontrarecibo |00000000| Fecha | | Fecha Pago |:| Proveedor
Estado |T°d°5 j
Contrarecibo | Fecha Promesa Pago Proveedor | Mon. Importe | Nombre -
» 00004467 | 26/09/20 25/09/20 00000001 |MXP 1,300.00 J
00004466 | 10/09/20 10/09/20 00000001 |MXP 500.00 | PSS .l
00004465 | 09/09/20 09/09/20 00000001 | MXP 60000 mom mn
00004464 | 03/09/20 03/09/20 00000001 |MXP 600.00 | Sy i S W
00004463 |01/09/20 01/09/20 00000001 |MXP 600.00 | BN SEis R
00004461 31/08/20 31/08/20 00000001 | MXP 1,000,000 e s Ra
00004462 | 31/08/20 31/08/20 00000001 | MXP 1,700.00 | P ESceam— N
00004460 | 17/08/20 18/08/20 00000001 |MXP 1,500.00 | s=gngmSm—
00004459 | 10/08/20 11/08/20 00000001 |MXP 1,000.00 | e i N Ta
00004452 | 28/04/20 12/02/20 00000001 | MXP 189,976.12(F ol R
00004453 | 28/04/20 11/02/20 00000001 |MXP 860,824 53 | FEESENE
00004454 | 28/04/20 12/02/20 00000001 |MXP 186,320.36 | imemmrnn
00004455 | 28/04/20 12/02/20 00000001 | MXP 189.976.12 [ nm w5 w0 m
00004456 | 28/04/20 28/02/20 00000001 | MXP 1,029,626.26 |1 nx mem i E
L | ;d
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5.3 Borrado o Cancelacion un Contrarecibo

e GDS en esta pantalla nos permite realizar el borrado de un Contrarecibo para
proveedores

e Solo tenemos que seleccionar el Contrarecibo que deseamos Borrar en el grid de
seleccidn con base a los criterios antes descritos y dar click en el boton “Borrar” para que
GDS realice el borrado del Contrarecibo (Solo se pueden borrar Contrarecibos con
Estatus o Estado “Pendientes de Programacién”)

P - Contrarecibo

<% DS globaiDealerSolution -+ T - -Systems:
Cuentas por Pagar
T-SYSTEMS MEXICO 25/04118  00:32:09
D Nuevo
Contrarecibo |00000000| Fecha | ] Fecha Pago 1:] Proveedor & Borrar
Estado [Todos - a Imprimir

I lComrarecibo]Fecha IPromesa IProveedorIMon.I ImponeINombre IPago ]Estado e
00000603 09/01/18 | 12/01/18 00000337 | MXP | 7.446.31 |
00000594 05/01/18 05/01/18 00000058 MXP  526.27 Hr ™ ‘
00000595 05/01/18 |05/01/18 00000021 |MXP | 9,787.50 | Samms m.” Laysgs. o 0 \Pago ‘
00000596 05/01/18 | 05/01/18 00000021 | MXP | 6,148.00 | s u s s oy = Sy ngn 5 o \Pago

| 00000597 05/01/16 [05/01/16 | 00000421 MXP | 6,961.69 | e | o e Cancela
00000598 05/01/18 | 05/01/18 00000421 |MXP |11,878.12 | = s " 1 S i [¥  |Cancela
00000599 05/01/18 | 05/01/18 00000031 |MXP | 6,719.00 | sl 'l ool To's O |Pago

|| 00000600|05/01/18 |05/01/18 | 00000296 MXP | 0.567.60  waiiid s i K i M |Pago
00000601 05/01/18 |05/01/18 00000439 | MXP | 2,040.00 | Sl bl 0 L. il Pago
00000602 05/01/18 |05/01/18 00000421 [MXP | 8,839.81 | =il T Ml s & |Pago
00000593 |30/12/17 |30/12/17 00000446 2,499.00| 'y M+ o B |Pago
00000578 | 28/12/17 | 29/12/17 00000465 Pago

|| 00000579 |28/12/17 | 29/12/17 00000028 | 5,324.44 | M -} M |Pago
00000580 28/12/17 | 29/12/17 00000087 ., M |Pago

e GDS nos envia el siguiente mensaje solo para confirmar que deseamos dar de baja el
Contrarecibo tenemos que dar click para continuar con el borrado del Contrarecibo

Contrarecibos

o 3
;Desea dar de baja Contrarecibo?
e -
S0 | Mo I
T-Systems México S.A. de C.V. Pag. 16
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e GDS nos presenta la pantalla con la informacion del Contrarecibo y sus facturas
asociadas

e Como podemos ver en el estado del Contrarecibo tenemos “Pendiente de
programaciéon”

e Debemos dar click en el botéon “Confirmar” para que se realice el borrado de este
Contrarecibo

|7 @W 01 800 388 0388

25/04/18 00:41:30

Contrarecibo - Id. 00000594 Almacén Fecha contrarecibo (05/01/18
Proveedor 00000058|

Nombre del proveedor ]INSTITUCIONALES Y SERVICIOS INTEGRALES, S.A. DE I

Fecha promesa pago

Estado  |Pendiente de programacién ~ |
Pago electrénico

’roveedor | Comproba | No Fecha Fch. Moned: Imp. a| Imp. Total | «
» | 00000058 |CPF 39013 01/01/18  |18/01/18 |MXP 526.27| 526.2700
*
| »
Total 526.27 {
[
J
T-Systems México S.A. de C.V. Pag. 17
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¢ Una vez que confirmamos el borrado de la factura del Contrarecibo podemos ver que el
Estado del Contrarecibo queda como “Cancelado”

e Como podemos ver en el estado del Contrarecibo tenemos “Pendiente de
programaciéon”

e Demos dar click en el boton “Salir” para continuar con el proceso final del borrado o
cancelacion de la factura del Contrarecibo

Cuentas por Pagar |7 ®—? 01 800 388 0388

26/04/18 00:42:36

Contrarecibo - Id. 00000594 Almacén Fecha contrarecibo (05/01/18
Proveedor 00000058|

Nombre del proveedor ]INS‘HTUCIONALES Y SERVICIOS INTEGRALES, S.A. DE |
Fecha promesa pago  (05/01/18
| Estado ICance[ado j'

Pago electrénico

» 00000058 CPF 39013 01/01/18 18/01/18 MXP

Total 526.27|
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¢ Finalmente, GDS en la pantalla principal de Contrarecibos nos muestra el Contrarecibo
con el estatus de cancelado por lo que damos por terminado este proceso de Borrado o
Cancelacion del Contrarecibo

Cuentas por Pagar (O?]  venesasns

T-SYSTEMS MEXICO 25/04/118  00:44:46 w

1eve

Contrarecibo [00000000] Fecha [ | FechaPago [ | Proveedor 00000000

IEstado |Cancelado ;]J
Contrarecibo| Fecha | Promesa |Proveedor|Mon. | Im| Nombre Pa Estado
00000597 [05/01/18 |05/01/18 00000421 [MXP | 6,961.69 | =il T Wl 80 ] Cancelac
00000598 |05/01/18 |05/01/18 00000421 [MXP |11,878.12 | =W T Wl S0y ™ Cancelac
00000467 {30/10/17 |03/10/17 00000337 [MXP | 9,996.22 | Wiy /A0 H 4 o] Cancelac
00000310 10/08/17 | 11/08/17 00000031 (MXP | 330.00 | = sres T, ERFF=CTn 2] Cancelac
00000217 |27/06/17 | 30/06/17 00000337 [MXP | 8,948.77 | sy | Ao W i ] Cancelac
00000049 | 06/04/17 |07/04/17 00000296 | MXP | 5,248.00 | s s iy i £ & 0 I Cancelac

T-Systems México S.A. de C.V. Pag. 19
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5.4 Reimpresion de Contrarecibos

e GDS en esta opcidon nos permite realizar la Impresion del Contrarecibo que hemos
generado en el médulo de Cuentas por Pagar

e Solo tenemos que seleccionar el Contrarecibo que deseamos Imprimir o Reimprimir en
el grid de seleccién con base a los criterios antes descritos y dar click en el botén
“Imprimir” para que GDS realice la impresién en pantalla del Contrarecibo

CxP - Contrarecibo
<% DS globalDealerSoiution -+ T - -Systems:
Cuentas por Pagar
T-SYSTEMS MEXICO 250418 00:48
J:D Nuevo
Contrarecibo [ 00000000| Fecha | | FechaPago [ | Proveedor ’& Borrar
Estado [Todos ~| ‘R Imprimir

l :ontmrecibo]Fecha IP I'r‘ d lMon.l' P I" b lPago Estado
00000657 | 25/04/18 | 26/04/18 00000001 | MXP | 3,500.00 [Lsulill 1 ff fa vy 8 [  |Pendient

» 00000656 06/02/18 09/02/18 00000337 MXP  5,563.14 ¥ h
00000655 | 02/02/18 | 02/02/18 00000253 |MXP | 1,015.00 | Mgl O - A

\Pago I
00000647 |01/02/18 |02/02/18 00000450 | MXP | 952.99 |SlAuy & U, AT I Pago
|| 00000648 | 01/02/18 |02/02/18 | 00000028 MXP | 3,456.80 | W) i 3 4 Pago
00000649 |01/02/18 |02/02/18 00000164 |MXP | 2,149.84 |« s i 1 oy Pago
00000650 (01/02/18 | 02/02/18 00000465 [MXP | 1,690.00 |1 1I%= § S gur S v 1 Pago
00000651(01/02/18 |02/02/18 | 00000012|MXP | 6,763.96 " bt mass .5 f¥ [ |Pago
00000652 |01/02/18 | 02/02/18 00000031 |MXP | 5,629.40 | a0y - Fuilite Pago

00000653 |01/02/18 | 02/02/18 00000439 | MXP | 3,465.00 ="' sl sy fabml § 4
00000654 |01/02/18 | 02/02/18 00000296 |MXP |11,147.60 |« s

00000646 |30/01/18 | 02/02/18 00000337 |MXP | 7,672.52 |

00000633 25/01/18 | 26/01/18 00000028 MXP |2,966.13 | &

00000634 |25/01/18 |26/01/18 | 00000446 MXP | 2,499.00

|

e GDS nos envia el mensaje de que va a enviar la impresién del Contrarecibo solo tenemos
que dar click en el botén “OK” para continuar con la impresién

B Contrarecibo Prv hod

Seleccione destino Pantalla -

[1].4 Cancel
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e GDS finalmente nos envia la impresion del Contrarecibo con el detalle de facturas que
tiene aplicadas como se muestra a continuacion

Fecha: 25/04/18
RCPPrvCo T-SYSTEMS MEXICO Hf:‘a:a 00:53:09

Pagina: 1 M

Contrarecibo numero: 00000656 Almacén: 01
Fecha Pago: 09/02/18  Pago electronico: S

RECIBIMOS DE: Biliiy il ol DL ils 00000337
LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS A REVISION:

S IMPORTE DE LA FACTURA IMPORTE PAGAR
ING3040 1766.0200 1,766.02
ING3041 468.0300 468.03
ING3042 601.0100 601.01
ING3043 1120.0000 1,120.00
ING3051 110.0300 110.03
ING30SS 1119.0300 1,119.03
ING3056 379.0200 379.02
Total: MXP $5,563.14
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