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2 Introduccion

En una concesionaria automotriz es muy importante contar con un catalogo de proveedores
que le suministren bienes materiales, servicios y recursos para el correcto desarrollo y buen
funcionamiento de su operacién diaria.

La agencia mediante el andlisis de su cartera de proveedores podra evaluar y dara mas
relevancia a un proveedor sobre otro, pudiendo fijarse mas en la calidad de los productos o
servicios, en los precios o en la disponibilidad y tiempos de entrega.

Dependiendo del tipo de mercancia o servicio que nos preste nuestro proveedor, podemos
clasificarlos en 3 tipos:

Proveedor de bienes: éste seria el encargado de proveer a la empresa de articulos y objetos
tangibles, por ejemplo, en una Refacciones, Materiales diversos, Trabajo de otros talleres.

Proveedor de servicios: éste tipo de proveedor no aporta material, sino que presta un servicio
o actividad para que sus clientes puedan a su vez desempefar sus funciones en la empresa.
Por ejemplo, como proveedores de servicios genéricos que toda empresa necesita estarian las
companias telefénicas, de agua, luz e internet.

Proveedor de recursos: éstos serian los encargados de cubrir las necesidades econdémicas
de la empresa, por ejemplo, bancos y entidades de crédito o financieras




3 Obijetivo

Que el personal de la concesionaria mediante GDS pueda administrar a sus proveedores
mediante el correcto manejo de su catalogo, configuracion, estados de cuenta y antigledad de
saldos que le permitan elegir y clasificar a sus proveedores segun sus necesidades convengan
mediante la funcionalidad que GDS brinda sin tener gran experiencia en el uso de este.




4 Primeros Pasos

e Autenticarse con su Usuario y Contrasefia en GDS

e En caso de no contar con ellas solicitarselo a su personal de Sistemas de la
Concesionaria

e Dar click al botéon “Iniciar”

E‘;l Identificacién con el Sistema

GDS

Global Dealer Solution  Bienvenido

Powered by T-Systems Usuario
|ADMINGDSNG

Contraseria

Iniciar




e Seleccionar la Sucursal en el menu desplegable con la cual se va a trabajar

e Posicionarse con el puntero del mouse en el boton grafico del Médulo de Cuentas por
Pagar

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo

(@) GDS 2016 [ARTH] T-SYSTEMS MEXICO - X

Cambio deusuario  Contrasefia  Reportes  Configuracion  Ayuda

01800- GDS mexico T
s § o — —3 [ ) = =
£ & 8 - % B B (=L E W.oC. R = W

Autofinanciamiento  Caja  Catalogo de Niicleo  Configuracién del Sistema  Contabiliad CRM  Cuentas por Cobrar uentas por Pagar | Gerencial ~ Némina  Prospeccion  Refacciones  Reportes de Contabilidad  Servicio  Unidades Nuevas
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e Posicionarse y seleccionar la opcion de Cuentas por Cobrar/Configuracion CxP

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo

[3) GDS 2016 [ARTH] T-SYSTEMS MEXICO - x

Cambio deusuario  Contrasefia  Reportes  Configuracién  Ayuda
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< Anticipos >

Antigiedad de Saldos Proveedores
Bancos

Caja Chica

Configuracion CxP

Contrarecibos

Cuenta Integral

Cheques
Estado de Cuenta de Proveedores
Facturas Modulos Operativos
Mantenimiento Facturas
Procesos Especiales CxP
Reportes CxP
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Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra el menu de Proveedores en el mddulo de
Cuentas por Pagar de GDS
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5 Proveedores

5.1 Mantenimiento Proveedores

e GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuacion

e Seleccionar la opcion del menu “Proveedores/Proveedores” como se muestra en la
pantalla

o Dar click Izquierdo con el mouse de tu equipo

Configuracién/Catdlogos

Salir  Parametros Caja Chica Parametros Por Almacén  Folio Proveedores  Proveedores  Bancos  Cuentas Bancariass  Caja Chica Conceptos  Tipos de Crédite  Carteras  Madul

”H | Proveedores i
gD5 - Cuentas por Pagar
Q%gbs globalDealerSalution .. T . -'Systems- '
Cuentas por Pagar 01 800 388 0388
T-SYSTEMS MEXICO 2304118 14:31:45
@ Facturas

Q Anticipos
@ Facturas

e En la pantalla de Mantenimiento de Proveedores, GDS nos permite visualizar todos
los Proveedores que estan dados de alta en el Médulo de Cuentas por Pagar
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e En esta pantalla podemos buscar un Proveedor existente por su No. de Proveedor o su
Nombre si lo conocemos, para Asignarle Crédito en una Cartera o modificar algunos de
sus generales.

e También nos permite dar de Alta un Nuevo Proveedor y asignarle cualquiera de las
caracteristicas arriba mencionadas

e Si queremos dar de alta un nuevo Proveedor en Cuentas por Pagar, solo debemos dar
click al botén “Nuevo”

 CxP - Mantenimiento a Proveedores
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Cuentas por Pagar
T-SYSTEMS MEXICO 22004118 14
No. Proveedor - | (TR | ]
[ # Editar
|_: Proveedor Suspendido] o |
Proveedor | Nombre |RF.C. | saldo Por Pagar| Status| =+ @ Consulta
b | 00000000 | s FRCs Ao 0.00|AC ==
00000001 | samelicns r o i il i B e -16.188.05 | AC E Imprimir
- UUOOUOOZE o e e T | ca e i | 0.00|CA 2
00000003 | ol Rt Sl il mmnlll) o g v 0.00|AC
00000004 | Brmnss o risr Ly ey Gl el e 0.00|AC
| 00000005 | e R bR L5, B AR | 0.00|AC
00000006 | F# 50T S o NeA A Lo RS EN F] 0.00 AC
00000007 | == mumsair=g 1 | B Tgoa) o8 .aa.a'n_'a.. W BT e | 0.00/AC |
| | 00000008 |m" e . An, LB e @ mntRa il | 0.00j/AC |
00000009 | =y [rremsry i oY . 1, O Wl T T 0.00/AC
|| 00000010 ™ iiesi iy N1 (GRS Mt | 0.00(AC |
|| 00000011 | S memcus el ¢ K LA, 1§ o1, O B Aridwspam | 0 0.00]AC |
000000121' B ] = IS e B e W -30,308.16 |/AC
| 00000013 ] s 't e, il o2 st | 0.00[AC
00000014 | et Famss. Bk 5 | b 0.00/AC
00000015 | S oot oiiiinlion Apmitonin.s — T 0.00/ AC
- oooooms;r _age REEG NN et b | 0.00ZAC |
00000017 | FCa =i Tl &) Blaip ol SSACH ‘N - |- P T el § 0.00/AC -

e Esta opcién nos llevara a la siguiente pantalla Catalogo de Proveedores para
comenzar con el alta del nuevo Proveedor o la Modificacién del proveedor de algun dato
0 anexar una nueva cartera etc.

e Esta pantalla del Catalogo de Proveedores se divide en 2 pestafias:
v' Datos Generales y Datos de Crédito del Proveedor




DATOS GENERALES

e El nuevo Numero. de Proveedor GDS lo dara en forma automatica cuando se termine
de capturar toda la informacion del nuevo Proveedor

o En esta pestafia vamos a capturar todos los datos generales del nuevo Proveedor en su
mayoria son de caracter obligatorio como son: la Procedencia (Nacional/Extranjera),
C.U.R.P., RF.C, el Tipo de Persona (Moral/Fisica)), Nombre, Ap. Paterno, Ap.
Materno, Calle, No. Ext., No. Int., Colonia, Mpo./Del., C.P., Localidad, Estado, Tel.1,
Tel.2 y Correo Electrénico.

e En la casilla con la etiqueta “Es filial”, nos sirve para indicar si el proveedor es una
empresa que pertenece al mismo corporativo. Y esta informacién puede ser filtrada en
los reportes de antigiiedad de saldos y estado de cuenta de proveedores.

E} Configuracién/Catalogos

CxP - Catalogo de Proveedores

Q%@S globalDealerSolution o -Systems-
Cuentas por Pagar VPN Ext. 4679

ALDEN GERMANIAS A. DE C.V 12/10/26  15:40:21

Datos Generales | Datos Crédito |

010091] Procedencia hd CURP: Tipo de Pgrsnna[Mora\—El
Pais [MExico | No. D Fiscal (Extranjeros) | |

Denominacion o Razén Social

rFc e | I - D: CV ]

O Es Filial
Cale [0 =— | noExt. 12272 Nont | |
Colonia . ......_ Mpo./Del [— ]
cP Localidad  [MEXICO |
Estado  |CIUDAD DE MEXICO v Tel  [(o— ] el | |

Correo Electrénico I
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DATOS CREDITO

o En esta pestafia vamos a capturar el Contacto del proveedor si lo tiene y seleccionar el
Médulo al que pertenece, es decir a que modulo nos va a facturar sus servicios

e En el campo Leyenda Cheque cual va ser la leyenda que debe traer los cheques que
se emitan a este proveedor (Para Abono a Cuenta Beneficiaria, No Negociable o Sin
Leyenda)

e La Situacion por default su valor al darse de alta un nuevo proveedor es (ACTIVO),
pero esta Situacién se puede cambiar en cualquier momento (SUSPENDIDO) acorde a
la evaluacion de la calidad del servicio o bien prestado a la agencia

o Acorde al giro debemos seleccionar el Tipo que presta el proveedor (Bienes o
Servicios)

CxP - Catalogo de Proveedores

Q%QDS globalDealerSolution

Cuentas por Pagar
T-SYSTEMS MEXICO

Datos Generales | Datos Crédito

|Contacto | || Médulo al que pertenece Refacciones - |
Fec.Si 2210/2004 Leyenda Cheque
@® Para Abono o Cuenta. Beneficiaria
Situacidn ACTIVDO ~ O No Negociable
Tipo Bienes - ) Sin Leyenda

Cartera | Moneda Limite de Cre. | Saldo Cartera | Cuenta Contable Descripcion _+ |
b1 MXP 5,000.00 | [oIo R -18,204.01|2251 01 00000 LLANTAS Y VI

2 MXP 500,000,000.00| 0000000015 2,015.96 (2251 01 00000 LLANTAS Y VI

3 MXP 500,000.00| 0000000015 0.00{2251 01 00000 LLANTAS Y VI

4 MXP 500,000.00| 0000000015 0.00{2251 01 00000 LLANTAS Y VI

6 MXP 500,000.00| 0000000015 0.00{2251 01 00000 LLANTAS ¥ VI
*
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e En el apartado de Carteras es aqui donde seleccionamos las carteras y los créditos que
se le otorgaran al Proveedor y que nos indica el crédito que tenemos con esta persona
para la adquisicion de bienes y servicios en la agencia




e En este grid el personal de la concesionaria puede asignar los datos de crédito a cada
una de las carteras que se le asignen al proveedor dependiendo de las necesidades de
la agencia, pero el departamento de Cuentas por Pagar es el responsable de los
otorgamientos y seguimientos de las lineas de crédito en cada una de las carteras

e Al posicionarnos en el campo de Cartera podemos seleccionar tecleando la tecla “F4”
GDS nos desplegara el catalogo de carteras que tenemos definido en la agencia como
se muestra en la siguiente pantalla

Seleccion Carteras

%S giobalDealerSolution «+ T - -Systems:
Unidades Seminuevas N

Cartera :] Nombre

| »

Cartera | Nombre
REFACCIONES =
SERVICIO

UNIDADES NUEVAS
UNIDADES SEMINUEVAS
ADMINISTRACION
UNIDADES USADAS PLANTA

o | |w (N =

e Una vez que hayamos escogido la cartera que deseamos asignar al Proveedor
debemos dar click en el boton “Aceptar” para que GDS nos regrese a la pantalla del
Catalogo de Proveedores y terminar de capturar la informacion del crédito

e En forma automatica nos trae la Moneda de la Cartera, el personal debe capturar el
Limite de Crédito otorgado al Proveedor en esa cartera, Cve Crédito son los dias de
crédito que el proveedor nos otorga para que le realicemos el pago

e El Saldo Cartera. sera calculado con base a los movimientos de los documentos del
Proveedor realizados sobre la cartera en cuestion




o Debemos capturar y asignar la Cuenta Contable donde se llevara el asiento contable
de los movimientos de la cartera del Proveedor

o Con GDS podemos seleccionar y configurar todas las carteras donde sea necesario que
este el proveedor, pero siempre bajo la supervision y autorizacién del departamento. de
cuentas por pagar y area administrativa de la agencia

Nota Importante

Todos estos datos seran solicitados al Proveedor, pero es posible que el Proveedor no los
tenga o no quiera darlos por lo que algunos son opcionales, sin embargo, hay datos que no se
pueden omitir por lo que su captura sera obligatoria como son los datos personales para
realizar los cheques estos deberan ser capturados y solicitados en forma estricta por GDS para
poder dar de alta en forma completa al Proveedor

Cabe mencionar que entre mas informacién recabemos del proveedor sera mucha mejor la
calidad de datos que tendra el médulo de Cuentas por Cobrar de GDS

Por lo que es importante tener la mayor parte de la informacién de nuestros proveedores




6 Historial de cambios

Version Ultima Editado por Cambios / Comentarios
revision
1.1 22.10.2026  Javier Actualizacion de pantalla datos de

Andrade proveedor, campo filial.




