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2 Introduccion

En una agencia automotriz es de muy importante poder generar y pagar acorde a las leyes
laborales para retribuir a sus trabajadores mediante una némina.

Por lo que la nébmina se define como el documento que reciben los trabajadores de la Agencia
mes a mes puede variar la periodicidad de pago (Mensual, Quincenal, Catorcenal o Semanal)
mediante un recibo de salario que la Agencia da al trabajador reflejando la cantidad econémica
gue el empleado recibe a cambio de su trabajo.

En otros términos, la nébmina es un documento con validez legal que refleja por escrito el salario
de los trabajadores. Este documento puede sufrir cambios, ya que tras la reforma laboral 2014,
se introducen nuevos datos en las nominas.

De ahi la importancia que siempre este configurada, generada y pagada acorde a las reformas
laborales actuales




3 Objetivo

Que el personal de la agencia mediante este manual de GDS realice la configuracion
generacion y pago de la nébmina cada periodo de manera rapida, amigable y actualizada acorde
a las leyes laborales actuales.

Ademas de tener reportes que le faciliten su comprension periodo a periodo sin tener ningln
conocimiento previo de GDS




4 lconologia
4.1 Iconos de las Pantallas de Némina

o m Boton que permite ir al Inicio de todos los registros

il Botdn que permite avanzar de registro en registro hacia adelante

. J Boton que permite ir al Final de todos los registros

Q

. J Botdn que permite Aceptar los cambios en el registro o pantalla

Q

o J Boton que permite Salir de una pantalla sin guardar cambios

%l Botdn que permite desplegar la Ayuda si la pantalla la tiene

° J Botdn que nos permite realizar una seleccién de un Catalogo

®

. J Botdn que nos permite Cancelar o Borrar un registro

. J Botdn que nos permite Actualizar la informacién de una pantalla o grid




5 Primeros Pasos

e Autenticarse con su Usuario y Contrasefia en GDS

e En caso de no contar con ellas solicitarselo a su personal de Sistemas de la

Concesionaria

e Dar click al botén “Iniciar”

E‘;l Identificacidn con el Sistema

GDS

Global Dealer Solution  Bienvenido

Powered by T-Systems Usuario
|ADMINGDSNG

Contraseria

Iniciar




IIIIIIIIIIIIIIIIIllllllllllllllllll
e Seleccionar la Sucursal en el menu desplegable con la cual se va a trabajar
e Posicionarse con el puntero del mouse en el botdn grafico del Médulo de Nomina

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo

(3) GDS 2016 [ARTH] T-SYSTEMS MEXICO

- x
Cambio deusuario  Contraseiia  Reportes  Configuracién  Ayuda
H Sucursal 01800- GDS mexico
Global Dealer Solution
Powered by T-Systems T SYSTEMS MEXICO M)
] — = = — [ ) —

- A = . iJ. . = d ] - [—] N ]
Autofinanciamiento Caja  Catdlogo de Nucleo  Configuracién del Sistema  Contabiliad CRM  Cuentas por Cobrar ~ Cuentas por Pagar ~ Gerencial | Noi Prospeccién  Refacciones  Reportes de Contabilidad  Servicio  Unidades Nuevas
< o >

Ném|

GDS

Global Dealer Solution
Powered by T-Systems

ARTH
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6 Calculo Nomina

e Posicionarse y seleccionar la opcion de Nomina/Calculo Némina

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo

(2) GDS 2016 [ARTH] T-SYSTEMS MEXICO

— x
Cambio deusuario  Contrasefia  Reportes  Configuracion  Ayuda
Global Dealer Solution  Sucusal 01800- GDS mexico
Powered by T-Systems T-SYSTEMS MEXICO =t
[ 1] i — [ ] =
= = B S 0 = T R o B — R PSR

Autofinanciamiento  Caja  Catdlogo de Niicleo  Configuracién del Sistema  Contabiliad

CRM  Cuentas por Cobrar  Cuentas por Pagar  Gerencial
<

Némina | Prospeccién _ Refacciones  Reportes de Contabilidad  Servicio  Unidades Nuevas
‘Calcule Nomina

Configuracion Nomina
Consultas

Control de Asistencia
Incidencias

Interfase Nomins-NomiPaq

Procesos Control Asistencias

Proceses Especiales Nomina

Global Dealer Solution
Powered by T-Systems
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e Primero que nada debemos elegir con qué tipo de némina vamos a trabajar, por lo que
GDS nos envia la siguiente pantalla para que seleccionemos la opcién de la némina y

acto seguido demos click en el botén

P

Momina - Elige el Tipe de Mémina.

I _vgm globalDealerSalution e -Systems:

Quincenal
Semanal

e Esto nos llevara a la pantalla principal de Nomina donde deberemos seleccionar la
opcioén de la ndomina con la que vamos a trabajar.

¢ Una vez seleccionada GDS nos despliega en la parte inferior derecha el Tipo de ndémina
con el que estaremos trabajando

T-Systems México S.A. de C.V.
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6.1 Calculo Némina

e GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuacién de la opcion
Configuracién

e Seleccionar la opcion del menu “Célculo Nomina/ Calculo Nomina” como se muestra
en la pantalla

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo

Cilculo Mémina
Salir  Calculo Némina = Otros Calculos  About

Il Calculo Némina

| Recibos Electrdnicos

Reporte Recibos ne Timbrados
Némina
T-SYSTEMS 19/04/22  15:49:13

2022
Catorcenal |

e GDS nos llevara a la pantalla de Nomina — Calculo de la Némina donde podemos
realizara el Calculo y la Generacion del periodo de la Némina de la agencia en GDS.

T-Systems México S.A. de C.V.
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e En esta pantalla GDS nos permite realizar Calculo de la Nomina por lo que debemos
obligatoriamente seleccionar el Tipo de Nomina y el Periodo a procesar este ultimo

dando click en el botén ﬂ para poder elegirlo del Catalogo de Periodos (Debe estar
Abierto).

B Calculo Némina

NOMINA - Calculo de la Némina

% ¢DS globalDealerSolution -+ - -Systems:
Némina | 018003880388

Tipo de Némina - Periodo a Procesar E

B EH B B B B &

< Modificacién Baja - Pago Cierre
Bl Rewosts Calculo Calculo Rogitas Bancario Periodo
S I B B Q
s e
Re-Calculo Baja 1 Empl. Borra Toda Valida Valida
con Modificacién del Calculo la Captura Calculo Calculo

¢ En esta pantalla GDS nos muestra 12 opciones que nos permiten de realizar diferentes
procesos especificos al Calculo de la Némina los cuales describiremos a continuacion.

e Solo tenemos que dar click en el botdn correspondiente para que GDS realice la
ejecucion del proceso de cada uno de ellos, acorde a las necesidades del personal de la

agencia:
el Boton que permite realizar el Célculo de la NoOmina del periodo
seleccionado
Calculo
Botdn que permite realizar el Reporte de la Pre-impresion de los
Recibos de Némina del periodo seleccionado
Reporte




i,

Maodificacidn
Calculo

Boton que permite realizar la Modificacion del Calculo previo de
la Nomina

[ma)

Calculo

Boton que permite realizar la eliminacion o baja del Calculo
hecho ala Nomina

|

Boton que nos permite realizar la Impresion de los Recibos de
Nomina, pero ahora como son electrénicos se deben imprimir y
timbrar hasta que esté “Cerrado el periodo” de la N6mina

Recibos
!5-
Boton que nos permite Generar Archivo para el Pago por
Pago Transferencia Electronica Bancaria
Bancario

&

Botén que nos permite realizar el Cierre del Periodo de la Némina
Procesada

Cierre
Periodo
¢
Botdbn que nos permite realizar el Re-Célculo de la Némina
después de realizarle modificaciones
Re-Calculo

con Maodificacidn

Y'H

Boton que nos permite realizar la Eliminacion o Baja de un
Empleado del Calculo de la Némina

Baja 1 Empl.

del Calculo

@ Boton que permite realizar la Eliminacién o Borrado de Toda la

Captura de N6mina

Borra Toda

la Captura




55
Botén que permite realizar la Validacion del Céalculo del I.M.S.S.
Valida
Calculo
Botén que permite realizar la Validacion del célculo del I.S.P.T.
Valida
Calculo

e Una vez que se realiz6 el Calculo de la Némina dando click en el boton @ nos permite
.salir al menu principal




6.2 Recibos Electronicos

e GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuacion de la opcion
Configuracién

e Seleccionar la opcion del menu “Célculo Nomina/Recibos Electronicos” como se
muestra en la pantalla

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo
Calculo Némina
Salir © Calculo Mémina  Otros Calcules  About
Il Calculo Némina

>_| Recibos Electrdnicos

ﬂ. Reporte Recibos no Timbrades -

Nomina % VPN Ext. 4679
T-SYSTEMS 1900422 15:49:13

2022
Catorcenal |

e GDS nos llevara a la pantalla de Nomina — Acumulados de Nomina por Periodo
donde podemos seleccionar e Imprimir o Reimprimir los Recibos de Nomina de un
trabajador en la nébmina de GDS.

T-Systems México S.A. de C.V.
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-------------------------------I---
e Esta pantalla debemos seleccionar el Periodo de la nomina donde se encuentran los
recibos de némina que deseamos imprimir, GDS en forma automética pone el Tipo de

Nomina que seleccionamos desde que entramos al modulo

e Ahora debemos seleccionar el Trabajador del que queremos Imprimir su Recibo

Electrénico y daremos click en el botén ‘

‘Vl@[ ? VPN Ext. 4679
T.SYSTEMS MEXICO
Periodo Tipo de Némina  [CATORCENAL =]

.| Nombre C rtamento Neto | Estatus. Folio Recibo | Némina =
3 « | VENTAS Impreso RNOZ00004458 | CATORCENAL
" T A ADMINISTRACION 1 o | Relmp RNOZ00004459 | CATORCENAL
13| A0 mN EEEmREA] [ SERVICIO W BN Impreso RNOZ00004460 | CATORCENAL
14| 3 i . ADMINISTRACION o B2 W Impreso RNOZ00004461 | CATORCENAL
15|68 Bl g | il SERVICIO 454 Relmp RNOZ000044562 | CATORCENAL
17| b A LELE S0 |VENTAS #BL o1 [Impeeso RNOP00001382 | CATORCENAL
PR 5 e SERVICIO n kw1 |Impreso RNOZ00004463 | CATORCENAL
23| s masunla. VENTAS B2 2 ¥ [Relmp RNOZ00004464 | CATORCENAL
25| FERIEUE A BIERaS | ADMINISTRACION | 4 '8 - |Impreso RNOZ00004465 | CATORCENAL |
26| 0 WSS | REFACCIONES R Impreso RNOZ00004466 | CATORCENAL
27| S ni VENTAS LaM ok Impeeso RNOZ00004467 | CATORCENAL
32| e ¢ B bR | ADMINISTRACION 18829 | Impreso RNOZ00004468 | CATORCENAL
44 v nanErE rEas SERVICIO 1A 7 | Impreso RNOP00001383 | CATORCENAL
52 | Al LS T ADMINISTRACION IS 8 | Impreso RNOZ00004469 | CATORCENAL
56| bl I O4 e lis § 1 | VENTAS 558 S Impreso RNOP00001384 | CATORCENAL

[opell b g’ e i - ONNTANNLATA | w

; &3 SEQNCD .A‘.AICRCEN.AIEJ =

GDS nos envia las siguiente pantallita donde debemos seleccionar el Uso del CFDI el

Método de Pago y la Forma de Pago y dar click en el botén para continuar con el
proceso de timbrado

T-Systems México S.A. de C.V.
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Seleccién de Leyenda Fiscal

&% DS globalDealerSclution -+ - -Systems-

Uso CFDI
OR DEFINIR

Método de Pago
|PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION -

|POR DEFINR =l

[ ;Desglose 5 al millar?

T-Systems México S.A. de C.V.
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e GDS realiza el timbrado y generacion del sello fiscal, si el recibo aun no ha sido impreso
genera los archivos XML y PDF del Recibo de Nomina con base a los parametros del
CFDI que seleccionamos previamente

e El archivo PDF del Recibo Fiscal nos lo envia a pantalla como se muestra a

continuacion:

T-SYSTEMS MEXICO
Ll L CERRADA FRESNOS NAVE 1A, PARGUE INDUSTRIAL FINSA, CP 56000 Ll L
RFC Emisor
FRong p HIs At Bmgen STORITT 1234 Frina 7 HOMS BE CENRCRDEA 391 T04-ETTII TR L MELIRS D NEM A
CAD B=sar MEFYTCOS ‘oo Flecs GO0 BAT: P ol Inbern
Fecha de Expediccn Folio intemo Reg. Patronal
MEXICO, CIUDAD DE MEXICO A 7 DE JUKIO DEL 2117 HRODOOG 17320 EE- ]
Empleade curp RFC IMSS
478 WY XK
Ehrwccién Telitcno cp
00000
Dabiun Estado
Categoria: 0 EMPLEADOS

Departamsento: 11 Pussio; AYUDANTE DE OFICIMA
Pariodo: D8 del 15002017 sl SOOE201T Fecha de Paga: 300872017 Tipo de Momina: QUINCEMAL Dias Trabajados: 15.00 Dias Fata: 0.00
SALARIC DIARIC: 51 SALARIC DIARIC INTEGRADC: $1 Dias incapacidac: 0.00 Déas Vacaciones: 0.00

PERCEFCIONES

Cant Uniclad che Me-dida Concepio Descripeidn Gravade Exento
15.00 SERVICIO 3100 SUELDOS ¥ SALARIOS JLTELAD wmm
DEDUCCIONES
Cant Ui ad e Medida Conceplo Descripeadn Gravado Exwnta
1£.00 SERVICIO kL) M35 ] woar
(*" DOS MIL SEISCIENTCS TREINTA Y TRES PESOS 47M00 MM ") PERCEPCIONES 278010
FORMA DE PAGD: FOR DEFINR DEDUCCIONES s
METODO DE PAGO: PAGD EN UNA SOLA EXHBICION NETO 2870
MOMINA DEL 15 AL 30 DE JUNIO DEL 2017 PARA ANEXD 20
Tetal Pagado: $2.833.47 RETENCKON DE ISR 848
ISR informative: % ‘% Subsidio al Empleo Informatve: 3=
" - " TOTAL 263047

E SELLO DIHTAL DEL EMISOR:

DI ERATIY &

T T AU TS TR R TR S r R T SAN Y AT

T 1oy Tl s
S BT DR BB aDarow T kbl R 2, = § P R T LT oo Doy g St T DGl PO anP il

AT AT MAST I B LD e | Do DR TOR ST
LY SELLO DIGITAL DEL SAT.

TGRSR TR DT A AR SSST AR v I T e S MR ST e B AT BRI LN D8-St S T TG DB 110 P M p UL RS DO D =W G I IS M BT D
CADEMA ORIGNAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT:

PR 1Y S0 MRS AAT- A0 A I - SO SIS MR 1 T-0EETT T3 PRSP RT BT W TY A S WS P S ey P T SRR T e SASTUB T T NI T P T S PR T AL SRR rE R S R T D g
PRI AT A DL P AT FLARAR AZSAD - r PR T 1 3e RO DA EAR A 0 4TS AL TN DABCK AL QD ayTe STa0 LA SRIaL S B | LA B AT T e L T RGO 0 G S TER 2PN G L P AT ey

Este LT impress de un CFDI
TERFADA FRESHCUE NAVE 1A PARGUE INDUSTRIAL etk Sr CRDEUER DACE Oy @ c35dad ol rarectiada oo CorGrek surdts. G030, LR 6 SREMCE b erbE, drsbe Sy
FINSA, CF 50800 BERELD BETEAR . SBANITIA deet R IEAE FEDRA B ot R D44 W B IR0 8 DAELESIE REDDG Stk RUTERED DA BN 3R

ZAMORA, MICHOACAN DE OCAMPO

Tel (351) 51-70071 —
WOUBRE ¥ PR
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¢ De igual forma realiza el envio de estos archivos al correo del trabajador si es que tiene
configurada una cuenta de correo

o En caso de estar impreso nos permite nuevamente reimprimirlo para uso de personal de
la agencia y cambia el estatus del registro en la pantalla a “Reimpreso”

¢ Una vez que se imprimimos todos los recibos dando click en el botdn @ nos permite
salir al menu principal




6.3 Reporte recibos no timbrados

6.3.1.1 Primeros pasos

e Estar actualizado en version: 6.6.02.A
e Actualizar ejecutables de nébmina en:
o C:\GDS EVO
e Actualizar dlls de Contabilidad en:
Contiene dlls para reporte de Nomina
o C:\Program Files (x86)\gedas Mexico, S.A. de C.V\gDS NG\gDS NG
o C:\Program Files (x86)\T-Systems México S. A. de C. V\GDS 2016
e Ejecutar utileria GDS_ULil6602A_NR_PerfilRecibosSinTimbrar_1.sql

6.3.1.2 Proceso
e GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuacién de la opcién
Reportes recibos no timbrados

e Seleccionar la opcion del menu “Calculo Nomina/Reporte recibos no timbrados”
como se muestra en la pantalla

e Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo

Caleulo MNamina
Salir | Caleculo Mémina | Otros Calculos  About
Calculo Némina
gDs ! Recibos Electronicos
Reporte Recib Timbrad
dﬁ,,_ eporte Recibos no Timbrados e 'SystemS'
Némina c% VPN Ext. 4679
T-SYSTEMS 19i04/22 15:48:13
Empleados

MAcumulados

H Reportes

2022
Catorcenal




e Esta pantalla nos da la opcidn de seleccionar: Almacén, Tipo de Némina, UUID y Rango
de Periodos que deseamos imprimir, GDS en forma automatica muestra valores en
Almacén (al que pertenece) y con UUID

¢ Ahora debemos seleccionar el Tipo de Némina, UUID, Rango de Periodos y daremos
clic en el boton Generar

i@ :
* Nomina

Reporte de Recibos no timbrados

Seleccione la informacion

Almacén T-SYSTEMS PUEBLA -
Tipo de Némina  QUINCEMNAL -

uuio Todos -

Inicial 301 1ER QNA. DE ENERO 2022 -

Final 304 2DA QUINCENA DE FEBRERO 2022 -

=

e GDS nos envia el siguiente de Reporte de Recibos de NOmina no timbrados como se
muestra a continuacion:

T-SYSTEMS Fecha: 1910412022
Reporte de Recibos de Némina no timbrados Hora: 16:22
Del Periodo: 301 Al: 304 Pagina:  1de 13
Almacén Em’;z;-:o Nombre Periodo Némina Departamento Folio uuiD
PUEBLA 11 = e 3 QUINCENAL . NRODDDO25352 [}
PUEBLA 04 m QUINCENAL - NRODDOI25400 . T
PUEBLA 617 301 QUINCENAL B LY ! NRODDODZ5401 L
PUEBLA 1047 30 QUINCENAL 1 NRODDDO25408
PUEBLA 1048 K QUINCENAL NRODODIZ54058
PUEBLA 1285 = 3 QUINCENAL u L u NRODDDIZ5410
PUEBLA 1300 - m QUINCENAL - - NRODD0DZ5411 B
PUEBLA 1303 e 3 QUINCENAL - NRODDDIZE4H12 - - - -

e Una vez que imprimimos todos los recibos, dar clic en el botobn - para salir a pantalla
de generar reporte de recibos no timbrados.




7 Historial de cambios

Version Ultima Editado por Cambios / Comentarios
revision
1.1 19.04.2022  Yazmin Se agrega funcionalidad de reporte para

Tlatelpa mostrar los recibos no timbrados.




