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2 Introducción 

En una agencia automotriz es de muy importante poder generar y pagar acorde a las leyes 

laborales para retribuir a sus trabajadores mediante una nómina. 

Por lo que la nómina se define como el documento que reciben los trabajadores de la Agencia 
mes a mes puede variar la periodicidad de pago (Mensual, Quincenal, Catorcenal o Semanal) 
mediante un recibo de salario que la Agencia da al trabajador reflejando la cantidad económica 
que el empleado recibe a cambio de su trabajo. 
 
En otros términos, la nómina es un documento con validez legal que refleja por escrito el salario 

de los trabajadores. Este documento puede sufrir cambios, ya que tras la reforma laboral 2014, 

se introducen nuevos datos en las nóminas. 

De ahí la importancia que siempre este configurada, generada y pagada acorde a las reformas 

laborales actuales  
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3 Objetivo 

Que el personal de la agencia mediante este manual de GDS realice la configuración 

generación y pago de la nómina cada periodo de manera rápida, amigable y actualizada acorde 

a las leyes laborales actuales. 

 

Además de tener reportes que le faciliten su comprensión periodo a periodo sin tener ningún 

conocimiento previo de GDS  
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4 Iconología 

4.1 Iconos de las Pantallas de Nómina 

•  Botón que permite ir al Inicio de todos los registros 

 

•  Botón que permite avanzar de registro en registro hacia adelante 

 

•  Botón que permite ir al Final de todos los registros 

 

•  Botón que permite Aceptar los cambios en el registro o pantalla 

 

•  Botón que permite Salir de una pantalla sin guardar cambios 

 

•   Botón que permite desplegar la Ayuda si la pantalla la tiene 

 

•  Botón que nos permite realizar una selección de un Cátalogo 

 

•  Botón que nos permite Cancelar o Borrar un registro  
 

•  Botón que nos permite Actualizar la información de una pantalla o grid 
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5 Primeros Pasos 

• Autenticarse con su Usuario y Contraseña en GDS 

 

• En caso de no contar con ellas solicitárselo a su personal de Sistemas de la 

Concesionaria 

 

• Dar click al botón “Iniciar” 
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• Seleccionar la Sucursal en el menú desplegable con la cual se va a trabajar  

 

• Posicionarse con el puntero del mouse en el botón grafico del Módulo de Nomina 

 

• Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo 
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6 Cálculo Nómina 

• Posicionarse y seleccionar la opción de Nomina/Calculo Nómina 
 

• Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo 
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• Primero que nada debemos elegir con qué tipo de nómina vamos a trabajar, por lo que 

GDS  nos envía la siguiente pantalla para que seleccionemos la opción de la nómina y 

acto seguido demos click en el botón   

 

 

 

• Esto nos llevara a la pantalla principal de Nómina donde deberemos seleccionar la 

opción de la nómina con la que vamos a trabajar.  

 

• Una vez seleccionada GDS nos despliega en la parte inferior derecha el Tipo de nómina 

con el que estaremos trabajando 

  



 

 

T-Systems México S.A. de C.V.                                                                                                                                                                     
Pag. 11 
Global Dealers Solution 
Manual de usuario. Módulo de Servicio 
www.t-systems.com.mx 

 

6.1 Cálculo Nómina  

• GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuación de la opción 

Configuración 

 

• Seleccionar la opción del menú “Cálculo Nomina/ Cálculo Nomina” como se muestra 

en la pantalla 

 

• Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 

• GDS nos llevará a la pantalla de Nomina – Cálculo de la Nómina donde podemos 

realizará el Cálculo y la Generación del periodo de la Nómina de la agencia en GDS. 
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• En esta pantalla GDS nos permite realizar Cálculo de la Nómina por lo que debemos 

obligatoriamente seleccionar el Tipo de Nomina y el Periodo a procesar este último 

dando click en el botón  para poder elegirlo del Catálogo de Periodos (Debe estar 

Abierto). 

 

• En esta pantalla GDS nos muestra 12 opciones que nos permiten de realizar diferentes 

procesos específicos al Cálculo de la Nómina los cuales describiremos a continuación. 

 

• Solo tenemos que dar click en el botón correspondiente para que GDS realice la 

ejecución del proceso de cada uno de ellos, acorde a las necesidades del personal de la 

agencia: 

 

 

Botón que permite realizar el Cálculo de la Nómina del periodo 

seleccionado  

 

Botón que permite realizar el Reporte de la Pre-impresión de los 

Recibos de Nómina del periodo seleccionado 
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Botón que permite realizar la  Modificación del Cálculo previo de 

la Nómina 

 

Botón que permite realizar la eliminación o baja del Cálculo 

hecho a la Nómina 

 

Botón que nos permite realizar la Impresión de los Recibos de 

Nomina, pero ahora como son electrónicos se deben imprimir y 

timbrar hasta que esté “Cerrado el periodo” de la Nómina 

 

Botón que nos permite Generar Archivo para el Pago por 

Transferencia Electrónica Bancaria 

 

Botón que nos permite realizar el Cierre del Período de la Nómina 

Procesada 

 

Botón que nos permite realizar el Re-Cálculo de la Nómina 

después de realizarle modificaciones 

 

Botón que nos permite realizar la Eliminación o Baja de un 

Empleado del Cálculo de la Nómina 

 

Botón que permite realizar la Eliminación o Borrado de Toda la 

Captura de Nómina 
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Botón que permite realizar la Validación del Cálculo del I.M.S.S. 

 

Botón que permite realizar la Validación del cálculo del I.S.P.T. 

 

• Una vez que se realizó el Cálculo de la Nómina dando click en el botón   nos permite 

.salir al menú principal  
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6.2  Recibos Electrónicos  

• GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuación de la opción 

Configuración 

 

• Seleccionar la opción del menú “Cálculo Nomina/Recibos Electrónicos” como se 

muestra en la pantalla 

 

• Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

• GDS nos llevara a la pantalla de Nomina – Acumulados de Nómina por Periodo 

donde podemos seleccionar e Imprimir o Reimprimir los Recibos de Nomina de un 

trabajador en la nómina de GDS. 
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• Esta pantalla debemos seleccionar el Periodo de la nómina donde se encuentran los 

recibos de nómina que deseamos imprimir, GDS en forma automática pone el Tipo de 

Nomina que seleccionamos desde que entramos al modulo  

 

• Ahora debemos seleccionar el Trabajador del que queremos Imprimir su Recibo 

Electrónico y daremos click en el botón   
 

 

• GDS nos envía las siguiente pantallita donde debemos seleccionar el Uso del CFDI el 

Método de Pago y la Forma de Pago y dar click en el  botón  para continuar con el 

proceso de timbrado 



 

 

T-Systems México S.A. de C.V.                                                                                                                                                                     
Pag. 17 
Global Dealers Solution 
Manual de usuario. Módulo de Servicio 
www.t-systems.com.mx 
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• GDS realiza el timbrado y generación del sello fiscal, si el recibo aún no ha sido impreso 

genera los archivos XML y PDF del Recibo de Nómina con base a los parámetros del 

CFDI que seleccionamos previamente  

 

• El archivo PDF del Recibo Fiscal nos lo envía a pantalla como se muestra a 

continuación: 
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• De igual forma realiza el envío de estos archivos al correo del trabajador si es que tiene 

configurada una cuenta de correo 

 

• En caso de estar impreso nos permite nuevamente reimprimirlo para uso de personal de 

la agencia y cambia el estatus del registro en la pantalla a “Reimpreso” 

 

• Una vez que se imprimimos todos los recibos dando click en el botón   nos permite 

salir al menú principal  
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6.3 Reporte recibos no timbrados  

6.3.1.1 Primeros pasos 

• Estar actualizado en versión: 6.6.02.A 

• Actualizar ejecutables de nómina en: 
o C:\GDS EVO 

• Actualizar dlls de Contabilidad en: 
Contiene dlls para reporte de Nómina 

o C:\Program Files (x86)\gedas Mexico, S.A. de C.V\gDS NG\gDS NG 
o C:\Program Files (x86)\T-Systems México S. A. de C. V\GDS 2016 

• Ejecutar utilería GDS_Util6602A_NR_PerfilRecibosSinTimbrar_1.sql 

 

6.3.1.2 Proceso 

• GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuación de la opción 

Reportes recibos no timbrados 

 

• Seleccionar la opción del menú “Cálculo Nomina/Reporte recibos no timbrados” 

como se muestra en la pantalla 

 

• Dar clic izquierdo con el mouse de tu equipo 
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• Esta pantalla nos da la opción de seleccionar: Almacén, Tipo de Nómina, UUID y Rango 

de Periodos que deseamos imprimir, GDS en forma automática muestra valores en 

Almacén (al que pertenece) y con UUID   

 

• Ahora debemos seleccionar el Tipo de Nómina, UUID, Rango de Periodos y daremos 

clic en el botón Generar 
 

 

• GDS nos envía el siguiente de Reporte de Recibos de Nómina no timbrados como se 

muestra a continuación: 

 

• Una vez que imprimimos todos los recibos, dar clic en el botón para salir a pantalla 

de generar reporte de recibos no timbrados. 
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7 Historial de cambios 

Versión Última 

revisión 

Editado por Cambios / Comentarios 

1.1 19.04.2022 Yazmin 
Tlatelpa 

Se agrega funcionalidad de reporte para 
mostrar los recibos no timbrados. 

 


