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2 Introduccion

En una agencia automotriz es de muy importante poder generar y pagar acorde a las leyes
laborales para retribuir a sus trabajadores mediante una némina.

Por lo que la nébmina se define como el documento que reciben los trabajadores de la Agencia
mes a mes puede variar la periodicidad de pago (Mensual, Quincenal, Catorcenal o Semanal)
mediante un recibo de salario que la Agencia da al trabajador reflejando la cantidad econémica
gue el empleado recibe a cambio de su trabajo.

En otros términos, la némina es un documento con validez legal que refleja por escrito el salario
de los trabajadores. Este documento puede sufrir cambios, ya que tras la reforma laboral 2014,
se introducen nuevos datos en las nominas.

De ahi la importancia que siempre este configurada, generada y pagada acorde a las reformas
laborales actuales y pueda ser consultada en cualquier momento y nos de la informacion
necesaria del trabajador en forma precisa y acorde a las leyes laborales




3 Objetivo

Que el personal de la agencia mediante este manual de GDS realice la configuracion
generacion consulta y pago de la némina cada periodo de manera rapida, amigable y
actualizada acorde a las leyes laborales actuales.

Ademas de tener reportes y consultas que le faciliten su comprensién periodo a periodo sin
tener ninguin conocimiento previo de GDS




4 lconologia
4.1 Iconos de la Pantallas de Némina

o m Boton que permite ir al Inicio de todos los registros

il Boton que permite avanzar de registro en registro hacia adelante

Boton que permite ir al Final de todos los registros

Botdn que permite Aceptar los cambios en el registro o pantalla

BBz

Boton que permite Salir de una pantalla sin guardar cambios

d Boton que permite desplegar la Ayuda si la pantalla la tiene

Botdn que nos permite realizar una busqueda con los filtros seleccionados

Botdn que nos permite Cancelar o Borrar un registro

T E K

Botdn que nos permite Actualizar la informacion de una pantalla o grid




5 Primeros Pasos

e Autenticarse con su Usuario y Contrasefia en GDS

e En caso de no contar con ellas solicitarselo a su personal de Sistemas de la

Concesionaria

e Dar click al botén “Iniciar”

E‘;l Identificacidn con el Sistema

GDS

Global Dealer Solution  Bienvenido

Powered by T-Systems Usuario
|ADMINGDSNG

Contraseria

Iniciar




IIIIIIIIIIIIIIIIIllllllllllllllllll
e Seleccionar la Sucursal en el menu desplegable con la cual se va a trabajar
e Posicionarse con el puntero del mouse en el botdn grafico del Médulo de Nomina

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo

(3) GDS 2016 [ARTH] T-SYSTEMS MEXICO

- x
Cambio deusuario  Contraseiia  Reportes  Configuracién  Ayuda
H Sucursal 01800- GDS mexico
Global Dealer Solution
Powered by T-Systems T SYSTEMS MEXICO M)
] — = = — [ ) —

- A = . iJ. . = d ] - [—] N ]
Autofinanciamiento Caja  Catdlogo de Nucleo  Configuracién del Sistema  Contabiliad CRM  Cuentas por Cobrar ~ Cuentas por Pagar ~ Gerencial | Noi Prospeccién  Refacciones  Reportes de Contabilidad  Servicio  Unidades Nuevas
< o >

Ném|

GDS

Global Dealer Solution
Powered by T-Systems
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6 Consultas NOmina

e Posicionarse y seleccionar la opcion de Nomina/Consultas

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo

(2) GDS 2016 [ARTH] T-SYSTEMS MEXICO

— x
Cambio deusuario  Contrasefia  Reportes  Configuracion  Ayuda
Global Dealer Solution  Sucusal 01800- GDS mexico
Powered by T-Systems T-SYSTEMS MEXICO =t
[ 1] i — [ ] =
= = B S 0 = T R o B — R PSR

Autofinanciamiento  Caja  Catdlogo de Niicleo  Configuracién del Sistema ~ Contabiliad CRM  Cuentas por Cobrar ~ Cuentas por Pagar ~ Gerencial

Némina | Prospeccién  Refacciones  Reportes de Contabilidad ~ Servicio  Unidades Nuevas
<

Calculo Nomina >

Configuracion Nomina
Consultas

Control de Asistencia
Incidencias
Interfase Nomina-NomiPagq

Procesos Control Asistencias

Proceses Especiales Nomina

Global Dealer Solution
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e Primero que nada debemos elegir con qué tipo de ndmina vamos a trabajar por lo que
GDS nos envia la siguiente pantalla para que seleccionemos la opcién de la némina y

acto seguido demos click en el botén

o

Memina - Elige el Tipo de Mémina.

I ﬁ:ﬁs_gduba.la;la-édmiﬂn o[} -éystems'

Semanal
Catorcenal

e Esto nos llevara a la pantalla principal de Nomina donde deberemos seleccionar la
opcioén de la ndomina con la que vamos a trabajar.

¢ Una vez seleccionada GDS nos despliega en la parte inferior derecha el Tipo de ndémina
con el que estaremos trabajando

T-Systems México S.A. de C.V.
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6.1 Datos del Trabajador

e GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuacién de la opcion
Configuracion

e Seleccionar la opcion del menu “Consultas/Datos del Trabajador” como se muestra en
la pantalla

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo

Consultas

Salir  Consultas = Graficas  About
Il Datos del Trabajador |
gDs_I Acumuladeo por Periodo

Acumulado por Concepto/Periodo

»+ T - -Systems

#% VPN Ext. 4679

‘a Acumulado por Periodo Ejercicio Cerrade

m Vencimiento de Contratos

T-SYSTEMS MEXICO 200518 15:03:46 :
H Reportes

2018
Catorcenal

e GDS nos llevara a la pantalla de Nomina — Consulta Datos del Trabajador donde
podemos consultar informaciéon del trabajador con base a su nimero de trabajador con
el que se dio de alta y que nos sirve como identificador en la ndmina de GDS.




e Esta pantalla nos despliega la consulta de los datos mas importantes del trabajador y su
tipo de Nomina los cuales fueron capturados en el catdlogo de trabajadores o
empleados

e Como son su Nombre, Apellidos, RFC, Fecha de Ingreso, Depto., Puesto, Sdo
diario, Sdo Integrado, No. I.LM.S.S., Tipo Nomina, Tipo Salario, Tipo trabajo y
Turno.

Noémina ®| ? 01 800 388 0388
200518 15:05:39

Datos del Trabajador

4
2[ ) _‘,;_, "':m'—'”
Estatus RFC. [S0F 7 FLiEis | Fechade 01/04/1992

Depto. [VENTAS ]

Puesto [ASESOR DE VENTAS ] B [CoRemL
Sdo. Diario 60.00] IMSS. 2 Y ) i Tipo Salario IVanable 'I
Tipo Trab. |Planta =
Integrado 363.07 Tumo |Diumo -

e Una vez que consultamos la informacion para salir de esta pantalla debemos dar click

en el boton @ Y GDS nos regresara a la pantalla principal de Consultas

T-Systems México S.A. de C.V.
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6.2 Acumulado por Periodo

e GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuacion de la opcion
Configuracion

e Seleccionar la opcion del menu “Consultas/Acumulado por Periodo” como se muestra
en la pantalla

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo

Consultas
Salir | Consultas Graficas About
”H Datos del Trabajador
gDs, I Acumuladeo por Periodo

Acumulado por Concepto/Periodo

| ﬁ Acumulade por Periodo Ejercicio Cerrado AP 'SystemS'
n Vencimiente de Contratos ‘% VPN Ext. 4679

T-SYSTEMS MEXICO 2200518 15:03:46 ]
u Reportes

a Empleados

2018
Catorcenal

e GDS nos llevara a la pantalla de Nomina — Acumulados de Nomina por Periodo
donde podemos consultar la informacion acumulada de los conceptos dados de alta al
trabajador en la ndémina de GDS.




o En esta pantalla GDS nos presentan los acumulados de los conceptos definidos en la
némina (Percepciones y Deducciones) de todos los periodos procesados y cerrados de
un determinado trabajador

e Solo tenemos que buscarlo por los criterios o filtros de blsqueda que esta pantalla tiene
como son el Tipo de Nomina, No. Trabajador, Periodo, Nombre, Niamero de recibo

o Estatus una vez que los seleccionamos, solo tenemos que dar click al boton E Para
gue GDS presente los resultados de la informacion en el grid de Acumulados

NOMINA - Acumulados de Némina por Periodo
<% DS globalDealerSolution -+ - -Systems*
Némina ;; ® 2 VPN Ext. 4679
T-SYSTEMS 2310223 15:56:53 c Ita
|a onsu
3 . . Recibo
Tipo de Nomina  |(GTUT{TeF\ YR ~ NoRecbo [ | ‘@A) Electronico
No. Trabajador D] Periodo [j] Estatus |-TODOS- - ggghg:
Nombre [ ] |
Sustitucion
Per.| Emp.|Nombre Compl | Depar | Percepcion | | Deduccion | Neto | Estatus = a %:';%ﬁ{l.cclléo:
| »| 301 Impreso =
301 | Impreso c 1
301 Impreso ancelar
301 Impreso
| | 301 Impreso
301 Impreso
301 Por Imprimir
301 Impreso
| | 301 Relmpreso
301 Impreso
301] Impreso
301 Impreso
|| 301 Impreso
. N4 [—— _}E

¢ Una vez que lo tenemos seleccionado en el grid de Acumulados, para poder consultar la
informacion a detalle tenemos que dar click en el botdn [& consuea 7]




e GDS nos presenta la pantalla de Acumulados por Periodo. Con el detalle (Descripcion,
Unidades, Importe etc.) de los Conceptos por trabajador que aplicaron en su némina en
dicho periodo.

e Ademas, nos presenta informacion de los totales de Percepciones y Deducciones, asi
como el Neto Pagado.

e Folio del Recibo Electronico, Fecha del Recibo Electronico y su Estatus (No
Impreso, Impreso, Reimpreso)

Nomina W@W .l-)1 80;)“388 0388

20518 151701

No. Trab. i A aas S i e [0 ] [CATORCEN
Depto. [VEnTas ] Total
Periodo WS
Folio Recibo Electrénico Fecha Recibo Electrénico Estatus
B o el | [04701/18 13:57 ] ||mp,eso .|
[ 230834 [ 853166
d o
nglén | Conc. | Descripcion Unidad Imp Tipo de Incidenci: =
» 1/9100  |SUELDOS Y SALARIOS 14.00 840.00
2{9130 COMISIONES DEP VENTA 0.00 10,000.00
319525 | AHORRO A CAJA 0.00 350.00
419900  |DIAS TRABAJADOS 14.00 840.00
519500 ISPT 0.00 1,832.13
519506  |CREDITO AL SALARIO 0.00 0.00
619501  |IMSS 14.00 126.21
719980 1% ESTATAL 0.00 216.80
819981 |5 % INFONAVIT 14.00 254.15
919973  |CUOTAFWA 14.00 252.36
1019972 | 0 14.00 3558 x

e Una vez que consultamos la informacion para salir de esta pantalla debemos dar click

en el boton @ Y GDS nos regresara a la pantalla principal de Acumulados por Periodo

T-Systems México S.A. de C.V.
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e De nuevo en la pantalla principal, podemos tambien Imprimir o Reimprimir el Recibo

Electronico de Nomina dondo clikc en el boton ”@ Bectanico nos envia el archivo PDF
del Recibo Electronico y el XML al directorio donde los guarda GDS

T-SYSTEMS MEXICO
LA L. CERRADA FRESNOS NAVE 1A, PARGUE INDUSTRIAL FINSA, CP 59800 LA L

RFC Emacr

Fechy § morp fe Bnan Fa" 12248 m.mucm::'u m'\&-:‘ mumm
L0 B By P C20 3AT Foig mbarng NEHE 1 TEMN
Fecha de Ernpaduon Foko Inema Rag. Patronal
MEXICO, CIUDAD DE MEXICO A 7 DE JUNIO DEL 2017 MROD0001TI20 1
Empaase CURP RFC LSS
1478 EZEQUIEL VY'Y JO0X <2t il e A AT o e
Dvecceen Twtorg ce
[T Estsde

Categona: 0 EMPLEADOS
Depantaments: 11 AUTOS NUEVOS AGUILAS Pusstc: AYUDANTE DE OFICINA
Parodo: 08 del 15082017 & 30082017 Facha ¢4 Pagn: 30002017 Tipo de Nomena QUINCEMAL Duas Trabaysdes 19.00 Dias Fars: 0.00
SALARIO DIARIO: § SALARIO DIARIO INTEGRADS: § Dias Incapacidac: 0.00 Dias Vacasiones: 0.00

PERCEPCIONES

Cant Unisdad e Mededa Concepto Desenpesin Gravado Exents
1500 SERNCIO 300 SUELDOS Y SALARIOS 3275010 5000
DEDUCCIONES
Cant Unisdad de Mededa Concepto Descripesdn Gravado Exento
1 SERWNCIO e IMSS ¥on 2o
™ DOS ML SEISCIENTOS TREINTA ¥ TRES PESOS 47100 MN. ") PERCEPCIONES 32.750.90
FORMA DE PAGO: POR DEFINR DEDUCCIONE S $T0IT
METODO DE PAGO: PAGD EN UNA SOLA EXMBICION NETO L =Ll
NOMINA 15 AL 30 DE JUMIO 2017 PARA ANEXD 20
oe oe Total Pagado: 32.633.47 RETENCION DE ISR 34040
1 -
R ndormatve 313 Tubedo o Emples Informatve ¥ 4 TOTAL 263047
SELLO DICNTAL DEL EMESOR
O AT AT 4G T e D T S e e R T T AP TUB TI TN IR S T AL AR T
Balvinarad LRt E e #opall

e x 1r T T T ]
e S R B L 8 R DA T IR e

SELLO DICHTAL DEL SAT
BT RS TR Ot TTAC LA ST AT e LAbn e 5 S SO B SRS RN LB DRGNSl T Or DA 130 M C P P a0 LA SR IR Oy A B SIS VA B0

CADENA QRIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT
e A8 B R - e e e B e e R s T ]
Fradd gt b= "t B L it T L B R

Este dOCumento &5 UND representacidn impresa de un CFDI

A [ T — = e == = == ——— ==

FINSA, CP 50400 BERC R SR, SIS et S0 WAGE MR ICES B et Tl B 0 Bt BN 8 RIS IR Bt B el SE) CReen g

e La siguinte opcion queda obsoleta por la nueva generacion de Recibos Electronicos ya
gue una vez que se timbran estos ya no se pueden modificar, por lo que la opcion del

L, F Corrige - R H i

boton ”E Recibo no puede utilizarse mas a menos que se utilicen recibos no fiscales.
Un punto adicional para poder capturar los recibos Fiscales en la parte de correccion de
recibos aplica a la modificacion de la captura de horas extras o incapacidades
(unicamente para indicar los tipos de horas extras e incapacidades) no se podra alterar
ninguna informacion en importe $.

T-Systems México S.A. de C.V.
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El siguiente boton en la pantalla de conslta de acumulados por periodo es el de

Sustituciones == SUstitucion , este botodn es utilizado cuando el usuario no tiene activado

el parametro de cancelaciones directas en el PAC y sirve para que el usurio pueda
cancelar su recibo y posteriormente crear uno identico en importes pero con las claves
de los conceptos diferentes, por ejemplo todos sabemos que el concepto 3100 se trata
de Sueldos de nomina quincenal sin embargo por error de dedo o configuraion en el
catdlogo de conceptos puede estar clasificado con la clave de vacaciones utilizadas por
SAT (imagenl) por lo que el recibo debe ser modificado en su clave y asociar a la
correcta. En estos casos aplicaria una sustitucion de esta forma el recibo estara
creandose con la clave de relacion de Sustitucion de CFDIs previos. Cabe mencionar
que en este punto no se generan polizas puesto que los importes no son modificados.

Como resultado podemos tener un recibo con nuevo folio y fechas de esmision actuales
y con las claves corresponientes de los conceptos al momento de realizar el proceso.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

RFC: EKUS003173C8

Fecha y Hora de Emisian: ZM022023 16:08:08 Fecha y Hora de Certificacicer: 2023-02-23718:1128 Aég. Fiscal: £01, General de Ley Persanas Moeales Tipo Gomprobanz: N, NOMINA RECIBO DE NOMINA

CSD Emiscr; MIFIZCCASOgAwBAGIUMAWMDEWMDAWN  Folio Fiscal: ES408B24.2C78-4DC1-8628 DEEREE1SA1EE €50 SAT: 20001000000300022323 Falia Infarna: SARN00OD0172

Folio Interno
SARNOD000O172

Fecha de Expedicion
PUEELA, PUE A 23 DE FEBRERO DEL 2023
Uso CFDI: P01, POR DEFINIR

Empleado CURP RFC
21009 FRANCISCO JAVIER YYY XX

Direccidn

Reg. Patronal

LMSS.

Tedéfono CcP

Categoria: 0 EMPLEADOS
Puesto: ASESORES DE SERVICIO

Periodo: 01 del 01/01/2023 al 15/01/2023
SALARIO DIARIO: 5207 44
PERCEPCIONES

Fecha de Pago: 13/01/2023 Tipo de Nomina: QUINCENAL
SALARIO DIARIO INTEGRADO: 5948.09

Dias Trabajados: 15.00
Dias Incapacidad: 0.00

Dias Falta: 0.00

Dias Vacaciones: 0.00

Cant Unidad de Medida Clave Cwve. Prod. | Serv. Descripcion Gravado Exento

13.00 ACTSERVICIO 3100 84111505 SUELDOS Y SALARIOS $0.00
200 ACTSERVICIO 3106 84111505 SEPTIMO DIA $0.00
0.00 ACTSERVICIO 322 84111505 COMISIONES SERVICIO $0.00

DEDUCCIONES

1500 ACTSERVICIO 3501 84111505 IMSS $0.00 8arr 32

0.00 ACT%R\"ICIO 35& B-ll 11505 DOMATIVIOS $0.00 $250.00

04, SUSTITUCION DE LOS CFDI PREVIOS: BA794233-0682-11ED-8BACE-FODB3AFAC202

PERCEPCIONES
DEDUCCIONES
FORMA DE PAGO: 90, Por Definir NETO

Total Pagado: $13,528.50 RETENCION DE ISR

ISR irformantive: §2,421 81 Subsidio al Empieo informativa: $0.00 TOTAL

(*** TRECE MIL QUINIENTOS VEINTIOCHO PESOS 58/100 MN_ **)

METODO DE PAGO-PUE, PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION

NOMINA QUINCENAL NO. 1 DEL 1 AL 16 DE ENERO DE 2021

El siguiente boton en la lista de la pantalla principal de consulta de acumulados por

periodos solo es visible Sl y solo Sl se tiene activo el paramero de cancelaciones
. ' . . E] Cancelacién '
directas con el PAC se encuentra activo en la concesionaria == > “SU8E08 ¢ sirve para
realizar la cancelacion del recibo deseado en el PAC por motivo 01 (emitido con errores
con relacion), de esta forma GDS automaticamente GDS solicita la cancelacion del
recibo origen con motivo 01 y la relaciona al nuevo UUID que se esta generando en ese
momento. Al igual que la opcion anterior sirve para poder corregir errores en la clave de
conceptos, hasta el momento en GDS los importes de los recibos de nominano pueden

editarse.




Ejemplo:

meee.s 3.3 Sl oL NE o33 INTTISEIASITSOMML

Consultas

SARNOO000172, este proceso asignara un nuevo folioy
enviara la cancelacion al SAT por MOTIVO 01 (Errores con
relacién), no es posible dar reversa al proceso, ;Esta seguro
de continuar?

Yes No |

Consultas * ‘

Finalizd Proceso de facturacion.

0K |

Fochayvixa de Emeson. TMUDIE 163812 Fechayiaa oe Comcacn 002 231163135 g Faca @1 o RECEO OE oA
50 e 5D saT z0001000000300022322 Fomo ntarna: VARNOOOO3583
Facha de Expedicion Foio Interna ‘Reg. Patronal
PUEBLA, PUE A 23 DE FEBRERO DEL 2023 VARN0000359

Uso CFDI: P01, POR DEFINIR

Empleado CURP RFC IMSS.
22010

Direccion Teléfono cp

Categoria: 0 EMPLEADOS

Departamento: 7 VWA ADMINISTRACION Puesto: AUXILIAR CONTABLE

Periodo: 01 del 01/01/2023 al 15/01/2023 Fecha de Pago: 13/01/2023 Tipo de Nomina: QUINCENAL Dias Trabajados: 15.00 Dias Falta: 0.00
SALARIO DIARIO: $424.19 SALARIO DIARIO INTEGRADO: $448.60 Dias Incapacidad: 0.00 Dias Vacaciones: 0.00
PERCEPCIONES
Cant Unidad de Medida Clave Cve. Prod. / Serv. Descripcion Gravado Exento
13.00 ACTSERVICIO 3100 84111505 ‘SUELDOS Y SALARIOS $0.00
200 ACTSERVICIO 3106 84111505 SEPTIMO DIA $0.00
DEDUCCIONES
15.00 ACTSERVICIO 3501 84111505 IMSS $0.00 $169.41
0.00 ACTSERVICIO 3535 84111505 DONATIVOS $0.00 $100.00
lon_ SUSTITUCION DE LOS CFDI PREVIOS: D7DF3E 7E-0682-11ED-A4 16-A33008081CEB. I
(*** CINCO MIL QUINIENTOS DIECIOCHO PESOS 82/100 MN. ***) PERCEPCIONES
DEDUCCIONES
PAGO-PUE, SOLA FORMA DE PAGO: 99, Por Definir NETO
NO.1DEL 1AL Total Pagado: $5,518.82 RETENCION DE ISR
ISR informativo: $574 63 Subsidio al Empleo Informativo: $0.00 TOTAL
Correcto X

Codigo Estatus: S - Comprobante obtenido
satisfactoriamente,, Estado: Cancelado, es Cancelable:
Cancelable sin aceptacidn, Estatus Cancelacion: Cancelado sin
aceptacion

” true, Estatus UUID: 205, Mensaje UUID: UUID No existe,,

T-Systems México S.A. de C.V.
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e Por ultimo encontramos el boton de cancelar recibo de nomina @c""“'a’ ~ enla

opcion de acumulados por periodo; como premisa el folio seleccionado debe estar
timbrado, consiste en eliminar el recibo seleccionado de todos los reportes de némina
como si este nunca hubiera existido. De esta forma si el usuario se equivoca en la
generacién del recibo podra cancelarlo y volver a capturar en otro periodo diferente sin
necesidad de que en sus reportes de acumulados se visualicen dos veces ya que
eliminara fisicamente el acumulado del trabajador y lo respaldaremos en una tabla de
consultas. Adicionalmente GDS cancelara o no directamente en el SAT en recibo
seleccionado de acuerdo a la opcion configurada en el concesionario y al almacen que
corresponde el empleado; de tal forma que si el usuario no tiene activo el parametro de
cancelaciondes directas con PAC no lo har4 y en caso contrario solictara el motivo 02 o
03 para poder realizar el proceso.
Por ultimo esta funcionalidad crea una poliza inversa al movimiento de pago por lo que
si el usuario tiene activas interfases en linea generara al momento de cancelacion dicha
péliza, en caso contrario (maneje poliza batch) se almacenard el registro y el usurio
debera ejecutar el proceso de traspasar cancelaciones a contabilidad.

Consultas

;Estas seguro que deseas cancelar el recibo de némina
e VARNOD003559, perteneciente a
" del Periédo 301 NOMINA QUINCENAL NO. 1 DEL 1 AL 15 DE
ENERO DE 2023

Yes No

Solo aparecera esta pantalla si se tienen cancelaciones directas con el PAC activas:

23 - febrero - 2023 17:00:30

Elije Motivo de Cancelacién -
L Enviar Cancelacién
02 Comprobante emitido con errores sin relacién
03 No se llevé a cabo la operacién
Correcto X1

true, Estatus UUID: 205, Mensaje UUID: UUID No existe,,

Codigo Estatus: S - Comprobante obtenido

satisfactoriamente., Estado: Cancelado, es Cancelable:

Cancelable sin aceptacion, Estatus Cancelacion: Cancelado sin

aceptacion

Esta pantalla aparece independientemente de tener o no activo el parametro de
cancelaciones directas con el PAC:

0 Proceso de cancelacion terminado.
0K




6.3 Acumulado por Concepto/Periodo

e GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuacion de la opcion
Configuracion

e Seleccionar la opcion del menu “Consultas/Acumulado por Concepto/Periodo” como
se muestra en la pantalla

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo
Consultas

Salir | Consultas Graficas About

Datos del Trabajador

—_—

gDs_I Acurmulado por Periodo

- Acumulado por Concepto/Periodo | T
...... Systemsn

Acumulade por Periode Ejercicio Cerrado
n Vencimiento de Contratos % VPN Ext. 4679

T-SYSTEMS MEXICO 2200518 15:03:46 !
H Reportes

a Empleados

2018
Catorcenal |

e GDS nos llevara a la pantalla de Nomina — Consulta de Acumulados por Concepto y
Periodo donde podemos consultar la informacion de un determinado concepto en los
diferentes periodos cerrados de un trabajador en la némina de GDS.




e Con esta opcion podemos desplegar en pantalla los importes pagados a un
determinado concepto por todos los periodos cerrados del afio. Para poder desplegar
estos acumulados.

e Para que GDS nos pueda mostrar la informacion tenemos que capturar o seleccionar el
Numero de trabajador y el Concepto que se desea consultar tecleando la tecla F4
para que nos despliegue los catalogos de cada uno respectivamente.

e Una vez que tenemos estos 2 valores procederemos a teclear la tecla F5 para que
actualice y muestre la informacion en el grid de Conceptos como se muestra en la

siguiente imagen

NOMINA - Consulta de Acumulados por Concepto y Periodo

<% DS globalDealerSoiution -+ - -Systems:
Noémina ® 2 01800 388 0388
Nimero 3| ]
Concepto [3100 |[SUELDOS Y SALARIOS |
[ Periodo| Unidades x periodo Importes x Periodo ﬂ
» 901 14.00 840.0

902 14.00] 840.00
903 14.00 840.00

+—

¢ Una vez que consultamos la informacion para salir de esta pantalla debemos dar click

en el botén @ Y GDS nos regresara a la pantalla principal de Acumulado por
Concepto/Periodo




6.4 Acumulado por Periodo Ejercicio Cerrado

e GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuacién de la opcion
Configuracion

e Seleccionar la opcion del menu “Consultas/Acumulado por Periodo Ejercicio
Cerrado” como se muestra en la pantalla

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo

Consultas
Salir | Consultas = Graficas About
|||| Datos del Trabajador
E Acumulade por Periodo
Acumulado por Concepto/Periodo
Acumulado por Periodo Ejercicio Cerrado o L 'Syswms.
i Vencimiento de Contratos e P AGT9
T-SYSTEMS MEXICO 2305118  10:38:36 |
H Reportes
& Empleados
&
&= Calculo

2018
Quincenal

e GDS nos llevara a la pantalla de Nomina — Acumulados por Periodo de Ejercicios
Cerrados donde podemos consultar la informacion acumulada de los conceptos dados
de alta al trabajador en la ndmina de GDS.




o En esta pantalla GDS nos presentan los Acumulados de Ejercicios Cerrados de
todos los periodos procesados y cerrados

e Solo tenemos que buscar por los criterios o filtros de basqueda que esta pantalla tiene
como son el Ejercicio campo Obligatorio de seleccionar de no hacerlo NO se
presentara informaciébn y nos enviara un mensaje GDS indicando que debemos
seleccionarlo.

e Los otros campos son Periodo, No. Trabajador o Nombre una vez que los
seleccionamos, solo tenemos que teclear la tecla F5 para que GDS presente
informacion del Ejercicio en el grid de Acumulados Ejercicios Cerrado

Acumulados por Periodo de Ejercicios Cerrados

©%dDS globalDealerSolution -+ T - -Systems:

BE
Shaos Sustitucién
Ejercicio |2021 v Periodo D]
Reimprimir
No. Trabajador El Nombre [ [ Némina 3 %
Acumulados Ejercicios Cerrados
Nombre |Nomi Depar | TotalPerc x| TotalGrav x| TotalDedu x| TotalNeto x| Aimacén | Folic~
»Juan ' ‘ i ARF @Cancelar
| [Juan AR
JUAN AR

e Ahora podemos seleccionar del grid de Acumulados Ejercicios Cerrados, un periodo
para poder consultarlo

¢ Unavez que lo tenemos seleccionado en el grid de Acumulados, para poder consultar la
informacion a detalle tenemos que dar click en el boton [& consuea ]




e GDS nos presenta informacion relevante con respecto a los acumulados de los
Ejercicios Cerrados como se muestra en la siguiente pantalla

e GDS nos presenta en la pantalla de Acumulados por Periodo de Ejercicios Cerrados
informacion del trabajador , Tipo de Nomina, Departamento, Periodo, Ejercicio y
Total pagado al trabajador

e En el grid de Acumulados nos muestra el Concepto, Descripcién, Unidades por
Periodo y el Importe por periodo)

¢ Ademas, nos presenta informacién de los totales de Percepciones y Deducciones, asi
como el Neto Pagado en el Periodo del Ejercicio seleccionado

Acumulados por Periodo de Ejercicios Cerrados
% dbS gobalDealorSoution -+ T + -Systems:
Némina ©  orsw3ssoms

|_Bisqueda ||
No. Trab 2| ) ATORCENA I
Depto. | 10][VENTAS | Total

Periodo [‘ Ejercicio ‘ 01

 Concepto | Descripcién I Unidades por Peliodo[ Importe por periodo ﬂ
0 [5100) [SUELDOSY | 14.00] 840.00
|_Jo130 |comisionEs | 0.00] 5,500.00
[]9s00 ISPT 0.00 84351
| 9501 |imMss [ 14.00] 107.24
| ]9s06 |CREDITOAL | 0.00] 0.00
|_|9s25 |AHORROA | 0.00] 350.00
[ ]9s00 |oias [ 14.00! 840.00

9972 PRESTACIONES 14.00 3044
—lacza Lonoracis | iioa anozal |

Total Percepciones Total Deducciones

e Una vez que consultamos la informacion para salir de esta pantalla debemos dar click

en el botén @ Y GDS nos regresara a la pantalla principal de Acumulado por
Concepto/Periodo
e El siguiente bot6n en la pantalla de conslta de acumulados de ejercicio cerrado es el de

Sustituciones == SUSHESRT gt hotdn es utilizado cuando el usuario no tiene activado
el parametro de cancelaciones directas en el PAC y sirve para que el usurio pueda




cancelar su recibo y posteriormente crear uno identico en importes pero con las claves
de los conceptos diferentes, por ejemplo todos sabemos que el concepto 3100 se trata
de Sueldos de nomina quincenal sin embargo por error de dedo o configuraion en el
catalogo de conceptos puede estar clasificado con la clave de vacaciones utilizadas por
SAT (imagenl) por lo que el recibo debe ser modificado en su clave y asociar a la
correcta. En estos casos aplicaria una sustitucion con previa correccipn de claves de
concepto de esta forma el recibo estara creandose con la clave de relacion de
Sustitucion de CFDIs previos. Cabe mencionar que en este punto no se generan polizas
puesto que los importes no son modificados.

Como resultado podemos tener un recibo con nuevo folio y fechas de esmision actuales
y con las claves corresponientes de los conceptos al momento de realizar el proceso.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

RFC: EKU9003173CO

Fecha y Hora de Emision: 3022023 16:05:03 Fecha y Hora de Certificaner 202302 23T16:1128 Rég. Fiscal: €01, General de Ley Perzanas Morales Tipe Comgrobante: N. NOMINA RECIBO DE NOMINA

CSD Emiscr: MIFIZCCASOY Dbl Folin Fiscal: ES4081 4DC1-8628. €50 SAT: 2000100000030002233 Falio Intarna- SARNDOO00172

Fecha de Expedicion Folio Interno Reg. Patronal
PUEBLA, PUE A 23 DE FEBRERO DEL 2023 SARNDDODD17Z

Uso GFDI: P01, POR DEFINIR

Empleada CURP RFC LMES.
21009 FRANCISCO JAVIER YYY XXX

Direccian Tekfono cP

Categaria: 0 EMPLEADOS
Puesto: ASESORES DE SERVICIO

Perioda: 01 del 01/01/2023 al 15/01/2023 Fecha de Pago: 13/01/2023 Tipo de Nomina: QUINCENAL Dias Trabajados: 15.00 Dias Falta- 0.00
SALARIO DIARIO: 5207 44 SALARIO DIARIO INTEGRADO: $948.09 Dias Incapacidad: 0.00 Dias Vacaciones: 0.00
PERCEPCIONES
Cant Unidad de Medida Clave Cwva. Prod. / Serv. Descripcion Gravado Exento
13.00 ACTSERVICIO 3100 84111505 SUELDOS Y SALARIOS $0.00
200 ACTSERVICIO 3106 84111505 SEPTIMO DIA $0.00
0.00 ACTSERVICIO 3122 84111505 COMISIONES SERVICIO $0.00
DEDUCCIONES
15.00 ACTSERVICIO 3501 84111505 IMSS $0.00 837732
0.00 MT%RVICIO 35& E-li 11505 DONATIVOS $0.00 $250.00
04, SUSTITUCION DE LOS CFDI PREVIOS: BO794233-9682-11ED-8ACE-FODBIAFAC202 I
(™** TRECE MIL QUINIENTOS VEINTIOCHO PESOS 59/100 MN. =) PERCEPCIONES
DEDUCCIONES
METODO DE PAGO-PUE, PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION FORMA DE PAGO: 99, Por Definir NETO

NOMINA QUINCENAL NO. 1 DEL 1 AL 16 DE ENERD DE 2023 Total Pagado: $13,528 59 RETENCION DE ISR

1SR Irformative: $2.42181 Subsidio al Empieo informativa: $0.00 TOTAL

e El siguiente botdén en la lista de la pantalla principal de consulta de acumulados de
ejercicios cerados solo es visible Sl y solo SI se tiene activo el paramero de
cancelaciones directas _con el PAC se encuentra activo en la concesionaria

Cancelacion
Bustinices y sirve para realizar la cancelacion del recibo deseado en el PAC por
motivo 01 (emitido con errores con relacion), de esta forma GDS automaticamente GDS
solicita la cancelacion del recibo origen con motivo 01 y la relaciona al nuevo UUID que
se esta generando en ese momento. Al igual que la opcion anterior sirve para poder
corregir errores en la clave de conceptos, hasta el momento en GDS los importes de los
recibos de nominano pueden editarse.




Ejemplo:

meee.s 3.3 Sl oL NE o33 INTTISEIASITSOMML

Consultas

SARNOO000172, este proceso asignara un nuevo folioy
enviara la cancelacion al SAT por MOTIVO 01 (Errores con
relacién), no es posible dar reversa al proceso, ;Esta seguro
de continuar?

Yes No |

Consultas * ‘

Finalizd Proceso de facturacion.

0K |

Fochayvixa de Emeson. TMUDIE 163812 Fechayiaa oe Comcacn 002 231163135 g Faca @1 o RECEO OE oA
50 e 5D saT z0001000000300022322 Fomo ntarna: VARNOOOO3583
Facha de Expedicion Foio Interna ‘Reg. Patronal
PUEBLA, PUE A 23 DE FEBRERO DEL 2023 VARN0000359

Uso CFDI: P01, POR DEFINIR

Empleado CURP RFC IMSS.
22010

Direccion Teléfono cp

Categoria: 0 EMPLEADOS

Departamento: 7 VWA ADMINISTRACION Puesto: AUXILIAR CONTABLE

Periodo: 01 del 01/01/2023 al 15/01/2023 Fecha de Pago: 13/01/2023 Tipo de Nomina: QUINCENAL Dias Trabajados: 15.00 Dias Falta: 0.00
SALARIO DIARIO: $424.19 SALARIO DIARIO INTEGRADO: $448.60 Dias Incapacidad: 0.00 Dias Vacaciones: 0.00
PERCEPCIONES
Cant Unidad de Medida Clave Cve. Prod. / Serv. Descripcion Gravado Exento
13.00 ACTSERVICIO 3100 84111505 ‘SUELDOS Y SALARIOS $0.00
200 ACTSERVICIO 3106 84111505 SEPTIMO DIA $0.00
DEDUCCIONES
15.00 ACTSERVICIO 3501 84111505 IMSS $0.00 $169.41
0.00 ACTSERVICIO 3535 84111505 DONATIVOS $0.00 $100.00
lon_ SUSTITUCION DE LOS CFDI PREVIOS: D7DF3E 7E-0682-11ED-A4 16-A33008081CEB. I
(*** CINCO MIL QUINIENTOS DIECIOCHO PESOS 82/100 MN. ***) PERCEPCIONES
DEDUCCIONES
PAGO-PUE, SOLA FORMA DE PAGO: 99, Por Definir NETO
NO.1DEL 1AL Total Pagado: $5,518.82 RETENCION DE ISR
ISR informativo: $574 63 Subsidio al Empleo Informativo: $0.00 TOTAL
Correcto X

Codigo Estatus: S - Comprobante obtenido
satisfactoriamente,, Estado: Cancelado, es Cancelable:
Cancelable sin aceptacidn, Estatus Cancelacion: Cancelado sin
aceptacion

” true, Estatus UUID: 205, Mensaje UUID: UUID No existe,,
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e Por ultimo encontramos el boton de cancelar recibo de nomina @cmcem . enla

opcion de acumulados de ejercicios cerrados; como premisa el folio seleccionado debe
estar timbrado, consiste en eliminar el recibo seleccionado de todos los reportes de
némina como si este nunca hubiera existido (si se elige esta opcion no podra ser
sustituido posteriormente ya que desaparece de ndmina). De esta forma si el usuario se
equivoca en la generacion del recibo podra cancelarlo.
Por ultimo esta funcionalidad crea una poliza inversa al movimiento de pago por lo que
si el usuario tiene activas interfases en linea generard al momento de cancelacion dicha
péliza, en caso contrario (maneje poliza batch) se almacenara el registro y el usurio
debera ejecutar el proceso de traspasar cancelaciones a contabilidad.

Consultas

¢Estas seguro que deseas cancelar el recibo de nomina
VARNO0003559, perteneciente a

¥ del Periodo 301 NOMINA QUINCENAL NO. 1 DEL 1 AL 15 DE
ENERO DE 2023

Yes No

Solo aparecera esta pantalla si se tienen cancelaciones directas con el PAC activas:

23 - febrero - 2023 17:00:30

02 Comprobante emitido con errores sin relacién
03 No se llevé a cabo la operacién

Correcto x|

true, Estatus UUID: 205, Mensaje UUID: UUID No existe.,

ﬁ Codigo Estatus: S - Comprobante obtenido
satisfactoriamente., Estado: Cancelado, es Cancelable:
Cancelable sin aceptacién, Estatus Cancelacion: Cancelado sin
aceptacion

Esta pantalla aparece independientemente de tener o no activo el parametro de
cancelaciones directas con el PAC:

0 Proceso de cancelacion terminado.
__
oK




6.5 Vencimiento de Contratos

e GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuacion de la opcion
Configuracion

e Seleccionar la opcion del menu “Consultas/Vencimientos de Contratos” como se
muestra en la pantalla

e Dar click izquierdo con el mouse de tu equipo
Consultas

Salir | Consultas  Graficas About

Datos del Trabajador |

[
gDs_I Acumuladeo por Periodo

Acumulado por Concepto/Periodo
| ﬁ Acumulade por Periode Ejercicio Cerrade Sl "I: e Syswms'
n Vencimiento de Contratos ¢ VPN Ext. 4679

T-SYSTEMS MEXICO 2305118 10:38:36 :
H Reportes

& Empleados

2018
Quincenal

e GDS nos llevara a la pantalla de Nomina Consulta Vencimientos de Contratos donde
podemos consultar los vencimientos de los contratos de los trabajadores seleccionado
un rango de fechas en el M6dulo de Nomina.




e En esta pantalla podemos realizar la consulta de los vencimientos de Contrato que
estén en el rango de fechas que deseamos consultar

¢ La fecha de vencimiento del Contrato es la que se capturd en la opcién del Catalogo de
trabajadores.

e Si esta fecha de vencimiento de contrato NO se capturo cuando se dio de alta
trabajador la consulta presentard en blanco las fechas de todos los trabajadores y si se
utiliza un rango de fechas Inicial o final en la basqueda el grid de Contrato lo presentara
en blanco o sin coincidencias de ahi la importancia de capturar esta fecha.

"NOMINA - Consulta Vencimientos de Contratos

3% DS globalDealerSolution -+ T - -Systems:
Némina @ﬁ 01 800 388 0388
Némina Ilmmal I Final I
NG Nombre Compl J Nam IDepur\amento ]Fecha de Venc. *
) L AT | 10| VENTAS
- 2| USRNSSR | 10| VENTAS
] 3|y ERo ) . | 10| VENTAS
|| 75‘ - R L ] | E 20‘ SER\/]C]O
o 6| o] ety Rl | 20[SERVICIO
7| St | 20| SERVICIO
=] 8| o o ey | 20|SERVICIO
| | | mawm mnirwmRy | 30|HOJALATERIAY
] 10| Mty 8 | 25|REFACCIONES
[ 1| PR o CR [ SOER0 | 05| ADMINISTRACION
[ | 12] el B f 20/ SERVICIO
13| ] il s f 20|SERVICIO
] 14| ey Loyl ST j_ 05| ADMINISTRACION |
15| I =y L [ 20| SERVICIO v

e Una vez que consultamos la informacion para salir de esta pantalla debemos dar click
en el boton @ Y GDS nos regresara a la pantalla principal de Consultas
Nota

El tipo de ndmina que aparece en esta pantalla, es la que se seleccion6 al momento de entrar
al Médulo de Némina.




7 Historial de cambios

Version Ultima Editado por Cambios / Comentarios
revision
1.0 28.02.203 Irma Se crea la opcion de cancelaciones den
Gonzalez los recibos de némina
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