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2 Introducción 

En una concesionaria automotriz es muy importante realizar  
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3 Objetivo 

Que el personal de la concesionaria mediante GDS pueda realizar  
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4 Primeros Pasos 

 

 Autenticarse con su Usuario y Contraseña en GDS 

 

 En caso de no contar con ellas solicitárselo a su personal de Sistemas de la 

Concesionaria 

 

 Dar click al botón “Iniciar” 
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 Seleccionar la Sucursal en el menú desplegable con la cual se va a trabajar  

 

 Posicionarse con el puntero del mouse en el botón grafico del Módulo de Unidades 

Seminuevas 

 

 Darle click izquierdo con el mouse de tu equipo 
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 Posicionarse y seleccionar la opción de Unidades Seminuevas/Traspasos 

 

 Darle click izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 

 
 

Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra el menú de Traspasos de U. Seminuevas en 

el módulo de Unidades Seminuevas de GDS 
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5 Traspasos U. Seminuevas 

5.1 Mantenimiento 

 GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuación 

 

 Seleccionar la opción del menú “Almacenes/Traspasos” como se muestra en la 

pantalla 

  

 Dar click Izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 

 En la pantalla de Traspasos de U. Seminuevas nos permite visualizar todos los 

traspasos realizados entre los almacenes de mismo grupo de concesionarias. 
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 Podemos buscar los traspasos de las unidades seminuevas en específico si conocemos 

el No. de Folio del traspaso, No. Chasis, No. Unidad (Inventario), No. Motor, Placas 

o un más generalizado si queremos verlos por el Almacén Origen, Almacén Destino, 

Descripción(Unidad) etc. 

 

 Pero también nos permite dar de Alta un Nuevo Traspaso, Editar un Traspaso de 

Unidad (Inventario) seminueva existente siempre y cuando tenga estatus “Pendiente 

por Autorizar” y sea el almacén origen para poder modificar alguna información de este 

además de Imprimir, Cancelar y Autorizar traspasos 

 

 Si necesitamos dar de alta un nuevo Traspaso de U. Seminuevas, debemos dar click al 

botón “Nuevo” 

 

 

 Ambas opciones nos llevaran a la siguiente pantalla en donde capturaremos o 

modificaremos la información más relevante del Traspaso de unidades seminuevas de 

la concesionaria  
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 GDS nos mostrará esta pantalla de Traspaso de Almacén del módulo de Unidades 

Seminuevas esta pantalla de GDS se divide en 4 pestañas y cada una contiene 

información relevante del inventario que se va a traspasar a otro almacén. 

  

 Unidad  

 Procedencia Extranjera 

 Impuestos 

 Importes 

 

5.2 Unidad 

En esta pestaña debemos Capturar, Seleccionar o Modificar los datos de la unidad seminueva 

a traspasar. 

 Primero que nada, necesitamos seleccionar el inventario de unidades seminuevas que 

deseamos traspasar para eso debemos posicionarnos en el campo Almacén y teclear 

la tecla “F4” GDS nos desplegara todas las unidades disponibles que tiene el almacén 

para traspasar debemos elegir la que deseamos traspasar y dar clik en el botón 

“Aceptar” y GDS nos regresar a la pantalla anterior para continuar con el traspaso 
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 Los campos que automáticamente llena GDS una vez que se seleccionó el inventario a 

traspasar son: Almacén, donde se dio de alta el inventario, No. de Inventario, 

Descripción de la unidad seminueva Equipamiento, Diagnostico, Chasis, Motor, 

Placa, Puertas, Combustible, Color Ext, KMS, Cilindros, tipo de Persona, Marca, 

Pasajeros, Factura, Empresa que la expide, y Procedencia 

 

 Los campos Folio de Traspaso, Realizo, Fecha de Traspaso y Status una vez que 

damos click al botón “Aceptar” GDS los llena con la información del servidor y del 

usuario que esté realizando el traspaso. 

 

 Los demás campos con la información del traspaso se llenarán hasta que se autorice el 

traspaso en el almacén destino 

 

 Por ultimo en esta pestaña tenemos que seleccionar el Almacén Destino donde se 

enviara el traspaso de la unidad seminueva 
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5.3 Procedencia Extranjera 

En esta pestaña GDS contiene la información concerniente a la importación de la unidad solo si 

es de procedencia extranjera 

 GDS llena estos campos con la información del inventario seleccionado para traspasar y 

solo la podemos consultar porque los campos están inhabilitados o modo consulta 

 

 Los datos que la pantalla nos muestra son Fecha de Importación. Pedimento, 

Aduana y País 
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5.4 Impuestos 

En esta pestaña GDS nos mostrara en modo consulta y cargara en forma automática el 

impuesto de IVA Acreditable que tiene la unidad seminueva a traspasar como se muestra en 

la pantalla  

 

 Los campos que nos muestra son: 

 

 ID o Clave del IVA  

 Fecha Inicial (Inicio de vigencia del impuesto)  

 Descripción del IVA  

 Porcentaje de IVA 
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5.5 Importes 

En esta pestaña de importes GDS de igual forma solo nos muestra en modo Consulta los 

importes como son el Precio Compra, Costo de Reparación, Subtotal, IVA, Precio Venta y el 

tipo de cambio de la Unidad Seminueva a traspasar  

 

 Finalmente, cuando revisamos la información de Traspaso y es la correcta tenemos que 

dar click en el botón “Aceptar” 

  

 GDS nos mostrara un mensaje con el número de traspaso a realizado solo tenemos que 

volver a dar click en el botón “Aceptar” 
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 GDS en la pantalla principal de traspasos nos muestra el traspaso pendiente por 

autorizas que se acaba de realizar 
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5.6 Editar un Traspaso de Unidad 

 Si lo que necesitamos es modificar un traspaso existente debemos seleccionar un 

Traspaso del grid acorde a los filtros de búsqueda y dar click en el botón “Editar” 
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 GDS solo nos permitirá modificar 2 campos el “Almacén/Inventario” y el Almacén 

Destino 

 

 Si modificamos el campo Almacén/Inventario en forma automática se actualizarán 

todas las pestañas de traspaso con la información del inventario elegido dando click 

en el botón “Aceptar” 

 

 

 

 Si deseamos modificar algún otro campo GDS nos envía el mensaje siguiente y no 

permitirá el cambio  
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5.7 Imprimir Vale de Salida por Traspaso 

 Si lo que necesitamos es Imprimir el Vale de Salida por Traspaso de una unidad 

seminueva lo que debemos hacer es elegir un traspaso existente del grid acorde a los 

filtros de búsqueda y dar click en el botón “Imprimir” 

 

 

 GDS nos envía la impresión del Vale como se muestra cuando está Pendiente por 

Autorizar 
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5.8 Cancelación de un Traspaso de Unidad 

 Podemos realizar la Cancelación de un Traspaso desde esta pantalla seleccionando un 

traspaso y dando click en el botón “Cancelar” 

 

 Esta cancelación solo podrá realizarse si el traspaso seleccionado tiene el estatus 

“Pendiente por Autorizar” en caso de tener un estatus diferente GDS nos enviará un 

mensaje de error y no se realizará la cancelación 

 

 

  GDS nos envía el mensaje indicándonos el No. de Traspaso que se cancelará, 

tenemos que dar click al botón “SÍ” para continuar con el proceso de cancelación  
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 GDS nos presenta la pantalla con la información del traspaso de la unidad que se 

canceló para continuar tenemos que dar click en el botón “Aceptar” 

 

 

 Finalmente, GDS nos regresa a la pantalla principal de los traspasos y podemos 

verificar que el traspaso tiene estatus de “Cancelado”  

  



 

 

T-Systems México S.A. de C.V.                                                                                                                                                                     Pag. 22 
Global Dealers Solution 
Manual de usuario. Módulo de Servicio 
www.t-systems.com.mx 

 

5.9 Autorización de un Traspaso de Unidad 

 Para realizar la autorización de un traspaso se realizará desde el almacén destino por lo 

que se deben firma con las credenciales pertenecientes a este almacén 

 

 Una vez en la pantalla tenemos que seleccionar el traspaso que tenga estatus 

“Pendiente de Autorizar” y dar click en el botón “Autorizar” para que GDS comience a 

realizar el proceso de traspaso 
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 GDS nos mostrara la pantalla con la información del inventario que se está traspasando 

y en forma automática llenara los campos del personal que Autorizo el traspaso y el 

Status “A” autorizado 

 

 

 Una vez que revisamos el traspaso procedemos a dar click en el botón de “Aceptar” 

para continuar GDS nos envía el siguiente mensaje  

 

 

 Daremos click en el botón “Aceptar” para continuar con el proceso de traspaso de la 

unidad a otro almacén dentro de GDS 
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 GDS nos pedirá que seleccionemos la marca a la que pertenecerá, para que se le 

asigne al inventario que está siendo traspasado de acuerdo al almacén destino, una vez 

que seleccionamos la marca para el inventario debemos dar click en el botón “Aceptar” 

 

 

 En caso de que nuestro proveedor no tenga crédito asignado en CxP nos enviara este 

mensaje informativo sin detener el proceso de autorización por lo que daremos click en 

el botón “Aceptar” para continuar con el proceso de traspaso de la unidad  

 

 

  



 

 

T-Systems México S.A. de C.V.                                                                                                                                                                     Pag. 25 
Global Dealers Solution 
Manual de usuario. Módulo de Servicio 
www.t-systems.com.mx 

 

 Enseguida GDS nos enviara la Póliza de Cancelación de Compra del Almacén 

Origen y la Póliza de Compra del Almacén Destino para completar el asiento contable 

como se muestran en a continuación. 

 

Póliza Cancelación de Compra Almacén Origen 

 

 

Póliza de Compra Almacén Destino 
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 Por ultimo podremos verificar que se realizó correctamente la autorización del Traspaso 

dando punto final al proceso de traspasos de unidades seminuevas en GDS  

 

 En la pantalla el Traspasos de Unidades Seminuevas, el traspaso se muestra con 

Estatus de “Autorizado”  

 

 

 El vale de llegada de unidad por traspaso queda de la siguiente forma  
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5.10 Reporte de Traspasos 

 GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuación 

 

 Seleccionar la opción del menú “Reportes/ Reporte de Traspasos” como se muestra 

en la pantalla 

  

 Dar click Izquierdo con el mouse de tu equipo 
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 GDS nos mostrar la siguiente pantalla que nos permitirá generar el Reporte de 

Traspasos de Unidades Seminuevas acorde a los filtros seleccionados (Fechas 

(Traspaso, Salida, Llegada) y Almacén (Origen, Destino)) y dando click al botón 

Imprimir” 

 

 

 Reporte de Traspasos de Unidades Seminuevas 
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