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2 Introducción 

En una concesionaria automotriz es muy importante realizar compras de unidades seminuevas 

tanto a particulares como a la marca que pertenecen.  que le permitan tener el mejor costo 

beneficio por la venta de estas unidades.  

Además de tener una buena administración de los servicios mantenimiento y tener en buenas 

condiciones mecánicas estas unidades que le permitan tener un inventario competitivo con 

unidades recientes y en excelente estado para ofrecer una gama amplia de modelos a sus 

clientes  
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3 Objetivo 

Que el personal de la concesionaria mediante GDS pueda realizar la administración de las 

compras que realice la agencia de unidades seminuevas mediante un buen control y manejo de 

su inventario como de sus servicios mediante consultas y reportes que ofrece GDS además de 

manera autodidactica y si tener conocimiento previo de GDS  
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4 Primeros Pasos 

 

 Autenticarse con su Usuario y Contraseña en GDS 

 

 En caso de no contar con ellas solicitárselo a su personal de Sistemas de la 

Concesionaria 

 

 Dar click al botón “Iniciar” 
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 Seleccionar la Sucursal en el menú desplegable con la cual se va a trabajar  

 

 Posicionarse con el puntero del mouse en el botón grafico del Módulo de Unidades 

Seminuevas 

 

 Darle click izquierdo con el mouse de tu equipo 
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 Posicionarse y seleccionar la opción de Unidades Seminuevas/Compras U. 

Seminuevas 

 

 Darle click izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 

 
 

Esto nos llevara a la pantalla donde se encuentra el menú de Compras de U. Seminuevas en el 

módulo de Unidades Seminuevas de GDS 
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5 Compras U. Seminuevas 

5.1 Mantenimiento 

 GDS desplegara la siguiente pantalla que se muestra a continuación 

 

 Seleccionar la opción del menú “Compras/Mantenimiento” como se muestra en la 

pantalla 

  

 Dar click Izquierdo con el mouse de tu equipo 

 

 

 En la pantalla de Compras de U. Seminuevas nos permite visualizar nuestro inventario 

histórico de todas las U. Seminuevas que fueron y que se han comprado en la 

concesionaria. 
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 Podemos buscar alguna unidad seminueva en específico ya sea si conocemos el No. 

Inventario, No. Chasis, Placas o un poco más generalizado si queremos verlas por el 

Estatus, Descripción(Unidad), Proveedor etc. 

 

 Pero también nos permite dar de alta una Nueva Compra o editar una Compra de 

unidad (Inventario) seminueva existente siempre y cuando tenga estatus “Disponible” 

para poder modificar alguna información de esta. 

 

 Si necesitamos dar de alta un nuevo inventario de U. Seminuevas, debemos dar click al 

botón “Nuevo” 

 

 Si lo que necesitamos es modificar un inventario ya existente debemos entonces dar 

click en el botón “Editar” y seleccionar un inventario acorde a los filtros sugeridos 

 

 

 Ambas opciones nos llevaran a la siguiente pantalla en donde capturaremos o 

modificaremos la información más relevante de la unidad seminueva que vamos a 

comprar y dar de alta en la concesionaria  
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 GDS nos mostrará esta pantalla de Compra de Autos del módulo de Unidades 

Seminuevas esta pantalla de GDS se divide en 6 pestañas y cada una contiene 

información relevante del inventario que se va a capturar o modificar.  

 Unidad  

 Info. Adicional 

 Accesorios 

 Impuestos 

 Importes 

 Extranjeros  

 Componentes 

 

5.2 Unidad 

En esta pestaña debemos Capturar, Seleccionar o modificar los datos de Compra de la unidad 

seminueva. 

 Los campos que automáticamente llena GDS una vez que se comienza a realizar la 

compra del inventario son: Almacén y su Descripción, es donde se da de alta el 

inventario de U. Seminuevas, No. de Inventario consecutivo que GDS asigna a la 

compra y el Estatus en este caso nace como “Disponible” 
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 Debemos seleccionar el Tipo de unidad (Automóvil, Camión, Camioneta, Minibús, 

Minibús, Motocicleta etc.), U. Medida, Clave Vehicular, Seleccionar con “F4” la Marca, 

(Si es propia u Otras Marcas), en caso de ser seleccionar “Otras Marcas” se habilitará 

la Descripción de la Marca para que podamos capturarla 

 

 Debemos capturar las características de la U. Seminueva como son el Tipo/Modelo el 

cual también se puede seleccionar con la tecla “F4” que nos muestra el catálogo de 

modelos configurados en GDS, la descripción Modelo, Año Modelo, Chasis a 17 

posiciones, Motor, Placa, Kms, Color Exterior, Color Interior, No. de Puertas, tipo de 

Combustible que usa, cantidad de Cilindros, No. de Pasajeros, NRPV (REPUVE). 

 

 También capturamos el Equipamiento que trae el inventario, Peso Bruto de la unidad, 

su Ubicación en la Concesionaria, Diagnósticos condiciones de uso en la que se 

encuentra la unidad seminueva  

 

 Seleccionar la Procedencia (Nacional, Extranjero) en caso de ser extranjero se deberá 

capturar la información referente a la importación de la unidad en las pestañas de Info. 

Adicional y Extranjeros 
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5.3 Datos Adicionales 

En esta pestaña debemos capturar los datos adicionales de la unidad tales como información 

para el Contrato, Información Adicional de la unidad, Información para Cuentas por Pagar y el 

Vendedor o Agente que está realizando la operación  

 

 Tenemos que seleccionar el tipo de persona (FISICA, MORAL, LEASING) dependiendo 

de la selección GDS nos habilita y permite marcar o no el campo de Actividad 

Empresarial o Fines de Lucro  

 

 Para los tipos de persona Física y Moral nos habilita el campo Actividad Empresarial 

o Fines de Lucro y nos permitirá a nosotros marcar o desmarcar el campo a nuestro 

criterio. Solo para el caso de Leasing este campo estará inhabilitado y se marca en 

forma automática. 

 

 Esta combinación de campos es importante porque dependiendo de la combinación nos 

desplegara y calculara el importe del IVA cuando se venda y facture la unidad 
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 Tenemos que capturar o seleccionar con la tecla “F4” el Proveedor, La Fecha y Hora 

Firma del contrato, Fecha y Hora Entrega Unidad, el % por Incumplimiento de 

contrato 

 

 Seleccionar el Tipo de Compra, Tipo de Garantía y Tipo de Venta catálogos 

configurables acorde a cada concesionaria y la Identificación que presenta el 

proveedor 

 

 Capturar si se tienen la clave de la Tarjeta de Circulación, Número de Verificación y 

Otros Documentos que nos ayuden para documentar lo mejor posible la compra de la 

unidad 

 

 GDS le permitirá capturar el campo Holograma si la Unidad se marcó como de 

procedencia Extranjera en la pestaña de Unidad 

 

 Marcar Extensión Garantía si procede para la unidad 

 

 Seleccionar ¿Toma Unidad a Cuenta?, si la unidad va a ser tomada en cuenta para la 

compra de una unidad nueva en el módulo de unidades nuevas, en caso de seleccionar 

que SI se deberán capturar los importes Precio Factura Original y Precio Libro Azul 

ya que de no hacerlo estas unidades no podrán ser visualizadas ni seleccionadas o 

ligadas en la venta de Unidades Nuevas y por lo tanto no podrán aparecer en la Factura 

 

 Capturar obligatoriamente el número de Factura de la unidad y la Empresa que la 

expide  

 

 En esta pantalla capturaremos el No. de vendedor o Agente o también lo podemos 

seleccionar con la tecla “F4” 
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5.4 Impuestos 

En esta pestaña GDS nos traerá en forma automática el impuesto de IVA que se tiene 

configurado para Unidades Seminuevas y con el cual se va a realizar la operación 

 

 Clave del Impuesto y Descripción del impuesto de IVA con la tecla “F4” GDS nos 

desplegara el catálogo de Impuestos de IVA configurados en GDS 

 

 Fecha Inicial: Inicio de validez del Impuesto de IVA y el Valor: % de IVA   

 

 Clave del Producto/Servicio: Seleccionar del Catálogo del SAT 3.3 el producto o 

servicio acorde al giro de la unidad seminueva, GDS por default carga la opción No 

Existe en el Catalogo, pero el personal de la concesionaria debe seleccdebemos 

seleccionar la opción correcta   
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5.5 Importes 

En esta pestaña de importes GDS nos permite calcular en forma automática el importe total del 

Costo de Compra y poder elegir el mejor importe total del Precio Venta para tener la mejor 

utilidad posible a partir del precio de compra de la unidad incluyendo todos sus componentes 

gastos e impuestos. Se debe dar click en el botón “Aceptar” para que GDS guarde los cambios 

en los importes que se han capturado 

 

 En el apartado de Moneda tenemos que seleccionar la Clave de la moneda por default 

nos trae la configurada en lo parámetros de GDS, en este caso es MXP, pero con la 

tecla “F4” podemos seleccionarla del catálogo de monedas y en forma automática nos 

llena los campos de Fecha Cot., Moneda ISO, Descripción, T.C., T.C. Operación que 

fueron configurados previamente en GDS 

 

 Debemos capturar el Precio Compra es el importe que nos cuesta la unidad al 

comprarla   

 

 P. Compra + Componentes son la suma de los importes de Precio Compra y la suma 

de total de los importes de los componentes que se capturan en la pestaña 

componentes 
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 El Precio Factura Original y el Precio Libro Azul: estos importes son necesarios solo 

si la unidad comprada fue Tomada como Unidad a Cuenta porque de no capturarlos la 

unidad no podrá ligarse en el pedido y venta de unidades nuevas y por lo tanto no se 

imprimirá en la factura fiscal 

 

 Los importes de los gastos de Legalización, Verificación, Reacondicionamiento 

Otros y Costo de Reparación se deben capturar solo si la concesionaria los quiere 

incluir al costo del precio de compra. 

 

 Finalmente, GDS en el apartado de Totales calcula el Subtotal que es la suma de los 

importes Precio Compra + Suma de Componentes + Gastos + Costo Reparación 

antes de impuestos. 

 

 IVA es el importe calculado en forma automática por GDS del Impuesto al Valor 

Agregado del Subtotal  

 

 IVA sobre la Utilidad este importe es cuando la factura de la unidad ya tuvo el IVA 

gravado por lo que solo se calcula este IVA sobre la utilidad de la operación (Al 

capturarlo se desactiva el IVA calculado del subtotal)  

 

 Costo de la Compra este importe es calculado con base al subtotal + importe de IVA 

(IVA del Subtotal o IVA de la Utilidad) 

 

 Precio de Venta Importe pactado con el cliente con base al Costo de Compra de la 

unidad 

 

 Ganancia importe que se obtiene de la diferencia del Precio de venta y Precio 

Compra antes de impuesto y también nos calcula el porcentaje de Utilidad 
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5.6 Extranjeros 

En esta pestaña GDS nos pide que capturemos Información de las Unidades Extranjeras 

adquiridas por la concesionaria.  

GDS nos permitirá capturar los campos de esta pestaña, si la Unidad se marcó como de 

procedencia Extranjera en la pestaña de Unidad previamente explicada 

 

 
 

 Fecha Aduana aquí debemos capturar la fecha en que la unidad ingreso al país por la 

aduana 

 

 Seleccionar la Aduana por donde ingreso y el País de Origen de la unidad seminueva 

estos 2 campos con la tecla “F4” GDS nos desplegara el listado de las Aduanas y 

Países configurados y que podemos seleccionar según sea el caso que se necesite 

  
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 Pedimento se debe capturar el número del pedimento correspondiente a la importación 

de la unidad extranjera conforme a las nuevas disposiciones del Anexo 20 CFDI ver. 3.3 

del SAT 

 

 Últimos dígitos del año de validación, este dato proviene de la “Fecha de pago de 

impuesto” 

 

 2 dígitos de la aduana de despacho, proviene de “Aduana de entrada” 

 

 4 dígitos del número de patente, proviene de los primeros 4 dígitos del número de 

“Pedimento” actual, conforme al Diario Oficial de la Federación con fecha 

03/09/2013 en donde se especifica que dichos números son la patente en el 

formato actual del pedimento 

 

 1 dígito del año actual 

  

 6 dígitos de la numeración progresiva de la aduana, dato proveniente de los 

últimos 6 dígitos del número actual del pedimento 

 

 
 

 GDS guarda automáticamente la cadena del pedimento acorde a las reglas en el campo 

Pedimento Final 
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5.7 Componentes 

En esta pestaña GDS nos permite capturar el número de Control Interno que relaciona la 

compra de Unidades Seminuevas con la Venta de Unidades Nuevas 

Además de capturar los Componentes, Histórico de Facturas y Tenencias en caso de que 

aplique y se tengan por parte del cliente 

 

 Para capturar Componentes y/o Histórico de Facturas y Tenencias tenemos que dar 

click en la palabra “AQUÍ” y GDS nos llevara a la pantalla de “Autos Usados 

Componentes” que se divide en 2 pestañas 

 

 Componentes aquí se configuran los accesorios o componentes adicionados 

al inventario de Seminuevas la suma de los importes de los componentes 

que estén configurados en el grid afectan al costo de compra del inventario  

 

 Históricos aquí se capturan las facturas y tenencias de la unidad que se 

compra si las tiene 

  



 

 

T-Systems México S.A. de C.V.                                                                                                                                                                     Pag. 21 
Global Dealers Solution 
Manual de usuario. Módulo de Servicio 
www.t-systems.com.mx 

 

Componentes 

 En esta pantalla podemos seleccionar con la tecla “F4” los componentes que tenemos 

configurados en el Modulo de Unidades Seminuevas. 

 

 Una vez seleccionados los componentes podemos capturar el número de Serie y 

modificar el Costo del componente de ser necesario,  

 

 Si este componente nos lo proporciono un proveedor este lo podemos seleccionar con 

la tecla “F4” del catálogo de proveedores de GDS, hecho esto nos pedirá su número de 

Factura, la Fecha de Factura y Clasificación de la provisión.  

 

 

 El campo CxP automáticamente lo pone GDS cuando se da click en el botón “Aceptar” 

y nos envía la póliza de los componentes configurados en esta pantalla además de 

afectar el importe del inventario 

 

 GDS una vez que dimos click en el botón “Aceptar y posteriormente click en el botón 

“Salir” de los componentes nos envía a pantalla la póliza contable de los componentes 

configurados en esta pantalla 
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 En esta pantalla podemos también Eliminar Componentes del inventario esto se 

realiza seleccionando el renglón del componente y dando click en el botón “Borrar” 

 

 De igual manera tenemos que dar click en el botón “Aceptar y posteriormente click en 

el botón “Salir” y también nos envía a pantalla la póliza contable de los componentes 

eliminados. 

 

 

NOTA Importante 

Cada vez que se acceda a la pantalla y se configure o eliminen componentes se debe de ir a la 

pantalla de los importes de la unidad para que GDS recalcule nuevamente los importes del 

inventario con los importes de los componentes (modificados) además de verificar las pólizas 

contables generadas por estos movimientos   

Histórico de Facturación 
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 En esta pestaña podemos capturar las Facturas si es que las tiene la unidad de las 

veces que se haya vendido la unidad seminueva que se acaba de adquirir. 

 

 

Histórico de Tenencias 

 De igual forma podemos capturar las Tenencias si es que las tiene la unidad 

seminueva que se acaba de adquirir en la concesionaria 

 

 Cabe mencionar y es muy importante que entre más información de la documentación 

de la unidad que se compra se tenga es muy fácil seguro y confiable dar seguimiento al 

proceso de postventa. 
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 Finalmente, cuando se termine de capturar cada uno de los campos de las pestañas del 

proceso de Compra de U. Seminuevas se tiene que dar click en el botón “Aceptar” y 

posteriormente “Salir” 

 

 Con esto GDS nos envía esta póliza que nos indica que el movimiento de compra fue 

traspasado correctamente a contabilidad y con esto finaliza el proceso de compras de 

unidades Seminuevas en GDS 
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5.8 Re-Envío de la Póliza de Compras a Contabilidad 

 En caso de que la póliza de compras de unidades Seminuevas NO se haya enviado a 

contabilidad o nos marque un error por falta de una configuración podemos volver a 

enviarla con el botón “Envío a Conta “ 

 

 

 En caso de que ya se haya enviado GDS nos enviara una póliza en ceros y nos indicara 

la suma de cargos y abonos es cero  
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5.9 Cancelación de una Compra de U. Seminueva 

 Esta opción nos permite Cancelar una compra dada de alta en el inventario de 

Unidades Seminuevas. 

 

 Solo se tiene que seleccionar un inventario del grid que tenga estatus “Disponible” y 

que no haya sido tomado a cuenta de una venta de unidad nueva y dar click en el botón 

“Borrar” como se muestra en la pantalla para cancelar la unidad del inventario 

 

 
 

 GDS nos enviara el siguiente mensaje en caso de haber elegido un inventario que se 

haya tomado a cuenta para la venta de una unidad nueva y por lo tanto no lo cancelara 

daremos click en el botón “Aceptar” para continuar 
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 Si seleccionamos un inventario que cumpla las condiciones arriba municionadas GDS 

nos enviará los siguientes mensajes y procederá a su Cancelación del Inventario del 

Módulo de Unidades Seminuevas 

 

 

 

 Mensaje informativo no detiene la cancelación del inventario solo nos indique que 

tenemos que asignar crédito en Cuentas por Pagar al Proveedor (en caso de haber 

tenido límite de crédito asignado, GDS no hubiera enviado el mensaje y continuara el 

proceso de cancelación) 

 

 

 Finamente GDS nos envía la póliza de cancelación del inventario como se muestra a 

continuación 
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 GDS nos envía un mensaje confirmando que la compra fue cancelada del inventario 

 

 

 Podemos confirmar que el inventario esta cancelado si verificamos en la pantalla de 

Compras de Unidades Seminuevas como se muestra en esta pantalla 

 

 

 Con esto finalizamos el proceso de Cancelación de una Compra en Unidades Seminuevas. 



 

 

T-Systems México S.A. de C.V.                                                                                                                                                                     Pag. 29 
Global Dealers Solution 
Manual de usuario. Módulo de Servicio 
www.t-systems.com.mx 
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