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3 Introducción 

 

Con el objetivo de optimizar la administración del inventario de Unidades Nuevas dentro de GDS, se 

incorpora la funcionalidad de Carga Masiva de Recepciones, la cual permite registrar múltiples unidades 

mediante la importación de un archivo estructurado bajo un layout predefinido. 

Esta herramienta reduce el tiempo de captura manual, minimiza errores operativos y garantiza la 

integridad de la información registrada en el sistema. 
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4 Objetivo 

Proporcionar a los usuarios una guía clara y detallada para la ejecución del proceso de Carga masiva de 

recepciones de Unidades Nuevas en GDS, abarcando desde la preparación y selección del archivo de 

carga hasta la validación, contabilización y registro final de la información en el sistema. 

Asimismo, este proceso genera afectaciones en el módulo de Cuentas por Pagar (CXP), debido a que 

durante la carga se registran las facturas asociadas a cada una de las unidades incluidas en el archivo, 

permitiendo su posterior control y seguimiento administrativo y contable. 
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5 Premisa 

Al utilizar el proceso de carga masiva, el sistema generará una única póliza contable consolidada que 

incluirá todos los registros contenidos en el archivo y procesados correctamente en GDS. 

Por esta razón, es indispensable que la totalidad de los registros del archivo supere satisfactoriamente 

todas las validaciones del sistema. Si existen errores o inconsistencias en alguno de los registros, será 

necesario corregirlos antes de poder completar el proceso y generar la póliza contable correspondiente. 

Importante: 

No incluye póliza por movimiento. 

 

 

Consideración: El proceso de carga masiva mantiene la misma lógica de operación que el registro 

manual de unidades en GDS (número de factura por inventario). Por ello, cada inventario registrado 

contará con su correspondiente número de factura asociado, garantizando la correcta identificación y 

trazabilidad de la información en el sistema. 
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6 Proceso de carga Masiva de Recepción de 
Unidades Nuevas  

Acceso al sistema 

Ingrese al sistema Global Dealer Solution (GDS) utilizando sus credenciales de acceso. 

Una vez dentro del sistema, navegue a la opción: 

Unidades Nuevas → Recepción de Unidades 
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Ingresar a la opción Recepción de unidades 

 

Seleccionar la opción de carga 

GDS nos mostrara una pantalla donde vamos a dar clic en la opción cargar archivo 
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El sistema abrirá una ventana para iniciar el proceso de importación. 

 

Selección de archivo 

Presione el botón: 

Seleccionar Archivo a Cargar 

Posteriormente: 

1. Localice el archivo en su equipo. 

2. Seleccione el archivo correspondiente. 

3. Presione Abrir. 
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El sistema realizará una precarga de la información y mostrará los registros precargados en una tabla 

temporal. 

Importante: En esta etapa aún no se realizan validaciones sobre la información contenida en el archivo. 

 

Procesar la información 

Una vez visualizados los registros precargados, presione el botón: Procesar 

Durante esta fase, GDS ejecutará las validaciones necesarias para verificar la integridad y configuración 

de la información. 

 

 

Validaciones de errores: 

Si el sistema detecta inconsistencias, mostrará un mensaje de advertencia indicando la existencia de 

errores. 

Al confirmar el mensaje, los errores identificados se mostrarán directamente en la cuadrícula de 

resultados, facilitando su localización y corrección. 
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Ejemplo: 

• Clave de almacén inexistente. 

• Configuración incorrecta. 

• Datos obligatorios faltantes. 

 

El usuario deberá corregir la información en el archivo original y repetir el proceso de carga. 

 

En este caso nos dice que el almacén es incorrecto por lo que se tiene que corregir en el archivo la clave 

del almacén e intentar nuevamente. 

Al momento de procesar nos presenta la siguiente pantalla: 
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Validaciones Realizadas por el Sistema 

Durante el procesamiento, GDS valida diversos elementos para asegurar la correcta recepción de las 

unidades. 

Entre las validaciones más importantes se encuentran: 

• Datos fiscales 

   Configuración de IVA. 

   Tasas aplicables. 

 

• Colores de la unidad 

   Color exterior. 

   Color interior. 

 

• Información de la unidad 

   Fecha de previa. 

   Existencia del modelo en el catálogo de modelos. 

 

• Configuración contable 

   Cuentas contables asociadas al modelo. 

   Configuración de integración contable. 

 

• Tipo de cambio 

                   Validación de: 

        Moneda. 

        Fecha del tipo de cambio. 

        Valor del tipo de cambio. 

 

Adicional a esta información presentada, nos presenta una columna con el número de serie (VIN) que 

tiene el problema. Esto permite identificar rápidamente el registro afectado. 
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Por lo que tenemos que corregir el archivo para que todos los inventarios puedan ser actualizados en la 

Recepción de UN de GDS. 

Consulta e Impresión de Errores 

Si se requiere una revisión más detallada de las inconsistencias detectadas, utilice la opción: Imprimir 

Errores 

 

El sistema generará un reporte con: 

• Número de serie afectado. 

• Descripción del error. 

• Validación incumplida. 

Este reporte puede utilizarse como apoyo durante el proceso de corrección. 
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Corrección de Información 

Después de corregir los errores en el archivo fuente: 

1. Guardar los cambios. 

2. Cargar nuevamente el archivo. 

3. Ejecutar el proceso de validación. 

4. Revisar los errores restantes. 

Este ciclo deberá repetirse hasta que el sistema no detecte inconsistencias. 

 

 

Validación Exitosa 

Cuando todas las validaciones sean satisfactorias, GDS mostrará un mensaje indicando que el archivo 

fue validado correctamente. 

En ese momento: 

1. Presione Aceptar. 

2. Continúe con la carga definitiva de la información. 

Se mostrará siguiente mensaje: 
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Dar clic en el botón OK y GDS nos regresa a la pantalla anterior con el siguiente mensaje: 

 

 

Al dar clic en el botón OK GDS muestra en esta pantalla los registros recuperados y validados para poder 

continuar con el proceso de validación: 
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Validaciones finales 

Antes de concluir el proceso, el sistema realizará validaciones adicionales relacionadas con: 

Periodo contable 

Existencia del periodo. 

Estado del periodo (abierto o cerrado). 

 

Si el periodo contable se encuentra cerrado o no existe, el sistema impedirá la carga y mostrará el 

mensaje correspondiente. 

Generación de la Póliza Contable 

Si todas las validaciones son correctas, GDS: 

1. Generará automáticamente la recepción del inventario. 

2. Creará la póliza contable de la carga masiva correspondiente. 

3. Mostrará un mensaje de confirmación. 

Posteriormente podrá consultar la póliza generada desde los módulos contables correspondientes. 
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Consultamos la póliza contable generada: 

Nota: Cuando se realiza una carga masiva, GDS no genera una póliza por cada unidad registrada. En su 

lugar, crea una única póliza contable que agrupa todos los movimientos derivados de los registros 

cargados durante el proceso. 
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Verificación de Inventarios 

Después de finalizar la carga: 

1. Ingrese al módulo de Recepción de Unidades Nuevas. 
2. Busque los números de serie cargados. 
3. Verifique que las unidades se encuentren registradas correctamente. 

 

Se recomienda revisar de manera aleatoria algunos registros para confirmar la integridad de la 

información. 

Se consultan los inventarios en la recepción de unidades nuevas: 

 

 

Consultamos uno de los que se cargaron: 



 

 

T-Systems México S.A. de C.V.                                                                                                                                                                     Pag. 19 
Global Dealers Solution 
Manual de usuario. 
www.t-systems.com.mx 

 

 

Importante: Una vez concluida la carga de información, se recomienda validar y actualizar los registros 

de inventario para que GDS ejecute el cálculo correspondiente del precio de venta. Esta actualización 

puede realizarse al navegar por los registros o al seleccionar la opción Aceptar. Cabe señalar que los 

precios de venta no forman parte de la información importada en el archivo de carga, ya que son 

recuperados automáticamente del Catálogo de Modelos definido en el sistema. 
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7 Requisitos y Detalle del Layout para la carga 

Para poder hacer uso de esta funcionalidad, el archivo de carga debe cumplir con ciertas características 

las cuales se muestran a continuación: 
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Para garantizar una importación exitosa, el archivo debe cumplir estrictamente con el layout definido 

por GDS. 

Recomendaciones 

• No modificar nombres de columnas. 

• No alterar el orden de los campos. 

• Respetar formatos de fecha. 

• Verificar catálogos antes de realizar la carga. 

• Confirmar la existencia de configuraciones contables. 

Importante: Cualquier modificación al layout oficial puede provocar errores de validación o el registro 

incorrecto de información dentro del sistema. 

En caso de no cumplir con el layout indicado se corre el riesgo de subir información errónea a GDS, por 

eso es importante que el layout sea idéntico al mencionado. 
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8 Buenas Prácticas 

Antes de realizar una carga masiva: 

   Verificar la correcta configuración de almacenes. 

   Validar modelos y colores registrados en el sistema. 

   Revisar la vigencia de tipos de cambio. 

   Confirmar que el periodo contable se encuentre abierto. 

   Conservar una copia de respaldo del archivo original. 

   Revisar el reporte de errores antes de volver a cargar información. 
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